Dodatek ¢. 1

k Metodickému pokynu tajemnika ZSF JU ¢. 1/2014
k postupu pfti poskytovani cestovnich nahrad

1. Uvod

Tento dodatek méni a nové definuje nize uvedena ustanoveni Metodického pokynu tajemnika
fakulty ZSF JU €. 1/2014 k postupu pFi poskytovani cestovnich nahrad. Ve znéni dodatku jsou
zapracovany aktudlni judikatury a postupy, které se tykaji postupu pfi poskytovani cestovnich
nahrad platné a zndmé v dobé vydani dodatku.

2. Ustanoveni k Metodickému pokynu tajemnika ZSF JU €. 1/2014, se méni a
doplnuji takto:

Clanek 3 odstavec 3.1 je nahrazeno novym textem, ktery je v tomto znéni:

»3.1 Zaméstnanec vyslany na sluzebni cestu vypini s dostate¢nym predstihem zahlavi tiskopisu
cestovniho prikazu takto:

- Prijmeni, jméno, titul
- Bydlisté
- Utvar, osobni ¢&islo, e-mail, telefonni linku

Pokud je cesta vykondvana spole¢né s dalSim cestujicim uvede jeho jméno a pfijmeni pfipadné
i tituly.”

Clanek 3 odstavec 3.6 po doplnéni nové zni:

»3.6 Takto vyplnény formular odevzda po skonceni sluzebni cesty neprodlené svému pfimému
nadfizenému ke schvaleni.”

Clanek 4 odst. 4.1 upfesfiuje Ukony vedouciho pracovnika pfi vysilani na sluzebni cestu timto
zpusobem:

»4.1 Vedouci Utvaru, ktery je opravnén vysilat své podfizené na sluzebni cestu, urci pred
zapocetim cestu v cestovnim pfikaze (pisemné) predevsim tyto skutecnosti. Pfitom je povinen
volit pro zaméstnavatele ekonomicky nejvyhodnéjsi zpUsob realizace sluzebni cesty.
- Konkrétni udaj o pocatku cesty (misté, datu a hodiné zahdjeni cesty)
- Udaje o konci cesty (misto a datum)
- Misto plnéni pracovniho ukolu (JU vyZaduje definovat i Ucel cesty)
- Urci konkrétni nejvyhodnéjsi prostfedek hromadné dopravy a uvede je do formulare.
Na urceny dopravni prostfedek musi existovat v definovaném c¢ase spoj. Povinnosti
vedouciho zaméstnance je toto ovérit.
- Urdirozsah a kvalitu ubytovani.”



Clanek 4 odst. 4.2 se méni vtom smyslu, Ze text véty prvé ve znéni: ,V pfipadé, ze vedouci
zaméstnanec urci za dopravni prostfedek AUV, sepiSe se zaméstnancem Dohodu o pouziti
soukromého vozidla k pracovni cesté,” se méni takto:

,V pfipadé, Ze zameéstnanec, kterému byl uréen jako hromadny dopravni prostfedek vlak nebo
autobus pozada o urceni dopravniho prostfedku auto vlastni (AUV) namisto urceného
dopravniho prostfedku, mize tomuto za podminek stanovenych ve vnitfnich pfedpisech JU
nadfizeny vyhovét. V tomto pfipadé sepiSe vedouci pracovnik se zaméstnancem Dohodu o
pouziti soukromého vozidla k pracovni cesté (formular v priloze ¢. 8 Dodatku k Opatreni
kvestorky K61, Cislo dodatku K76 k postupu pfi poskytovani cestovnich ndhrad).”

Jinak se ¢lanek 4.2 neméni.

Dale se pridava ¢lanek 4.5, ktery zni:

,4.5 Pokud neexistuje spojeni na misto jednani (cil sluzebni cesty) nebo je jeho poutziti
z ¢asovych ¢i jinych dlvodl neekonomické, je povinnosti zaméstnavatele urcit za dopravni
prostiedek auto sluzebni, pfipadné po dohodé se zaméstnancem (viz sepsani pfislusné dohody
podle ¢lanku 4.2, zde plati obdobné) nafidit pouziti AUV s plnou ndhradou naklad’.”

Clanek 5 odstavec 5.1 slovo ,katedry” se nahrazuje slovem , Ustav”.

3. Zavérecna ustanoveni

Tento dodatek nabyva platnosti a u¢innosti dnem vydani.

V Ceskych Budé&jovicich dne 9. 10. 2019

Ing. Jan Bednaf, Ph.D.
Tajemnik ZSF JU



