Metodicky pokyn tajemnika ZSF JU ¢. 1/2019

pro kontrolu uklidovych sluzeb spolecnosti OLMAN SERVICE s.r.o.,

1.d.

1.2.

1:3:

1.4.

2

v budovach ZSF JU

1. Vymezeni pasobnosti

Tento metodicky pokyn se tyka postupu pfi kontrole a pfipadné reklamaci uklidovych
sluzeb spole¢nosti OLMAN SERVICE s.r.o0. (dale jen poskytovatel), v budovach ZSF JU.

Stanovuje kontaktni osobu za ZSF JU (objednatel) ve vécech technickych tzv.
koordinatora objednatele, kterym je ustanoven vedouci provozné technického oddéleni
Ing. SindelaF.

Kontaktni osoba poskytovatele: ve vécech technickych (vedouci uklidu) Riana
Groegerova, kontaktni osoba ve vécech smluvnich Mgr. Miroslav Olejar. Kontaktni osoba
pro ZSF JU je: Lenka Svobodova.

Smlouvou se pro Ucely tohoto metodického pokynu rozumi Ramcova dohoda o
poskytovani tklidovych sluzeb - &islo smlouvy 0119000052, ID VZ:53775, sjednana mezi
obé&ma smluvnimi stranami dne 4.2.2019 a signovand za objednatele tehdejsi kvestorkou
Ing. Hanou Kropackovou a za poskytovatele jednatelem firmy Mgr. Miroslavem
Olejarem.

2. Informace o rozsahu plnéni pro ZSF JU, standardy kvality

Poskytovatel se smluvné zavazal provadét pro ZSF JU samostatné dklidové, Cistici prace
a sluzby v misté& plnéni ve vzorné kvalité v tomto rozsahu:

Dohodnuta kvalita (hlavni téze):

Kancelare:

Podlaha tvrda: bez $mouh, prachu tmavych skvrn a pruhd.

Koberce: nesmi byt tmavé cesty a pruhy, Zadné skvrny.

Dvefe: plocha bez $mouh, prachu, nesmi lepit (ani kliky) dotykové plochy bez plisni.
Sklenéné plochy a zrcadla: bez Smouh, bez prachu, jsou lesklé.

Stoly, nabytek, zafizeni na sténach: bez prachu, ohmatd, skvrn a Smouh, nelepi.
Calounény nabytek bez prachu.

Odpad. kose: ¢isté, bez skvrn, nepachnou, uvnitf suché, uvnitf Cisté nové sacky.
Skartovacky: Cisté, bez skvrn a Smouh, vysypané.

Vypinace, zasuvky apod.: nelepi, beze skvrn a prachu. Zadné znamky barevnych
zmeén.

Parapety, kabelové kanaly: plochy nelepi, jsou bez skvrn a prachu, ohmatd, mrtvych
zZivoCicha, bez pavudin.



- Otopna télesa, klimatizace, kryty svételnych zdrojd, lamp: nelepi, jsou bez skvrn a
prachu, ohmat, mrtvych Zivocich(, bez pavucin.

- Umyvadla, vodovodni baterie: prosté prachu a Smouh, zaschlych okapu od mydel,
prosté vodniho kamene na umyvadle a bateriich, plochy jsou bez rezavych skvrn, bez
plisni.

- Zéasobniky na mydlo a ruéniky jsou prosté prachu, viditelné bez Smouh a skvrn,
nevykazuji zndmky zaschlého vodniho kamene.

Ucebny:
- Dtto kancelare
- Tabule: celkové &ista, setfena bez prachu a ohmatd, skvrn a $mouh, na tabuli nejsou
znamky popisova&l (pfipadné kfid). Na tabuli se nevyskytuji hrubé necistoty (napf.:
nalepky).

Laboratore:
- Dtto kancelare
- Obklady stén do vy$e 2 metrd: Plochy musi byt Cisté, bez skvrn, Smouh a prachu.
Zadné znamky barevnych zmén, bez plisni.

Socialni zafizeni:
- Dtto kancelare a laboratore
- Pisoary a WC misy: plochy ¢isté beze skvrn od vykald, netistot a prachu. Vnitfni Casti
nesmi byt zaedlé s rezatymi skvrnami pod limcem, nesmi byt mineralni ani mocové
usazeniny. Dotykové plochy jsou Cisté bez plisne. WC souprava (Stétka a stojanek)
musi byt ¢ista propladchnuta a nepachnouci.
- Odpady nepachnou a odtékaji.

Kuchyriské linky (v€. dfezu, mikrovinky, lednice):
- Plochy bez prachu a ohmat, mastnost, skvrn a $mouh, nesmi lepit. Dfez a baterie
jsou Cisté bez zndmky vodniho kamene a plisni.

Vytahy:
- Plocha véetné ram@ bez émouh a prachu, nesmi lepit. Dotykové plochy jsou Cisté,
sklen&né plochy celoplo$né lesklé, vie bez plisni a prachu.

2.2. Soucdasti pfedmétu plnéni je povinnost poskytovatele pFebirat hygienické potieby od
objednatele, jejich vyména a doplfiovani do zasobnik( je jiz v gesci poskytovatele.

- Zasobniky na hygienické potfeby musi byt napInény minimalné ze dvou tfetin.
Hygienické potfeby: toaletni papir, papirové rucniky, mydla, jar, hygienické sacky
atd..

- Zaroven je poskytovatel povinen 1x mésicné, pfipadné dle aktudlni potfeby, pisemné
predkladat pozadavek na objedndvku novych hygienickych potieb koordinatorovi ZSF
JU. Samotné objednavky provadi koordinator objednatele.

2.3. Sou&asti pInéni Uklidovych sluZeb je rovnéZ i servis vymény Cisticich vstupnich rohozi,
vestibulu a venkovnich komunikaci.



- Rohoze: plocha textilnich rohoZi nesmi byt s tmavymi skvrnami, piskem a pruhy.
Plocha gumovych rohoZi nesmi obsahovat volné necistoty, vodu, listi, snih, musi byt
Cista.

- Plocha koberci nesmi byt s tmavymi skvrnami a pruhy, nesmi se vyskytovat staré
skvrny.

- Vstupy budov: Plocha podlah a schodu bez viditelnych Smouh a prachu, tmavych
skvrn a pruhi a to jak v plose tak na soklech a listach. Na plochach nesmi byt hrubé
necistoty a odpadky.

- Pristfe$ky a kontejnery: Musi byt zametené bez odpadkd, listi a jinych neistot.
V okoli popelnic nelze tolerovat Zadné odpadky.

2.4. Pfehledna tabulka ¢etnosti uklidu je v pfiloze ¢. 1 tohoto metodického pokynu.

3. Sjednany &as zajistovani uklidu prostor ZSF JU

3.1.Uklid ve vdech prostorach ZSF JU svyjimkou LVZ Hradce je mozné provadét pouze
v éasech dohodnutych ve smlouvé. Pro ZSF JU je stanoven cas uklidu v definované dny:
od 5,00 do 7,00 hod. a od 18,00 do 21,00 hod.

3.2.Reditelé Gstavi a ostatni vedouci pracovnici fakulty odpovidaji v rdmci své pGsobnosti za
to, Ze na jejich pracovistich je tato doba dodrZovana. V pfipadé nedodrzovani této doby
musi toto zapsat do knihy pracovisté a neprodlené oznamit koordinatorovi fakulty, ktery
zjednd napravu u poskytovatele.

3.3.V dobé mezi semestry tj. od 1.7 do 30.9. - nemusi byt ¢as nastupu na uklid striktné
dodrzovan podle smlouvy a po dohodé obou stran je moiny v této dobé odlidny rezim
nastupu na uklid pracovist.

3.4.Uklid LVZ Hradce je specificky a fidi se pfimo ustanovenim pfiloh pfislusné smlouvy o
uklidu.

4. Postup zaméstnanct ZSF JU pfii kontrole uklidu

4.1. Poskytovatel je povinen poskytovat tklidové sluzby ve vyse uvedeném rozsahu. Vadou
se podle sjednané smlouvy rozumi uklidova sluzba neuplné provedend (tzn. uklid
nékterych prostor v rdmci pUsobnosti pracovisté chybi) ¢i je v nedostacujici kvalité (viz
vy$e uvedené dohodnuté standardy kvality provedeni dklidu) anebo je prace zcela
vynechana.

4.2. Provozni objektové knihy. Tyto knihy budou uloZeny u objednatele na misté pfistupném
pro ob& smluvni strany. Toto misto urci koordinator za ZSF JU - Ing. SindelaF zvlast pro
kazdou budovu po dohodé s pfislusnym vedoucim akademickym pracovnikem
odpovédnym za pracovi$té v budové. Pro ucely umisténi objektovych knih jsou partnery
koordindtora pro uklid tito vedouci pracovnici:
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Budovy:

Boreckého 27 - dékanka fakulty

U Vystavisté - feditelka Ustavu o$etfovatelstvi, porodni asistence...
Jirovcova - feditelka ustavu socidlni a specialné pedagogické prace
Nemocnice (H) - Feditelka ustavu radiologie a toxikologie...

Nerudova - reditelka institutu

LVZ Hradce - dékanka fakulty

Zjisténi zavady v dklidu je akceptovatelné a fesitelné pouze pfi dodrzeni nize uvedenych
podminek. Kterykoliv zaméstnanec, ktery se domniva, Ze uklid neni proveden, nebo je
proveden v nedostateéné kvalité nahlasi okamZité po svém pfichodu na pracovisté tuto
skutetnost svému nadfizenému. Pokud nadfizeny pracovnik sdili tentyZ nazor, zajisti
neprodlené provedeni zépisu do pfisluiné objektové knihy. Vedouci pracovnik obratem
zajisti elektronické vyrozuméni koordinatora uklidu fakulty, ktery neprodlené kontaktuje
poskytovatele Uklidu s Zadosti o sjednani napravy.

Zapis do objektové knihy mohou provadét pouze vedouci pracovnici, ktefi maji na
pfislu§né budové hlavni pracovisté. Déle zapis mohou provadét referentky ustavy,
pokud je timto povéfi jejich nadfizeny feditel/ka a asistentky dékanky a tajemnika.
V pfipadé, e zapis provedou povéfeni pracovnici, je vyzadovan v knize jesté podpis
pFislu§ného feditele Ustavu, ktery timto stvrzuje, Ze se zapisem souhlasi.

Poskytovatel je povinen odstranit vady a nedodélky bezodkladné, nejdéle vsak do
24 hodin od elektronického nahladeni vady koordinadtorem odpovédnému zastupci
poskytovatele. Na reklamace neuvedené v provozni knize a nasledné neohlasene
elektronicky nebude bran zfetel.

5. Interni kontrola poskytovatele

Kvalita uklidu bude na ZSF JU posuzovana dle KPI, viz nize. KPI se rozumi definovani
jednotlivych indikatori/metriky vykonnosti pfifazené k tklidovym &innostem a plocham.
KPI tedy vyjadfuji pozadovanou kvalitu, resp. poZadovany vysledek uklidu. Checklist pro
kontrolu KPI v tiét&né podobé je veden jako pfiloha €. 2 smlouvy a pracuji s ni pouze
koordinatofi poskytovatele a objednatele.

Odpovédny zastupce poskytovatele je povinen v pribéhu kaZdého tydne kontrolovat
uklizené plochy s prihlédnutim na jednotlivé standardy, které jsou uvedeny v pfilohach
¢. 1a 2 smlouvy a v podstatnych rysech i v tomto metodickém pokynu viz Clanek 2.

Vysledky této kontroly je poskytovatel povinen zaznamendavat do Checklisti pro
kontrolu KPI. Tyto vysledky za jednotliva KPI 1-7 se budou automaticky prepocitavat do
procent a do tabulky ,Celkové kontrolni skore KPI za tyden”. Tyto kompletné vypinéné
tabulky za tyden Uklidu je odpovédny zastupce poskytovatele povinen elektronicky
zasilat koordinatorovi objednatele vidy do druhého pracovniho dne nasledujiciho
pracovniho tydne, a to do 12 hod.



6. Postup koordinatora Gklidu ZSF JU, pravidelné a nepravidelné kontroly uklidu

6.1. ZSF JU ma podle dikce smlouvy pravo provadét ndhodné kontroly kvality Gklidu dle Key
Performance Indicator (dale jen ,KP1“). Tyto kontroly je opravnén provadét koordinator
dklidu ZSF JU, a to jak samostatn&, tak za i pfitomnosti odpovédného zastupce
poskytovatele. Pro G&el této kontroly jsou v pfiloze 2 smlouvy pfiloZeny kontrolni
Checklisty, do kterych jsou vysledky kontroly zaznamenavany.

6.2. ZSF JU je povinna bez zbyteéného odkladu pisemné (to je téZ elektronickou formou na e-
mailovou adresu) informovat odpovédného zastupce poskytovatele o vysledku shora
uvedenych kontrol v pfipadé, Ze na zékladé svych ndhodnych kontrol dospéla k odlisnym
vysledkiim, ne? jaké mu zaslal poskytovatel v ramci své tydenni kontroly (viz ¢lanek 5
odstavec 5.2 a 5.3). Soudasné bude pfiloZena fotodokumentace prokazujici
objednatelem zjisténé nedostatky z konkrétni namatkové kontroly.

6.3. V pfipadé, 7e objednatel na zakladé svych nahodnych kontrol dospéje k jinému procentu
v tabulce ,Celkové kontrolni skére KPI za tyden” neZ je uvedeno v zaslané tabulce od
odpovédného zastupce poskytovatele, je opravnén koordindtor objednatele upravit toto
vysledné procento daného tydne tam uvedené. ,Celkové kontrolni skére KPI za tyden”
po pFipadnych Upravach koordinatorem objednatele (resp. za viechny tydny uplynulého
mésice) se nasledné prepotitaji do tabulky ,Celkové kontrolni skére KPI za mésic” a
vysledkem bude dosaZené procento za dany mésic, které je podkladem pro mésicni
fakturaci. Na zakladé tohoto postupu uvedeného je koordinator objednatele (Ing.
SindelaF) opravnén upravit vysledné procento v tabulce ,Celkové kontrolni skore KPI za
mésic”, kterou mu pisemné zaslal poskytovatel a to tehdy, pokud pfi svych nahodnych
kontrolach dospél k jinému vysledku neZ poskytovatel. Podkladem pro fakturaci jsou
vzdy vysledky uvedené koordinidtorem a zaslané odpovédnému zéstupci poskytovatele
na védomi.

6.4. K podkladtim pro dhradu faktury za uklid koordinator ZSF JU pfiloZi, v souladu se znénim
&lanku 3, odstavec 3.1 a ¢lanku 2 odstavec 2.7 smlouvy, mési¢ni soupis praci, kam budou
preneseny vysledky tydennich checlistl, které budou zaloZeny u koordinatora a to
véetné checlistti vyhotovenych na zékladé nahodnych kontrol koordinatorem uklidu ZSF
JU.

6.5. Pravidelné kontroly uklidu kazdé budovy je koordindtor ZSF JU povinen provadét
v ndhodné zvolené dny jednou za kalendéfni Etvrtleti. Kontroly budou provadény vzdy
na za&atku pracovni doby tedy mezi 7,00 — 8,00 hod. Vysledny checklist z kontroly bude
mimo jiné rovnéz zaslan v kopii asistence tajemnika fakulty k zaloZeni.

6.6. Mimofadné kontroly budou rovnéi realizovany na zdkladé opakovanych zépisi
v objektovych knihach Uklidu. Cetnost kontrol je stanovena takto: Pokud bude
v konkrétni objektové knize opakovany zépis tykajici se zavadnosti uklidu v prabéhu
jednoho tydne, musi koordinator dklidu ZSF JU provést mimoradnou kontrolu kvality
uklidu se zaznamenanim do checklistu jesté tentyZ tyden, nejpozdéji vak na zacatku
tydne nasledujiciho. Pokud se béhem kalendainiho mésice vyskytnou alespon tfi zapisy
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v pfislusné objektové knize, bude mimoradna kontrola provedena na zacdtku
nasledujiciho mésice.

Pokud v rdmci pFislusného Etvrtleti je na objektu provedena alespon jedna mimoradna
kontrola, ma se za to, Ze povinnost mit jednu pravidelnou kontrolu za ctvrtleti je timto
spinéna.

7. Dalsi opravnéni koordinatora uklidu za ZSF JU

Koordinator za ZSF JU ma pravo uplatnit snizeni ceny mési¢niho plnéni dle mési¢niho
soupisu provedenych praci v zdvislosti na kvalité provedené prace vyjadiené
vyhodnocenim KPI podle nize uvedené tabulky. Skutec¢nost sniZeni ceny mésicniho
pInéni v zavislosti na kvalité provedenych praci je koordinator objednatele povinen
oznamit elektronicky odpovédnému zastupci poskytovatele po vyhodnoceni tabulky
,Celkové kontrolni skére KPl za mésic” nejpozdéji do 3. pracovniho dne kazdého
nasledujiciho mésice a poskytovatel je povinen tuto skutec¢nost zohlednit ve fakturované
¢astce za konkrétni mésic a to tak, Ze tuto ¢astku, uvedenou v soupisu provedenych
praci za konkrétni mésic, ponizi o ¢astku odpovidajici % snizeni ceny mésicniho plnéni
dle niZze uvedené tabulky.

Méreni Spatny Uspokojivy Dobry Vynikajici
g % 70-79% 80-89% 90-100%
uklidu nebo méné
% snizeni ceny
mésic¢niho 20% 15% 10% 0%
pinéni

Pokud poskytovatel bude vykazovat u nékteré z typd mistnosti KPl 1-7 (napf. kancelare,
u¢ebny, laboratofe apod.) u nékterého z parametrl (napf. podlaha, dvefe a prosklené
plochy a zrcadla apod.) urgity vysledek poctu ziskanych bodi v Checklistu pro kontrolu
KPI a koordinidtor ZSF JU na zakladé svych nahodnych kontrol zjisti vysledek jiny,
piepotte jej na procenta a v pfipadé, Ze bude vysledek v procentech za dany parametr v
daném typu mistnosti 69% nebo méné, je koordinator opravnén viechna tydenni
bodova ohodnoceni v daném mésici zp&tné ohodnotit vysledkem nula (0), a to pro dany
parametr v uréitém typu mistnosti na viech budovéch objednatele. Pokud se situace
shora popsana v tomto ¢lanku bude opakovat ve tfech mésicich v kalendarnim roce,
nastava Critical Performance Indicator (dale jen ,CPI“.) a ZSF JU je opravnéna
jednostranné odstoupit od smlouvy.

8. Potfeba zmén uklidu

ZSF JU je opravnéna jednostranné omezit rozsah (i etnost sluzeb. Sdéleni tykajici se
omezeni musi byt dorué¢eno nejméné 2 pracovni dny piede dnem, od kterého ZSF JU
omezuje rozsah ¢i éetnost sluzeb. Jedna se zejména o kratkodobé rekonstrukce, stavebni
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Gpravy, malovani a jiné provozni zmény. V pripadé dlouhodobych rekonstrukci
spojenych s dlouhodobym omezenim rozsahu uklidovych sluzeb, bude poskytovatel na
tuto skutec¢nost upozornén minimalné 3 mésice pred zahajenim rekonstrukce.

Mimoradné provozni zmény, které mohou mit vliv na provadéni sjednanych uklidovych
sluZzeb, musi ZSF JU oznamit odpovédnému zastupci poskytovatele alespon 1 kalendarni
den predem. Vedouci pracovnici fakulty jsou povinni informovat koordinatora uklidu ZSF
JU dostateéné predem, aby uvedené |hity mohl dodrzet. V opacném pripadé nebude
mozné zadosti vyhovét.

Mimoradny uklid lze u poskytovatele objednat. Objednavka musi byt poskytovateli
odeslana nejpozdéji 3 dny pred realizaci tohoto mimoradného uklidu. Z provoznich
davodu je doporuceno objednavku zasilat dfive alespon s tydennim predstihem, pokud
to pfi¢ina mimofadnosti uklidu umoznuje. Objednavku jako prikazce podava vedouci
provozné technického oddéleni, Zadatel je jakykoliv vedouci pracovnik fakulty, je nutné
specifikovat pfi¢inu a rozsah mimoradného uklidu.

9. Dalsi dulezité informace tykajici se uklidu

Poskytovatel je povinen provadét uklidové, myci a Cistici sluzby vlastnimi uklidovymi a
dezinfekénimi prostfedky v souladu s obecnymi postupy na udrzovani viech povrcha vE.
specialnich.

Poskytovatel je povinen zajistit plnéni predmétu smlouvy bezdhonnymi, fadné
vySkolenymi a pouéenymi vlastnimi zaméstnanci. Pouze tito zaméstnanci budou
opravnéni ke vstupu do prfedmétnych prostor objednatele, kde budou provadény
uklidové sluzby. Stejné poZzadavky je povinen zajistit u svého poddodavatele.

Poskytovatel je povinen na vyzadani objednatele doloZit bezuhonnost svych
zaméstnancll, a to vypisy z rejstfiku trestl, které nesméji byt starSi 3 mésicd, a to
nejpozdéji do 1 mésice od podpisu smlouvy. ZSF JU si vyhrazuje pravo odmitnout
konkrétniho zaméstnance, ktery by mél vykondvat uklidové sluzby v objektech
objednatele, pokud nespliiuje vyse uvedené podminky.

Poskytovatel odpovida za radné plnéni sluzeb, zejména:

kvalitu, vseobecnou a odbornou spravnost poskytovanych sluzeb, za dodrZovani pravnich
pfedpist a norem pfi pouZivani Cisticich, mycich, dezinfekénich a technickych prostfedki
i dalSiho materidlu a véci pouZivanych pfi poskytovani sjednanych praci a sluZeb (zejména
tykajici se bezpeénosti prace, protipozarni bezpecnosti, ekologickych a hygienickych
norem),

udribu prostor pro Uschovu uklidového materidlu, prevzaté prostory je poskytovatel
povinen pfedat ke dni ukonéeni uklidovych praci vyklizené a uvedené do puvodniho
stavu,



C.

d.

9.5,

9.8,

9.7,

9.8.

9.9.

dodrzovani vnitinich pokynG a pfedpist objednatele stanovujici provozné technické a
bezpeénostni podminky pohybu zaméstnancli a pracovnikd v prostorach a zafizenich,
které jsou predmétem pInéni smlouvy,

odevzdani viech zjevné ztracenych véci nalezenych zaméstnanci poskytovatele na
mistech vykonu sluZzeb povéfenym osobam za objednatele (pracovnikim jednotlivych
recepci, resp. recepci prindleZejicich k objektu).

Zjisti-li poskytovatel jakoukoliv zavadu, nedostatek nebo Skodu na majetku objednatele,
zejména na nabytku, spotfebiich, zafizenich, elektrickych a vodovodnich instalacich v
objektech objednatele, je povinen je neprodlené nahlasit na recepci, resp. na recepci
prinaleZejici k objektu. Nasledné je odpovédny zastupce poskytovatele bez zbytecného
odkladu ohlasi e-mailem koordinatorovi objednatele.

Poskytovatel je povinen dodriovat systém tfidéni odpadl, ktery je u objednatele
zaveden.

Poskytovatel smi prace provadét pouze svymi zaméstnanci, vyjimku z tohoto ustanoveni
muazZe mit pouze myti oken, &isténi kobercd, voskovani PVC a linolei.

Poskytovatel je povinen zajistit, aby jeho zaméstnanci (pfip. poddodavatelé) provadéjici
dklidové sluzby vidy po jejich provedeni zavieli okna a zhasli svétla a zabezpedili viemi
dostupnymi prostfedky prostory objednatele v souladu s jeho pozadavky.

Poskytovatel je povinen bez zbyte¢ného odkladu hlasit ztratu ¢i poskozeni klict a karet
ke vstupiim do objektl koordinatorovi objednatele. V pfipadé ztraty &i po3kozeni klice je
poskytovatel povinen uhradit ve3keré naklady a Skody s tim souvisejici.

9.10. Pokud poskytovatel dosdhne urovné vykonu uklidu 69% nebo méné v tabulce

,Celkové kontrolni skére za mésic”, a to ve tfech mésicich v kalendafnim roce, nastava
CPI, které oznatuje hranici kritického ukazatele vykonnosti a objednatel je opravnén
jednostranné odstoupit od smlouvy.

10. Zavéreéna ustanoveni

10.1. Tento metodicky pokyn nabyva platnosti a u¢innosti od 4. 10. 2019.

V Ceskych Budéjovicich dne 4. 10. 2019

Ing. Jan Bednar, Ph.D.
Tajemnik ZSF JU



Priloha €. 1

k Metodickému pokynu tajemnika ZSF JU ¢. 1/2019

Rozsah uklidovych praci ve vybranych objektech
Jihoéeské univerzity v Ceskych Budéjovicich

Kategorie 1.

Kanceldre, zasedaci mistnosti apod.

Skupina Druh ¢innosti
v vyprazdnéni nadob na odpadky véetné doplnéni mikrotenovych sacki do odpadkovych
nadob
- lokalni suché stirani popf. mokré vytirani kazdodenné frekventovanych tsekli podlah
g a vysati frekventovanych ploch kobercti
5 ~ lokalni setieni prachu z vodorovnych ploch nabytku a zatizovacich predméta

NN LS

odstranéni ohmatt a skvrn ze skel, zrcadel, dvefi a vnéjsich ploch nabytku
urovnani stolkd, zidli a sedacek
odstranéni skvrn z koberct

Tydenni
(T)

CARARRNENNA

vymyti nddob na odpadky dezinfekénim roztokem

stirani prachu z vodorovnych ploch nabytku do vyse 1,8 m a parapeti v interiéru budovy
vlhké omyti zatizovacich predméti (stolu, zidli, povrchli soucasti PC a tiskaren apod.)
dezinfekce rizikovych ploch (kliky dveti, sluchatka telefont apod.)

omyti a vylesténi celych ploch zrcadel, skel a ramui dvefi véetné zarubni

celkové vysati veskerych ploch kobercti

vymopovani podlahové plochy na mokro

]
5 a
\z E
V O
=

SANRNSNS

odstranéni prachu z parapetti mezi okny

odstranéni prachu z otopnych téles

dezinfekce omyvatelnych podlahovych ploch

stirani prachu z vodorovnych ploch nabytku nad 1,8 m
odstranéni pavucin

Ctvrtletni
Q)

v

WAL

navoskovani vnéjSich ploch dievéného nabytku, myti a lesténi povrchu dveri
vylesténi plastového nabytku

¢isténi a konzervace véetné lesténi kovovych klik a Gchyti

¢isteéni koberct suchou pénou

Pololetni
(1/2)
Roéni

SRR RS

dezinfekce vnéjsich omyvatelnych povrchi

¢isténi koberctt mokrou metodou

¢isténi calounéni

¢isténi a impregnace kozenych sedaku a kiesel

Cisténi svételnych zdroju

myti venkovnich i vnitinich Zaluzii, resp. prani zaclon nebo ¢isténi stinici techniky,
voskovani PVC a linolei dle doporuceni vyrobce




Kategorie II.

Posluchdrny, ucebny, studovny

SRR Druh ¢innosti
v vyprazdnéni nadob na odpadky v&etné dopInéni mikrotenovych sackii do odpadkovych
nadob
v lokalni suché stirani popi. mokré vytirani kazdodenn¢ frekventovanych useki podlah
v' vysati kazdodenné frekventovanych ploch koberci
‘B v lokalni setfeni prachu z vodorovnych ploch nabytku a zafizovacich predméta
g e v odstranéni ohmatt a skvrn ze skel, zrcadel, dvefi, vn&jsich ploch nabytku
=] v urovnani stolkd, zidli a sedacek
v’ odstraniovani skvrn z koberct
v vy¢isténi a umyti umyvadel
v" doplnéni papirovych utérek do zasobniki
v myti $kolnich tabuli *
v' vymyti nadob na odpadky dezinfekénim roztokem
- v’ stirani prachu z vodorovnych ploch nabytku do vyse 1,8 m a parapett v interiéru budovy
- v" vlhké omyti zatizovacich predméti (stolu, zidli apod..)
== v dezinfekce rizikovych ploch (kliky dveti, sluchatka telefoni apod.)
gy v' omyti a vylesténi celych ploch zrcadel, skel, rdmi dvefi vcetné zarubni
v celkové vysati ploch kobercli
v/ vy&isténi a umyti laboratornich sanitarnich zafizeni a dezinfekce
b v' odstranéni prachu z parapetii mezi okny
3§ o v' odstranéni prachu z otopnych téles
8 E v' dezinfekce omyvatelnych podlahovych ploch
= v stirani prachu z vodorovnych ploch nabytku nad 1,8 m
= v navoskovani vn&jsich ploch dievéného nabytku, myti a leSténi povrchu dvefi
:__f 5 v’ vylesténi plastového nabytku
= v &isténi a konzervace véetné lesténi kovovych klik a uchyti
,5 v" mezi¢isténi koberct suchou pénou
v’ dezinfekce vnéjsich omyvatelnych povrchi
— v ¢&isténi koberci mokrou metodou
£ -F v/ &isténi Calounéni
s =8 v’ ¢isténi a impregnace kozenych sedaki a kiesel
E ~ X v’ Cisténi svételnych zdroji
v’ prani zaluzii resp. zaclon nebo ¢&isténi stinici techniky
v voskovani PVC a linolei dle doporuceni vyrobce

*tyka se pouze ueben a posluchéren apod.




Kategorie I11.

Laboratore
Skupina eié .
P Druh ¢innosti
v vyprazdnéni nadob na odpadky v&etné doplnéni mikrotenovych sacki do odpadkovych
- nadob
2 2 v' lokalni suché stirani popt. mokré vytirani kazdodenné frekventovanych tiseki podlah
S ~ v" lokalni setieni prachu z vodorovnych ploch nabytku a zafizovacich predméti
v' odstranéni ohmati a skvrn ze skel, zrcadel, dvefi, vnéjsich ploch nabytku
v vycisténi a umyti umyvadel
v doplnéni papirovych utérek do zasobniki
. v' vymyti popt. vystiikani nadob na odpadky dezinfek¢nim roztokem
g v stirani prachu z vodorovnych ploch nabytku do vy3e 1,8 m a parapeti v interiéru budovy
ZoN r ’ v r v W40 o v ¢ 3
s v' vlhké omyti zatizovacich predméti (stoli, zidli apod..)
z’ v' dezinfekce rizikovych ploch (kliky dvefi, sluchatka telefonti apod.)
v/ vy¢isténi a umyti laboratornich sanitarnich zafizeni a dezinfekce
v’ odstranéni prachu z parapeti mezi okny
k- v’ odstranéni prachu z otopnych téles
0 o N x ;
z % v' dezinfekce omyvatelnych podlahovych ploch
> v' stirani prachu z vodorovnych ploch nabytku nad 1,8 m
v' omyti a vylesténi celych ploch zrcadel, skel, rami dvefi vcetné zarubni
E v' navoskovani vnéjsich ploch dfevéného nabytku, myti a leSténi povrchu dveri
% 5 & vyle§tém’ plastového nabytku '
g~ v’ &isténi a konzervace veetné lesténi kovovych klik a tchyta
0
‘= — v dezinfekce vnéjsich omyvatelnych povrchi
o Q5 v’ &isténi svételnych zdroji nebo &isténi stinici techniky
E A ;2 v' oSetieni podlahové krytiny proti kluzkosti dle doporuceni vyrobce

eV této kategorii se mohou uklidové &innosti v jednotlivych laboratofich lisit podle jejich druhu a zaméfeni. Konkrétni
zaméstnanci provadgjici uklid v téchto prostorach budou vzdy pracovniky laboratofe pouceni o uklidu a chovani
v laboratofi, tak aby nedochazelo ke kontaminacim. Z toho diivodu je vhodné, aby uklid laboratofi provadeli stali
zaméstnanci, ktefi jsou o chovéni, uklidu a likvidaci odpadii v laboratofich pouceni.




Kategorie IV.

Socidlni zafFizeni a kuchyrky

Skupina Druh ¢innosti
v' vyprazdnéni a vymyti nadob na odpadky v¢etné dopInéni mikrotenovych sacku, presun
odpadu na uréené misto
v myti a dezinfekce vnitfnich i vnéjsich ploch toaletnich mis, bideti a pisoart
— v omyti a dezinfekce ichytovych mist (splachovadla a kliky u dveii)
g a v' odstranéni ohmati a skvrn z obkladi a omyvatelnych stén, zrcadel, skel prosklenych dvefi
o v' dopliiovani naplni hygienickych systémi
v" vymopovani podlahové plochy na mokro
v' myti a dezinfekce umyvadel, dopInéni spotfebovaného materidlu, mydlo, ru¢niky atd.
v' v ptipadé zékladniho vybaveni kuchynék — omyti mycich diezd a kuchyfiskych spotrebicu
(mikrovlnné a pecici trouby, sporaky, rychlovarné konvice, kdvovary apod.)
v" omyti a dezinfekce zafizovacich predméta,
‘= v' omyti a lesténi zrcadel a skel v prosklenych dvefich
5 = v' odstranéni prachu a vlhké setieni v§ech vodorovnych a svislych ploch do vySe 1,8 m
& véetné vylesténi a dezinfekce obkladi
e v' odstranéni prachu z otopnych téles
v’ odstranéni prachu z parapeti v interiéru budovy
v' odstranéni prachu z parapeti mezi okny, z otopnych téles
g v mokré stirani a lesténi obklad a omyvatelnych stén nad 1,8 m vysky
2o v mokré stirani prachu a lesténi dvefi a zarubni v¢etné klik
5 = v' dezinfekce vnitinich a vnéjsich stén toaletnich mis a pisoart
v"  dezinfekce omyvatelnych podlahovych ploch
v odstranéni pavucin
E v' omyti, konzervace a vylesténi baterii, klik, kovovych predméti
- 5 v chemické a mechanické odstranéni vodniho kamene a necistot na vyvodech vodovodnich
ET baterif
2]
E =g v dezinfekce obkladii, omyvatelnych povrchii, dvefi a zarubni a zafizovacich pfedméti
-9-; S g (zasobniky apod.)
E ~ & v’ ¢isténi svételnych zdroji




Kategorie V.

Vstupni haly, komunikace, schodisté, vstupni haly, vytahy, recepce

Skupina Druh ¢innosti
v" vyprazdnéni nadob na odpadky v&etn& doplnéni mikrotenovych sagka do
— odpadkovych nadob
= a v’ zametani a mokré vytirani podlah (strojni ¢isténi)
5 ~ v' vysati kazdodenné frekventovanych — pochozich ploch rohozi a koberct
v" lokalni setfeni prachu z vodorovnych ploch nabytku
v kontrola/vylesténi celkovych ploch skel dvefi
v" vyprazdnéni nadob na odpadky v&etné doplnéni mikrotenovych sacki do
odpadkovych nadob
‘= v" celkové vysati ploch rohoZi v&etné& odstranéni hrubych ne&istot (zvykacek apod.)
5 = v" mokré vytirani resp. strojni ¢isténi podlahovych ploch
o= N v’ stirani prachu z vodorovnych ploch nabytku do vy3e 1,8 m
= v" odstranéni prachu z parapeti a zafizovacich pfedmétli v interiéru budovy
v" dezinfekce rizikovych ploch (kliky dvefi apod.)
v'omyti a vylesténi celkovych ploch skel a rami dvefi v&etné zarubni
v" vyprazdnéni nadob na odpadky a vymyti dezinfekénim roztokem
v" celkové vysati ploch rohozi vEetné odstranéni hrubych necistot (zvykacek apod.)
v' stirani prachu z vodorovnych ploch nabytku a zafizovacich pftedméti nad 1,8 m
e v" odstranéni prachu z parapetl v interiéru budovy i mezi okny, z otopnych téles
2 ’g v'  odstranéni ohmatt a skvrn ze skel, zrcadel, dvefi a vn&jsich ploch nabytku
R v" dezinfekce omyvatelnych podlahovych ploch
= v"dezinfekce rizikovych ploch (kliky dvefi apod.)
v omyti a vylesténi celkovych ploch skel a rama dvefi véetné zarubni
v’ vysati veskerych Cisticich zon
v’ odstranéni pavuéin
E v" vlhké stirani vnéjsich ploch dievéného a plastového nabytku v&etn& navoskovani,
- a5 myti dveii a zarubni
E - v/ Cisténi a konzervace véetné lesténi kovovych klik a tichytti
O v mokré ¢isténi Cisticich zon
v" vlhké stirani vnéjsich ploch dievéného a plastového nabytku vEetné navoskovani
g v' Cisténi a konzervace veetné lesténi kovovych klik a Gchytl
% = v mokré ¢isténi Cisticich zon
= S 2 v'  dezinfekce vnéjsich omyvatelnych povrchi
= ~ X v Cisténi ¢alounéni
V' CiSténi svételnych zdroju a stinici techniky
v"navoskovani podlahové krytiny dle doporuéeni vyrobce




Kategorie VI.
Technickd zdazemi, sklady, archivy, dilny apod.

Skupina Druh ¢innosti
v' vyprazdnéni nadob na odpadky véetné dopInéni mikrotenovych sacki do
— odpadkovych nadob
8 a v zametani a mokré vytirani podlah (strojni ¢isténi)
é’ ~ v’ vysati kazdodenné frekventovanych — pochozich ploch rohoZi a kobercu
v" lokalni setieni prachu z vodorovnych ploch nabytku
v kontrola/vylesténi celkovych ploch skel dvefi
v' vyprazdnéni nadob na odpadky v¢etné doplnéni mikrotenovych sacki do
odpadkovych nadob
‘= v celkové vysati ploch rohoZi véetné odstranéni hrubych necistot (zvykacek apod.)
5 = v mokré vytirani resp. strojni ¢isténi podlahovych ploch
i e v stirani prachu z vodorovnych ploch nabytku do vysSe 1,8 m
= v' odstranéni prachu z parapeti a zafizovacich pfedmétl v interiéru budovy
v" dezinfekce rizikovych ploch (kliky dveii apod.)
v' omyti a vylesténi celkovych ploch skel a ramil dvefi véetn€ zarubni
v' vyprazdnéni naddob na odpadky a vymyti dezinfek¢nim roztokem
v celkové vysati ploch rohozi v&etné odstranéni hrubych necistot (zvykacek apod.)
v’ stirani prachu z vodorovnych ploch nabytku a zatizovacich pfedméti nad 1,8 m
= v odstranéni prachu z parapetd v interiéru budovy i mezi okny, z otopnych téles
2 g v odstranéni ohmati a skvrn ze skel, zrcadel, dvefi a vnéjSich ploch nabytku
2~ v' dezinfekce omyvatelnych podlahovych ploch
= v' dezinfekce rizikovych ploch (kliky dvefi apod.)
v' omyti a vylesténi celkovych ploch skel a rami dveii véetné zarubni
v’ vysati veskerych ¢isticich zon
v' odstranéni pavucin
E v vlhké stirani vn&jsich ploch dievéného a plastového nabytku véetn€ navoskovani,
= 5 myti dvefi a zarubni
E - v/ &i$téni a konzervace v&etné lesténi kovovych klik a Gchytt
NS) v" mokré ¢isténi Cisticich zon
v vlhké stirani vnéjsich ploch dfevéného a plastového nabytku veetné navoskovani
e v/ &i$téni a konzervace véetné lesténi kovovych klik a Gchytd
£ v mokré &isténi &isticich zon
T = 2 v' dezinfekce vnéjsich omyvatelnych povrchi
£, v &isténi Calounéni
v ¢isténi svételnych zdroju a stinici techniky
v' navoskovani podlahové krytiny dle doporuceni vyrobce




Kategorie VII.

Venkovni komunikace, okoli kontejnerii na odpad

Skupina Druh ¢innosti
g 2 v" vyna$eni odpadkovych kost
5 ~ v’ odstratiovani odpadku a nedopalkii v okoli odpadkovych kot
g = v' zametani v okoli vstupt do budov
i ) v zametani a vy¢isténi venkovnich rohozi pted vstupy do budov
¢ v
=

zametani a udrzovani poradku v okoli kontejnert dle piilohy ¢.




