Pfiloha é. 1

Zadost o konani odborné akce

Pfedklada: garant akce (vedouci pracovnik)
Adresuje:  tajemnikovi fakulty

Jedna se o neformalizovany text, ktery by mél obsahovat pfedevsim odpovédi na nize uvedena

témata a udaje:

Obsah zejména:

zaméieni akce (konference, workshop, odborny semindr- oblast, jind akce)
nazev (pokud neni v dobé ozndmeni upresnén, tak pracovni ndzev)
navrzeni vedouciho organiza¢niho tymu akce, ktery v ramci odborné akce
bude plnit Glohu pfikazce operace (zaméstnance fakulty, ktery jako hlavni
osoba zodpovidd za vécnou pripravu a realizaci akce)

navrh organiza¢niho tymu, pokud to charakter a rozsah akce vyZaduje
termin a misto realizace

pozadavek na prostory fakulty (pocet predndskovych sdli a uceben,
predpoklddand kapacita + poZadavky na ostatni prostory)

predpokladany pocet ucastnika

prfedpokladana spolulcast fakulty (napf. bezuplatné poskytnuti prostor na
realizaci), vzdy zddvodnéni pro¢ o toto garant zada

pfedpokladané pozadavky na technické zabezpeceni akce (vypdjcka stojand
na postery, pfiprava specifického uspordaddni u¢eben, a predsdli)
pfedpokladané pozadavky na obsluhu IT techniky

prfedpokladané pozadavky na zajisténi edi¢nich a tiskovych sluzeb ze strany
edi¢niho a distribu¢niho udtvaru fakulty (pozvdnky, program, certifikat-
aktivni a pasivni ucast, sbornik pred nebo po konferenci, postery-vyroba,
jmenovky etc.)

predpokladany rozsah zapujc¢ky reklamni Roll-Up

pripadné dalSi informace nutné k popsani naklada fakulty (napf. pozadavek

na ubytovdni pozvanych ucastnikd, cestovné apod.)

Garant uvede, jakou si predstavuje vysi konferen¢niho poplatku v CZK (vcetné informace, zda

pracovnici a studenti jsou od platby plné nebo cdstecné osvobozeni), rovnéz uvede, v jaké vysi je

poradani konference kryto z dalSich zdroja fakulty (granty, dotace, jiné zdroje) ¢i zda ma

predjednany sponzorské smlouvy na finan¢ni podporu nebo dar na poradani odborné akce a v jaké

vySsi.

Zadost podepisuje jako schvalujici garant akce (Feditel ustavu, institutu, vedouci pracovisté).

Dale jim navrzeny vedouci organiza¢niho tymu (jako budouci pfikazce) v pfipadé jiné osoby.



