Priloha ¢. 3 (Pro Zadatele - externi subjekty)

Zadost o povoleni konani odborné akce v prostorach ZSF JU

(Doporuceny rozsah udajua pro urychleni projednan i zadosti)

Zadost formou oteviené pisemnosti s tim, Ze Zadatel by se mél vypofadat s témito tématy a udaji:

identifikace hlavniho organizatora akce (Nazev, adresa, IC)

povaha a forma akce (co je predmétem akce, jedna se o : pfednasky, konference, obchodni
jednani, prezentace apod.)

statutarni organ zadatele
kontaktni osoba Zadatele urcena na organizaci akce
termin akce

pozadavek na prostory véetné ¢asového harmonogramu jejich vyuziti (minimalni kapacita
sald a uceben, recepce, definovani dalSich prostor, pozadovana doba pronajmu)

pozadavky na zapuUjc¢eni movitého majetku na zajisténi akce (specifikace majetku a
mnozstvi)

pozadavek na zajisténi pfevozu drobného materialu (rozsah prfevazeného majetku)

pozadavky na technické zabezpeceni prednaskovych salt a uceben (usporadani prostor
u¢eben a ostatnich prostor, instalace stojand apod.)

pozadavky na zajisténi prfitomnosti IT specialisty

pozadavek na zajiSténi zdznamu zjednani (jen v prostorach, které jsou technicky
pfizplGsobeny k pofizovani zaznamu)

pozadavek na administrativni podporu (napf. organizaci konference na kli¢, podle predem
dohodnutych kritérii, organizovani vybéru poplatkd na misté apod.)

pozadavek na edi¢ni podporu (tisky letdkd, pozvanek, podplrnych textd apod.)



