Opatreni dékana ¢. 12/2008 — organizace predzapisu na zimni semestr
akademického roku 2008/09 pro studenty vysSich ro¢niki

V souladu se SZR JU &ast 4, €. 16 a 17 stanovuji bliz$i podminky predbéného zapisu na
zimni semestr akademického roku 2008/09 a to nasledovné:

Termin predbéZného zipisu na zimni semestr 2008/09

prezen¢ni a kombinovana forma studia:

9. 6. 2008 (8:00 hod.) —20. 6. 2008 (23:00 hod.) - zdpis pFes internet

Predzapis student provadi v ucebn€ vypoletni techniky U7, U8 v Boreckého ulici, ve
studovné nebo je mozné jiz provést prostfednictvim internetu z domova, &i ze zamé&stnani,
predevsim u studentt kombinované formy studia. RovnéZ je mozZné piipojeni z kteréhokoliv
pocitate v ramci JU (neopomeriite na pocitace na ucebné Bobik), kde je nainstalovan systém
STAG, a samoziejmeé i pfedzapis pies webové rozhrani.

Studenti provadi pfedzapis zvl4$t na zimni semestr a vunoru se bude provadst zapis
piedméth na semestr letni. Je to z dGvodu, Ze v pfipad€, Ze student nema splnény n&ktery
podmitiujici pfedmét, tak si nemiize zapsat pfedmét podminény. (pf. nema splnénou Anatomii
1 za ZS, nemuzZze si na LS zapsat Anatomii 2 apod.)

1. Piedb&Zny zapis na ZSF JU je provadén v souladu s¢l. 17 ¢asti IV. Studijniho a
zkuSebniho fadu JihoCeské univerzity v Ceskych Bud&jovicich v platném znéni.

2. V pfipad¢, Ze student neprovede ve stanoveném terminu a pfedepsanym zplisobem
pfedb&Zny zépis a do 5 dnii se neomluvi a nepozada o zménu terminu predbézného
zéapisu nebo nepierusi studium, posuzuje se, jako by nesplnil pozadavky vyplyvajici
ze studijniho programu podle § 56 odst. 1 pism. b) zakona.

3. Néhradni termin pfedb&Zného zépisu pro akademicky rok 2008/2009 je stanoven na
12. za¥i 2008.

4. VySe poplatku, spojeného s ndhradnim provedenim pfedb&Zného zapisu, je stanovena
Opatfenim dé€kana fakulty ZSF JU €. 21/2005 ze dne 2. za¥ 2005. Vyse poplatku pro
akademicky rok 2008/2009 je 200,- K¢&.

5. Poplatek hradi student na pokladné ekonomického odd. fakulty v hotovosti a potvrzeni
o zaplaceni pfedklada studijnimu odd. fakulty.
JIHOCESKA UNIVERZITA

v CESKYCH BUDEJOVICICH
SOCIALN{ FAKULTA
o =3

prof. MUDr. Milo§ insky, CSc.

Ceské Bud&jovice 30. kvétna 2008



Priloha ¢. 1

Nedilnou soudasti Opatieni dékana €. 12/2008 k predzapistim je pfehled jednotlivych kroku pfi
piedzapisu.
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SLED KROKU PRI PREDZAPISU

V ptihlaSovaci tabulce do databaze IS/STAG vypliite nésledujici dv& informace:

UZIVATELSKE JMENO (napf. S06001, které méte uZivat vidy v kontaktu se studijnim odd&lenim a s tstavy)
HESLO (pro zatétek je jim kombinace pismene x a rodného &isla, napf.: x8601031498)

Mysi kliknéte na politko PRIHLASIT a dostéavite se "dovniti” databdze STAG!

Nyni bychom vam doporu¢ovali zm&nit si heslo (neni nikterak obtiZzné zjistit si evidentni &islo S..... jakéhokoliv
studenta a jeho rodné &islo):

v menu si vyberte poloZku ZMENA HESLA
1x zadéte staré heslo (x+RC)

2x zadate nové heslo (znite uZ jen vy)
klikn&te my3i na poliko ZMENIT HESLO

V menu na homni li8t€ si vyberte polozku PREDZAPIS.

V podmenu si vyberte polozku "PREDZAPIS PODLE STUDOVANEHO OBORU".

V &asti oznatené "STUDENT" jsou udaje tykajici se Va3i osoby a VaScho studia, které nemiZete ménit.

V t4sti obrazovky nazvané "BLOKY STUDIJNIHO PLANU" se postavite kurzorem na pfisluiny fadek
oznatujici dany blok (povinny, povinné volitelny, vybé&rovy) a pro kaZdy z nich provedete sled kroki popsanych
v bodech 8 - 14. (Nepfeskakujte nyni na bod 8, pfettéte si jedte bod 7, abyste v&déli, jak to udinit.)

Pro kazdy "Blok studijniho planu”" (viz vy3e) se v4m ve spodni &4sti obrazovky nazvané "PREDMETY BLOKU"
zobrazuji predméty, které si miZete zvolit. Pokud méte zcela vpravo v dolnim rohu zaSkrtnuté "VSECHNY",
zobrazuji se zdaného bloku v3echny predméty, pokud zadkrtnete "DOPORUCENY ROCNIK” (coz
doporutujeme), zobrazi se pouze pfedméty doporuené pro dany rok studia. U kazdého bloku studijniho pléanu
vidite, kolik kredith musite splnit za celou etapu, resp. celé studium, a jaky je statut tohoto bloku pfedméti
(A=povinny, B=povinné volitelny, C=vybérovy).

Vyberte si pfedmét, tj. kliknéte na n&j my3i! (Radek s vybranym pfedmétem bude modry.)

Kliknéte my$i na tladitko "ZAPIS" (je vilevo od zkratky Gstavu a  piedmétu)!
(Pokud se zobrazi hlaSeni, Ze tento pfedmét neni rozvrhovan, obrat'te se na studijni odd&leni.)

Objevi se rozvrhova akce predmétu, ktery jste si vybrali. Kliknéte mySi na politko "ZAPIS" a dostanete se do
formulafe "ROZVRH PREDMETU" (za3krtnete politko u kaZdého typu rozvrhové akee, tj. u pfednasky, seminéfe,
&i cvifeni - tim se vaS zdpis uloZi do databdze). V horni &asti této obrazovky vidite celkové kapacity daného
pfedmétu: A-plan znamend, kolik studentl maximaln€ si jej miZe zapsat jako pfedm& POVINNY (A-obs
znamen4, kolik studenti je jiZ ve skutefnosti zapsano), totéZ plati pro B (pfedmé&t povinnZ volitelny) a C (pfedmét
vybérovy)

(Systém hlési, kdyZ jsou vy&erpédny kapacity celého pfedmém.)

Stisknéte kldvesu ESC, nebo odejdéte ervenymi dvefmi (obrazek nahofe na list&) nebo kliknéte mysi na tladitko
"Zp&t na vybé&r pfedmétn”.

Vyberte si dal§i pfedmé&t nebo pfedmét z jiného bloku a akei opakujte od bodu 9.

Pokud chcete mit o pfedmétu vice informaci, klikn&te my3i na tladitko "INFORMACE O PREDMETU". Zde
naleznete kompletni sylab pfedmétu - tj. informace o poCtu kreditd za pfedmét, typu zakonéeni, rozsahu vyuky,
anotaci, literaturu, garanta a vyu€ujiciho, podmifiujici, pfip. vyluCujici pfedmety, ad. Zp&t se dostanete stisknutim
klavesy ESC nebo kliknutim my3i na tlagitko "Zpét".

Z formuléafe se dostanete pomoci klavesy ESC.

Cheete-li si zapsat vybérovy predmét, miZete postupovat nasledujicim zpiisobem (pfedpokladem je znalost zkratky pfedmétu
a zkratky katedry, kterd pfedmét jako vybé&rovy nabizi):

¥

V menu "PREDZAPIS" a v podmenu "PREDZAPIS PODLE JEDNOTLIVYCH PREDMETU" si v &asti

"PREDMETY" vyplnite zékladni informaci o Gstavu, resp. katedfe a predmétu ktery si chcete zapsat, napf.
UBO/BAR.



Poznédmka: Pokud neznéte konkrétni zkratku pfedmétu, ale vite, Ze se jedna o pfedmét konkrétniho dstavu, nebo
konkrétni katedry na JU, mizZete zadat pouze zkratku tohoto Gstavu ¢i katedry. Pokud neznéte ani tuto zkratku, a
vite, Ze v textu nazvu pfedmétu by mélo byt napf. slovo "uméni", miZete si do ndzvu dat %uméni% a systém
vyhled4 viechny pfedmétu na JU, které obsahuji v ndzvu slovo uméni. (V tomto pfipadé nezapometite, Ze slova
mohou byt v riznych padech a ne viechna jsou podle vzoru "staveni", takZe zaddvejte spiSe kofeny slov.)

Stiskn&te klavesu F8 a objevi se vim hledany predmét.

Klepn&te my3i na tlatitko "ZAPIS". Pokud se objevi hlaSeni, Ze tento pfedmét neni rozvrhovén, predmat neni pro

dany semestr nabizen.

4. Dostanete se op¥t do formuldfe "Rozvrh pfedmétu”, kde zaSkrtnutim pfisludnych politek urozvrhovych akci
uloZite zapsané pfedméty do databéze.

5. Stisknéte klavesu ESC, nebo odejdéte &ervenymi dvefmi (lidta nahofe), nebo klikn&te my3i na tlafitko "Zpét na

zApis piedméta”.

Stiskn&te klavesu F7 a pokraujte od bodu 1 od zadavéni dalSich pfedmétii.

Pokud chcete mit o pfedmétu vice informaci, kliknéte my3i na tlatitko "INFORMACE O PREDMETU". Zpét se

dostanete stisknutim klédvesy ESC nebo kliknutim my3i na tlafitko "Zpét".

8. Z formuléfe se dostanete pomoci klavesy ESC, nebo pres ikonu &ervenych dvefi
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Cheete-li si zkontrolovat, co jste si pro ndsledujici akademicky rok, resp. semestr zapsali, klikn&te v podmenu na poloZku
"SEZNAM ROZVRHOVYCH AKCI". Objevi se predvypln&na tabulka, v ni% upravite letopoget akademického roku a
vyplnite semestr, pokud se jedné o jeden konkrétni semestr (pokud se jedna o cely akad. rok, nechéte %), kterou odstartujete
kliknutim na tla&itko semaforu. Na obrazovce se Vam objevi poZadovany seznam, ktery si mutZete i vytisknout (pokud je
nainstalovana tiskarna).

Chcete-li zjistit, kolik kreditil jste dosud ziskali (bylo Vam uznano, jste si zapsali, jste jiZ splnili, apod.), kliknéte v podmenu
na polozku "PRUBEH STUDIA", objevi se obdobn# vyhliZejici tabulka, musite pouze dopsat Vase osobni &islo a spustit
kliknutim na semafor. Na obrazovce uvidite kompletni analyzu VaSich dosavadnich Gsp&chil, nejpodstatn&j3i je pro Vas

fadek oznateny Kredity po rofnicich (kredity zapsané a ziskané ve stavajicim akademickém roce) a Kredity celkem za
dosavadni studium (tj. vychozi stav Va3ich kreditt).

INSTRUKCE - pfes webové rozhrani

na strance http://www.jcu.cz/education/stag/predzapis.html

Cesta k pfipojeni, pokud by vy3e uvedena adresa nefungovala:

*  hlavni strdnka Jiho&eské univerzity www.jcu.cz

e v levém sloupci najit oddil "Studium, vzdélavani"

e  ystoupit na poloZku "IS STAG"

®  otevfe se okno, kde jsou shromdZdény v3echny zatim dostupné funkce
e  kliknéte na "Predzapis”

e  kliknéte na "PfihlaSeni do systému” (odtud je postup shodny s "klasickym" pfihladovénim - uZivatelské jméno =
osobni ¢islo studenta a heslo = x+RC, nebo zménéné)

e po vstupu do své karty &téte peclive napovédu, kterd je umisténa pod velkym Zlutym otaznikem a poté se pokuste
o pfihlaSeni (vysvétlivky pouZivanych symboli Vam napovi, jak jste byli, & nebyli (sp&3ni)

e ve zkratce popsano:
1. dplné& nahofe vyuZit zménu hesla

2. v modré tabulce vyberte 1. blok pfedméti, tj. klepnéte na jeho nazev - rozbali se Vam nabidka a Vy si

z ni vyberete pfedméty, které chcete zapsat (jste-li v 1. roce studia, zapisujete pfedmé&ty oznatené 1 LS -
1. rok studia, letni semestr)

3. vybirate je kliknutim na zkratku, nabidne se Vam tabulka, v jejiZ pravé &asti zaskrtnete prazdny Stveredek
a kliknete na "proved’ zapsni/odepsan{” - vytkejte, pokud jste pfedmét Gsp&sng zapsali, objevi se u néj
znatka (nespé&chejte, kliknete-li podruhé, pfedmét opét odepisete)

4. podobné pracujete v ostatnich blocich pfedméta

viechny zapsané pfedméty se Vam zobrazi ve sloupci "Zapsané pfedméty LS" a prepoétou se Vim
kredity v tabulce ve stfedni &4sti obrazovky (pfi vstupu tam budete mit nulovy po&et krediti)



