Prikaz dékana ZSF JU ¢. 23/2008
k provedeni inventarizaci v roce 2008

Ve smyslu zdkona o Gletnictvi &. 563/91 Sb. § 29 a § 30, ve znéni pozdé&jsich predpisi
a Ceskych uéetnich standardii a dle Piikazu kvestorky JU ¢&islo K22 ze 27.6.2008 vyhla3uji na
Jihoteské univerzité v Ceskych Bud&jovicich, Zdravotné socialni fakulté pldn inventarizaci
pro rok 2008.

Stanovuji terminy k provedeni inventarizaci u veSkerého majetku a zivazkl dle
prilohy €.1.

Jmenuji hlavni inventarizaéni komisi (pfedseda a &lenové) dle piilohy ¢.2, ktera:

a) bude odpovédna za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace,

b) zabezpeti svolani pfedsedd dil¢ich inventarizaénich komisi (dile jen DIK) na
instrukt4Z, kde budou seznameni s postupem inventarizaci, provede jejich metodickou
instruktaZ v oblasti provadéni inventarizaci véetné termini,

¢) na zdklad® inventarizaénich zapist zpracovanych DIK vyhotovi zdvére¢nou zpravu o
pribéhu a vysledku (zejména zji§ténych inventarizaénich rozdilech) inventarizaci
v terminu do 21.1.2009.

Jmenuji k provadéni inventarizagnich praci nejméné dvouélenné DIK dle pfilohy &.3.
7a provedeni inventarizaci a dodrZeni pfisluinych ustanoveni tohoto piikazu odpovidaji
predsedové DIK. kaZdy na svém svéfeném tseku a kazdy za svéfenou oblast majetku a
zavazk.

Fyzické inventury se musi z(lastnit pracovnici, ktefi jsou na katedrach a oddélenich
zodpovédni za hmotny a nehmotny majetek.

Inventarizace majetku musi byt provedena za vedkery majetek. To znamend za
majetek vlastni a za majetek, ktery neni zachycen v tietnictvi, ale v evidenci ifetni jednotky
(tzn. mimo éetnictvi) nebo na podrozvahové evidenci ( viz vyhlaska 504/2002 Sb.).

Skute¢né stavy majetku a zavazki se zjidt'uji inventurou fyzickou u majetku hmotné,
popf. nehmotné povahy, nebo dokladovou u zévazki a u ostatnich sloZek majetku, u mchz
nelze provést fyzickou inventuru.

U zaphijéenych pfedmétii bude provedena fyzickd inventura s ohledem na charakter
zaptjéeného pfedmétu. To znamend, 7e bud’ budou k datu inventarizace pfedméty vriceny
pracovnikiim Jihoteské univerzity v Ceskych Bud&jovicich a pfedloZeny inventariza¢nim
komisim, nebo bude fyzicka inventura provedena na mistech, kde jsou pfedméty uloZeny.

P#i inventarizacich je nutno zjistit a uvést neupotiebitelné a nevyuZité predméty
a navrhnout, jak ma byt s nimi naloZeno.

[nventurni soupisy majetku musi byt samostatné pro rozpis hodnoty majetku vedené
v idetni evidenci a hodnoty majetku zachycené v podrozvahové evidenci (drobny nehmotny a
drobny hmotny majetek pofizeny po 1. 1. 2003). Inventurni soupisy musi obsahovat na kazdé
strané podpis odpovédné osoby a podpisy osob odpovédnych za provedeni inventarizace (1.
DIK) a datum provedeni inventury.



Pro prohlaSeni odpovédného pracovnika a inventarizaéni zdpisy budou pouzity
vzorové formulafe, jejichz viechny naleZitosti musi byt vyplnény (viz. pfiloha ¢.4)

Inventariza¢ni rozdily musi byt vyliétovany v uetnim obdobi, za které se inventarizaci
ovéfuje stav majetku a zavazki.

deaje fyzické inventury budou doplnény o pfiristky a ubytky majetku za dobu
od ukonéeni fyzické inventury do 31. 12. 2008 (vychazi se pouze z majetkové evidence).

V Ceskych Budg&jovicich, dne 20.10.2008

JIHOCESKA UNIVERZNTA
Vv CESKYCH BUDEJOVIAICH

= R : ZDRAVOTNE SOCIALNI FAKULTA
. 2 Hlavni inventarizatni komise ﬁgﬁ;m 24, 370 04 Ceské Bud&vice

. 3 Dilé&i inventariza¢ni komise -1-
. 4 Vzorové formulaie

Ptiloha:

e

. 1 Terminy k provedeni inventarizaci

e O O



Rozsah a terminy k provedeni inventarizaci

Pilloha &. 1

Uket Nizev Lhiity inventarizace | Termin Zpisob
provedeni . provedeni
Dlouhodoby hmotny majetek
021 nemovity: Ix za kalenddini rok | K 31.12.2008 | Fyzicka
Stavby
031 Pozemky
1x za kalendafni rok  |K 31.12.2008 | Dokladova
a fyzicka
022 Dlouhodoby hmotny majetek
maovity:
Samostatné movité véci a soubory | 1x za kalenddini rok | K 31.10.2008 | Fyzicka
movitych véci
026 Zikladni stado a taZna zvirata 1x za kalendafni rok | K 31.10.2008 |Fyzicka
028 Drobny dlouhodoby hmotny 1% za kalenddini rok | K 31.10.2008 | Fyzicka
majetek
029 Ostatni dlouhodoby hmotny 1x za kalendafni rok | K 31.10.2008 |Fyzicka
majetek
032 Umeélecka dila, predméty a sbirky | 1x za kalendaini rok |K 31.10.2008 | Fyzicka
013 Dlouhodoby nehmotny majetek:
Software 1x za kalenddfni rok |K 31.10.2008 | Fyzicka
014 Ocenitelnd prava Ix za kalendaini rok |[K 31.12.2008 | Dokladova
018 Drobny dlouhodoby nehmotny 1x za kalendaini rok | K 31.10.2008 |Fyzicka
majetek
019 Ostatni dlouhodoby nehmotny 1% za kalendafni rok | K 31.10.2008 |Fyzicka
majetek
041 Nedokonéeny dlouhodoby 1x za kalenddfni rok |K 31.12.2008 | Dokladova
nehmotny majetek
042 Nedokonéeny dlouhodoby hmotny | 1x za kalendafni rok | K 31.12.2008 | Dokladova
majetek
051 Poskytnuté zialohy na DNM 1% za kalenddfni rok | K 31.12.2008 |Dokladova
052 Poskytnuté zalohy na DHM 1x za kalendafni rok |K 31.12.2008 | Dokladova
063 Ostatni dlouh.cenné papiry 1x za kalendaini rok |K 31.12.2008 | Dokladova

a vklady




069 Ostatni dlouh.finanéni majetek 1% za kalendaini rok  |K 31.12.2008 |Dokladova
111 Pofizovany materiil 1x za kalendaini rok |K 31.12.2008 | Dokladova
Zistatek musi
byt nulovy
112 Material na skladé 1x za kalendaini rok | K 31.12.2008 |Fyzicka *
119 Material na cesté Ix za kalendaini rok | K 31.12.2008 | Dokladova
121 Nedokonéena vyroba 1% za kalendaini rok  |K 31.12.2008 |Fyzicka
123 Vyrobky 1x za kalendaini rok |K 31.12.2008 |Fyzicka *
124 Zvitata 1x za kalendaini rok |K 31.10.2008 |Fyzicka
(prasata, ovce, jehfiata,ostatni
skot, ovee, kozy, zvéfina) Vidy
Aktivace v piipadé Soupis
pievodu zvifat
do DHM
(JU SZP)
124 Zviiata - ryby 1x za kalendaini rok  |K 31.12.2008 |Fyzicka
Aktivace Soupis
131 Pofizované zboZi 1x za kalendafni rok |K 31.12.2008 | Dokladova
Zhstatek musi
byt nulovy
132 Zbozi na skladé a v prodejnéch 1x za kalendéafni rok |K 31.12.2008 |Fyzicka *
(napf. ryby trini, skripta
v centralnim skladu)
139 Zboii na cesté 1x za kalendaini rok |[K 31.12.2008 |Dokladova
221 Bankovni 0éty 1x za kalendafni rok |K 31.12.2008 | Dokladova
211 Pokladna 1x za kalendafni rok |K 31.12.2008 |Fyzicka *
213 Ceniny (stravenky, kolky, 1x za kalendaini rok |K 31.12.2008 |Fyzicka *
zniamky)
249 Ostatni kratk. fin. vypomoci 1x za kalendafni rok | K 31.12.2008 | Dokladova
261 Penize na cesté 1x za kalendaini rok |K 31.12.2008 | Dokladovi




311 Pohledavky 1x za kalendaini rok |K 31.12.2008 | Dokladova
Odbératelé
jl4 Poskytnuté zalohy 1x za kalendaini rok |K 31.12.2008 | Dokladova
315 Pohledavky
Ostatni Ixza kalendaini rok | K 31.12.2008 | Dokladova
321 Zavazky 1x za kalendéini rok |K 31.12.2008 |Dokladova
Dodavatelé
324 Zavazky 1x za kalendaini rok |K 31.12.2008 | Dokladova
Pfijaté zalohy
325 Ostatni zdvazky 1x za kalendaini rok |K 31.12.2008 | Dokladova
331 Zaméstnanci I1x za kalendafni rok |K 31.12.2008 | Dokladova
333 Ostatni zavazky vici 1x za kalendaini rok |K 31.12.2008 | Dokladova
zaméstnanciim
335 Pohledavky za zaméstnanci 1x za kalendaini rok  |K 31.12.2008 | Dokladova
336 Zattovani s institucemi socidlniho | 1x za kalendaini rok | K 31.12.2008 | Dokladova
zabezpedeni a vefejného
zdravotniho pojisténi
341 Dan z piijmi 1% za kalendaini rok | K 31.12.2008 | Dokladova
342 Ostatni pfimé dang Ix za kalenddini rok |K 31.12.2008 |Dokladova
343 Daii z pfidané hodnoty 1x za kalendaini rok |K 31.12.2008 | Dokladova
343 Ostatni dané a poplatky 1x za kalendaini rok |K 31.12.2008 | Dokladova
346 MNaroky na dotace a ostatni Ix za kalenddini rok |K 31.12.2008 | Dokladova
zuétovani se statnim rozpoctem
348 Néroky na dotace a ostatni 1x za kalendafni rok  |K 31.12.2008 | Dokladova
znétovani s rozpoétem organd
fizemnich samospravnych celki
378 Jiné pohledavky 1x za kalendafni rok | K 31.12.2008 | Dokladova
379 Jiné zavazky 1x za kalendafni rok |K 31.12.2008 | Dokladova
381 MNiklady pfistich obdobi Ix za kalendaini rok |K 31.12.2008 | Dokladova




383 Vydaje pfistich obdobi 1% za kalendaini rok  |K 31.12.2008 | Dokladovi
384 Vynosy piistich obdobi 1x za kalenddini rok |K 31.12.2008 |Dokladova
385 Piijmy pfistich obdobi 1% za kalendaini rok |K 31.12.2008 |Dokladova
iko Kursové rozdily aktivni 1% za kalenddini rok  |K 31.12.2008 | Dokladova
387 Kursové rozdily pasivni 1x za kalendaini rok | K 31.12.2008 | Dokladova
388 Dohadné téty aktivni 1x za kalendaini rok | K 31.12.2008 | Dokladova
389 Dohadné uéty pasivni I1x za kalendaini rok | K 31.12.2008 | Dokladova
391 Opravni polozka k pohledavkam | 1x za kalendaini rok | K 31.12.2008 | Dokladova
395 Vnitfni zaétovani 1x za kalendaini rok  |K 31.12.2008 | Dokladové
951 Dlouhodobé bank.dvéry invest. 1% za kalendaini rok |K 31.12.2008 | Dokladovi
954 Zavazky z pronajmu 1x za kalendafni rok | K 31.12.2008 | Dokladovi
955 Piijaté dlouhodobé zilohy I1x za kalendafni rok |K 31.12.2008 | Dokladova
959 Ostatni dlouhodobé zivazky Ix za kalenddini rok |K 31.12.2008 |Dokladova
071 Majetek pof.na zikl.leasingu 1x za kalendaini rok  |K 31.10.2008 |Fyzicka

078 Pomocné vnitroaéty 1% za kalendafni rok |K 31.12.2008 | Dokladova
981 Najaty investiéni majetek Ix za kalendaini rok | K 31.10.2008 |Fyzicka

982 Zaphjfeny investiéni majetek 1x za kalenddini rok |K 31.10.2008 |Fyzicka

084 Drobny nehmotny majetek 1x za kalendaini rok |K 31.10.2008 |Fyzicka

985 Drobny hmotny majetek 1x za kalendaini rok |K 31.10.2008 | Fyzicka

989 Material ve skladech CO 1x za kalendaini rok |K 31.12.2008 | Fyzicka




02 Pijéky lx za kalendaini rok | K 31.12.2008 | Dokladova

995 Piisné zactovatelné tiskopisy 1x za kalendafni rok |K 31.12.2008 |Fyzicka

Majetek evidovany pouze 1x za kalendafni rok |K 31.10.2008 |Fyzicka
v operativni evidenci:
Drobné pfedméty, pneumatiky,

mapy apod.

Razitka hranata a kulata 1x za kalendaini rok |K 31.12.2008 | Fyzicka
Klige - generilni 1x za kalendaini rok |K 31.12.2008 |Fyzicka
Knihovni fondy 1x béhem péti let nebude Fyzicka **
Revize pii poétu do 100 000 provadéna k

knihovnich jednotek 31.12.2008

*Zde bude provadéna i pfeddvaci inventura s ohledem na hmotnou odpovédnost zaméstnancil.
** Plati Zakon o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich
sluzeb ¢&. 257/2001 (knihovni zikon).




Jmenovani hlavni inventarizaéni komise

Piedseda:

Clenové:

Ing. Bohumir Papicek
tajemnik ZSF JU

Megr. Jana Samkovi
vedouci ekonomického oddéleni

Romana Schuhova
finanéni uéetni

Ing. Blanka Eipirkn:wa’
sprava majetku

Ing. Milan Trzil
vedouci oddéleni SIS

Ing. Bohumir SindelaF
vedouci technického oddéleni

Ptiloha ¢&. 2



Priloha ¢. 3
Jmenovani diléich inventariza¢nich komisi

- k provedeni fyzickych inventarizaci majetku k 31.10.2007:

Stiredisko:
100 Dékanst - Jiroveova 24
Predseda: Josef Kolda
Clenové: Milous Humler
Ing. Blanka Spirkova
Michaela Sindelafova
101 Letni vvukova zikladna Hradce
Predseda: Josef Kolda
Clenové: Milous Humler
Ing. Blanka Spirkové
103 Nemocnice — pronajaté prostory
Pfedseda: Josef Blazek
Clenové: Bohuslava Skopova
Ing. Blanka Spirkové
104 U Vystavisté 26
Predseda: Mgr. Dita Novakova
Clenové: Mgr. Zderika Pavelkova
Vaclava Kadlicova
Jana Vrbova
105 Ustav socidlni prace, Ceska 20
Predseda: Mgr. Hana Tomanova
Clenové: Bc. Marie Ujcova
Josef Blazek
Ing. Blanka Spirkova
107 Poliklinika JIH Ceské Budéjovice
Predseda: Mgr. Zdenék Hon
Clenové: Ywetta Marsova
Alena Kladenska
Josef Blazek
108 Vitava (kromé samostatné evidovaného software)
Predseda: Karel Sompek
Clenové: Ivana Slapiakova
Josef Sova

Marie Vokurkova



108

Piedseda:

Clen:

110
Efcd seda
Clenové:

113
Piedseda
Clenoveé:

114

Piedseda:

Clenové:

119

Piedseda:

Clenové:

120

Pfedseda:

Clen:

135

Piedseda:

Clenové:

SW — samostatné evidovany software
Ing. Jifi Kosicek
Ing. Tomas Pohanka

SZP — ubytovini Na Zlaté stoce 3
Josef Kolda

Milous Humler

Ing. Spirkova Blanka

Staroméstska 16

Mgr. Veronika Kubelova
Mgr. Gabriela Kombercova
Ing. Spirkova Blanka

Centrum U3V
Suchankova Ilona
Mgr. Zdengk Toudek
Ivana Slapakova

78 K. Destinové

Mgr. Ing. Petra Hlavniékova
Michaela Fuxova

Karel Sompek

A, Barcala

Katefina Tettrova

Mgr. Capkova Magdalena, Ph.D.
Ing. Blanka Spirkové

Michaela Sindelafova

Nerudova 53

Josef Kolda

Milous Humler

Ing. Blanka Spirkova



- k provedeni inventarizaci k 31.12.2008

DIK pro provedeni dokladové inventury
Predseda: Hana Sykorova
Clen: Alena Hlaskova

DIK pro provedeni inventury budov a pozemkii
Predseda: Zdeiika Chmelova
Clen: Be. Miroslav Hromada

DIK pro provedeni inventury generilnich kli¢i a razitek
Predseda: Karel Sompek
Clen: Ivana Slapakové

Josef Kolda

DIK pro provedeni kontroly dokumenti

Predseda: Ing. Blanka Spirkova

Clen: Marcela Simandlova
Zdenka Chmelova

- k provadéni inventarizace pokladen:

(inventarizace bude provedena 3x roéné v nidhodné zvoleném terminu a vidy k 31.12.)

Efﬂdseda: Romana Schuhovia
Clen: Marcela Simandlova



Pfiloha €. 4a
Jihoteska univerzita v Ceskych Bud&jovicich
Zdravomeé socialni fakulta

PROHLASENI
odpovédného zaméstnance pired zahdjenim inventury

Druh inventarizovaného majetku a zdvazkin

Prohlasuji, #e

a) viechny doklady tykajici se stavu a pohybu inventarizovaného majetku a zdvazkf, které spravuji, jsem
odevzdal(a) k zatttovani, popf. DIK

b) wvEechny pHjmy a vydaje inventarizovaného majetku a zdvazki do zahdjeni inventury jsou zachyceny
v mé evidenci.

Jméno Podpis odpovédného zaméstnance

V Ceskych Bud&jovicich, dne .......ccccoeeemrereemrnrennininns



Priloha ¢.4b

Jihodeska univerzita v Ceskych Budgjovicich
Zdravotné socidlni fakulta

INVENTARIZACNI ZAPIS

o provedeni fadné fyzické / dokladové Y*inventarizace

Druh inventarizovaného majetku:

5

6.

ke dni 31.10.2008 / 31.12.2008)*
Umisténi inventarizovaného majetku a zavazkil:
Jména zidastnénych odpovédnych zaméstnanci:
Okamzik zahdjeni a okamzik ukonéeni inventury:
Zpusob zjistovani skuteénych stavi:
Piehled vyhotovenych inventurnich soupish (uvést i poet stran):

Uhrn zjisténych inventarizaénich rozdili

Stav dle inventury :

Stav dle uéetni evidence:

Rozdil (pokud rozdily nebyly zjistény, vyslovné to uvést):

e

Vyjadfeni odpovédného zaméstnance k zjisténym inventarizaénim rozdiltm:

8. Navrh na vypofadani inventarizaénich rozdili:

9. Datum vyhotoveni inventarizaéniho zipisu:

Jména a podpisy DIK

Piedseda: jméno POAPIE = o oiivinsssasaiii e se ek e
Clenové: jméno PodpiE i
jméno podpis 0 scsivimwcienedveiiassise e e

1* nehodici se Skrinéte



Jihoteskd univerzita v Ceskych Bud&jovicich Ffiloha &. 4c
Zdravotné socidlni fakulta

INVENTURNI SOUPIS

A. PENEZNICH PROSTREDKU V POKLADNE KORUNOVE A VALUTOVE
B. CENIN

Inventarizace provedena ke dni:

Druh provedeni inventarizace: fyzicka

A. INVENTURA PENEZNICH PROSTREDKU V POKLADNE

KORUNOVE A VALUTOVE
POKLADNA KORUNOVA
bankovky mince
hodnota |podetks |Ké hodnota |podet ks |Ké
5.000 50
2000 20
1000 10
500 5
200 2
100 1
50 0,50
Celkem Celkem
Celkem zjisténa
hotovost
Stav zjistény fyzickou inventarizaci
Uéetni stav ke dni inventarizace
Rozdil schodek
prebytek
POKLADNA VALUTOVA
{inv. v nahodné vybranych terminech bude odsouhlasenim fyzického stavu)
ména hodnota |pocet ks kurz Ké

Celkem zjisténa hotovost

Stav zjistény fyzickou inventarizaci

Utetni stav ke dni inventarizace

Rozdil schodek

piebytek

Potvrzuji, Ze fyzicka inventarizace byla provedena za mé utasti a vyie
uvedené hotovosti jsem pfepoéetla kus po kuse a pievzala.
Jméno, pfijmeni a podpis hmotné odpovédného zaméstnance:

Jmeéna, pfijmeni a podpisy zaméstnanc( provadéjicich inventarizaci:
pifedseda
tlen

clen




C. INVENTURA CENIN

nazev ceniny hodnota

ceniny v Ké

pocet
ks

celkem
Ké

poznamka

Celkem

Stav zjistény fyzickou inventarizaci

Ucetni stav ke dni inventarizace

Rozdil

schodek

piebytek

Potvrzuiji, Ze fyzicka inventarizace byla provedena za mé utasti a vyse

uvedene hotovosti jsem prepotetla kus po kuse a pievzala.

Jméno, pfljmeni a podpis hmotn& odpov&dného zaméstnance:

Jména, prijmeni a podpisy zaméstnancu provadgjicich inventarizaci:

pfedseda

&len

&len




Piiloha ¢. 4d
Jihoteskd univerzita v Ceskych Budgjovicich
Zdravotné socialni fakulta

RAZITKA HRANATA A KULATA

Cislo | Jméno a piijmeni Otisk Podpis
razitka




