Jiho&eské univerzita v Ceskych Bud&jovicich
Zdravotné socialni fakulta

Prikaz dékana ZSF JU ¢&. 11/2009
k provedeni inventarizaci v roce 2009

Ve smyslu zakona o Géetnictvi €. 563/91 Sb. § 29 a § 30, ve znéni pozdéjsich predpist
a Ceskych tgetnich standardii a dle Pikazu kvestorky JU ¢&islo K29 z 15.7.2009 vyhlasuji na
Jihoteské univerzité v Ceskych Bud&jovicich, Zdravotné socidlni fakulté plan inventarizaci
pro rok 2009.

Stanovuji terminy k provedeni inventarizaci u vesSkerého majetku a zavazka dle
ptilohy ¢.1.

Jmenuji hlavni inventarizaéni komisi (dale jen HIK) - pfedseda a ¢lenové dle pfilohy
¢.2, ktera:

a) bude odpovédna za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace,

b) zabezpeli svolani predsedli dil¢ich inventariza¢nich komisi (déle jen DIK) na
instruktaz, kde budou seznameni s postupem inventarizaci, provede jejich metodickou
instruktaZ v oblasti provadéni inventarizaci v€etné termind,

¢) na zakladé inventarizacnich zapist zpracovanych DIK vyhotovi zavére¢nou zpravu o
prubéhu a vysledku (zejména zjisténych inventarizaénich rozdilech) inventarizaci
v terminu do 22.1.2010.

Jmenuji k provadéni inventariza¢nich praci nejméné dvouélenné DIK dle pfilohy ¢&.3.
Za provedeni inventarizaci a dodrZzeni pfisluSnych ustanoveni tohoto piikazu odpovidaji
pfedsedové DIK, kazdy na svém svéfeném useku a kazdy za své€fenou oblast majetku a
zavazku.

Fyzické inventury se musi zG¢astnit pracovnici, kteti jsou na katedrach a oddélenich
zodpovédni za hmotny a nehmotny majetek.

Inventarizace majetku musi byt provedena za veSkery majetek. To znamena za
majetek vlastni a za majetek, ktery neni zachycen v Gletnictvi, ale v evidenci G¢etni jednotky
(tzn. mimo u¢etnictvi) nebo na podrozvahové evidenci ( viz. vyhlaska 504/2002 Sb.).

Skute¢né stavy majetku a zadvazkl se zjist'uji inventurou fyzickou u majetku hmotné,
popi. nehmotné povahy, nebo dokladovou u zavazkt a u ostatnich slozek majetku, u nichz
nelze provést fyzickou inventuru.

U zaptijéenych pfedméti bude provedena fyzickad inventura s ohledem na charakter
pfedmé&tu, dobu trvani zapijcky a umisténi. To znamena, ze bud’ budou k datu inventarizace
pfedméty vraceny odpovédné osobé Jihofeské univerzity v Ceskych Bud&jovicich a
pfedloZeny inventarizaénim komisim, nebo bude fyzicka inventura provedena na mistech, kde
jsou pfedméty uloZeny.

Pfi inventarizacich je nutno zjistit a uvést neupotfebitelné a nevyuZzité predméty
a navrhnout, jak ma byt s nimi naloZeno.



Inventurni soupisy majetku pro hodnoty majetku vedené v ufetni evidenci a hodnoty
majetku zachycené v podrozvahové evidenci (drobny nehmotny a drobny hmotny majetek
pofizeny po 1. 1. 2003) musi obsahovat:

¢ podpis odpovédné osoby
podpisy osob odpovédnych za provedeni inventarizace (tj. DIK)
pocet poloZek
pocet stran soupisu
datum provedeni inventarizace

Pro prohlaSeni odpovédného pracovnika a inventarizani zapisy budou pouzity
vzorové formuléfe, jejichZ v8echny nélezitosti musi byt vyplnény (viz. pfiloha ¢.4)

Inventarizaéni rozdily musi byt vyuétovany v i€etnim obdobi, za které se inventarizaci
ovéfuje stav majetku a zdvazki.

Udaje fyzické inventury budou doplndny o prrtstky a ubytky majetku za dobu
od ukonceni fyzické inventury do 31. 12. 2009.

V Ceskych Budgjovicich, dne 25.9.2009

prof. MUDr. leminsky, CSc.
dekan fakulty

JIHOCESKA UNI
v CESKYCH BUDBIOVIC
ZDRAVOTNE SOCIALNI FAKULTA
Jirovcova 24, 370 04 Ceské Budégjovice
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. 1 Terminy k provedeni inventarizaci
. 2 Hlavni inventariza¢ni komise

. 3 Dil¢i inventariza¢ni komise

. 4 Vzorové formulaie

Ptiloha:
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Rozsah a terminy k provedeni inventarizaci

Piiloha &. 1

Uket Nazev Lhiity inventarizace | Termin Zpiisob
provedeni provedeni
Dlouhodoby hmotny majetek
021 nemovity: 1x za kalendaini rok | K 31.12.2009 |Fyzicka
Stavby
031 Pozemky Dokladova
1x za kalendaini rok | K 31.12.2009 |a fyzicka
022 Dlouhodoby hmotny majetek
movity: 1x za kalendéaini rok | K 30.9.2009 | Fyzicka
Samostatné movité véci a soubory
movitych véci
028 Drobny dlouhodoby hmotny 1x za kalendarni rok |K 30.9.2009 | Fyzicka
majetek
013 Dlouhodoby nehmotny majetek:
Software 1x za kalendafni rok |K 30.9.2009 | Dokladova
018 Drobny dlouhodoby nehmotny 1x za kalendafni rok | K 30.9.2009 | Dokladova
majetek a fyzicka ***
041 Nedokonéeny dlouhodoby 1x za kalendarni rok |K 31.12.2009 | Dokladova
nehmotny majetek
042 Nedokonéeny dlouhodoby hmotny | 1x za kalendaini rok | K 31.12.2009 | Dokladova
majetek
221 Bankovni uéty 1x za kalendaini rok |K 31.12.2009 | Dokladova
211 Pokladna 1x za kalendaini rok |K 31.12.2009 |Fyzicka *
213 Ceniny (stravenky, kolky, 1x za kalendaini rok |K 31.12.2009 | Fyzicka *
znamky)
261 Penize na cesté 1x za kalendaini rok |K 31.12.2009 | Dokladova
311 Pohledavky 1x za kalendaini rok |K 31.12.2009 |Dokladova
Odbératelé
314 Poskytnuté zalohy 1x za kalendaini rok | K 31.12.2009 |Dokladova
315 Pohledavky
Ostatni 1xza kalendaini rok | K 31.12.2009 | Dokladova
321 Zavazky 1x za kalendaini rok | K 31.12.2009 | Dokladova
Dodavatelé
324 Zavazky 1x za kalendéaini rok | K 31.12.2009 | Dokladova

Piijaté zalohy




325 Ostatni zavazky 1x za kalendaini rok |[K 31.12.2009 |Dokladova
331 Zaméstnanci Ix za kalendaini rok | K 31.12.2009 | Dokladova
333 Ostatni zavazky vuéi 1x za kalendaini rok |K 31.12.2009 |Dokladova
zaméstnanciim
335 Pohledavky za zaméstnanci 1x za kalendaini rok | K 31.12.2009 |Dokladova
336 Zic¢tovani s institucemi socialniho | 1x za kalendéaini rok | K 31.12.2009 | Dokladova
zabezpeceni a vefejného
zdravotniho pojisténi
341 Daii z pfijmu 1x za kalendaini rok |K 31.12.2009 | Dokladova
342 Ostatni pfimé dané 1x za kalendaini rok | K 31.12.2009 | Dokladova
343 Daii z ptidané hodnoty 1x za kalendaini rok | K 31.12.2009 |Dokladova
345 Ostatni dané a poplatky 1x za kalendéini rok K 31.12.2009 | Dokladova
346 Naroky na dotace a ostatni 1x za kalendéaini rok | K 31.12.2009 | Dokladova
zuctovani se statnim rozpodtem
348 Naroky na dotace a ostatni 1x za kalendaini rok |K 31.12.2009 |Dokladova
zi¢tovani s rozpo¢tem organt
uzemnich samospravnych celki
378 Jiné pohledavky Ix za kalendaini rok | K 31.12.2009 | Dokladova
379 Jiné zavazky 1x za kalendaini rok |K 31.12.2009 | Dokladova
381 Naklady pfistich obdobi 1x za kalendaini rok | K 31.12.2009 |Dokladova
383 Vydaje piistich obdobi 1x za kalendaini rok | K 31.12.2009 |Dokladova
384 Vynosy piistich obdobi 1x za kalendaini rok | K 31.12.2009 |Dokladova
385 Piijmy pfistich obdobi 1x za kalendéaini rok | K 31.12.2009 |Dokladova
386 Kursové rozdily aktivni 1x za kalendafni rok | K 31.12.2009 | Dokladova
387 Kursové rozdily pasivni 1x za kalendéaini rok |K 31.12.2009 | Dokladova
388 Dohadné uéty aktivni 1x za kalendaini rok |[K 31.12.2009 |Dokladova
389 Dohadné aéty pasivni 1x za kalendaini rok |K 31.12.2009 | Dokladova
395 Vnitini zactovani Ix za kalendaini rok | K 31.12.2009 | Dokladova




955 Ptijaté¢ dlouhodobé zalohy 1x za kalendaini rok |K 31.12.2009 |Dokladova
984 Drobny nehmotny majetek 1x za kalendaini rok |[K 30.9.2009 | Dokladova
a fyzicka ***
985 Drobny hmotny majetek 1x za kalendaini rok | K 30.9.2009 | Fyzicka
Razitka hranaté a kulata 1x za kalendafni rok |K 31.12.2009 |Fyzicka
Kli¢e - generalni 1x za kalendafni rok |K 31.12.2009 |Fyzicka
Knihovni fondy K 30.9.2009 |Fyzicka **
Pti po¢tu do 100 000 knihovnich (l:hﬂlni[n uvlr(a\’en
. v o V. cacm Ke
jednotek béhem péti let b o
knihovny)

*Zde bude provadéna i pfedavaci inventura s ohledem na hmotnou odpovédnost zaméstnancil.
** Plati Zakon o knihovnéach a podminkach provozovéni vefejnych knihovnickych a informaénich

sluzeb ¢. 257/2001 (knihovni zakon).

*4* Fyzicka inventura majetku u kterého Ize fyzickou inventuru provést, dokladova inventura

v ostatnich piipadech

Evidence dokumenti

Dokument UloZeni origindlu Termin provedeni
Dohoda o odpovédnosti k ochrané

hodnot svéfenych zaméstnanci personalista k 31.12.2009
k vyuctovani (dle § 252-254

Zakoniku préce)

Potvrzeni o pfevzeti predmétd

podle § 255 Zakoniku prace a personalista k 31.12.2009
odpovédnosti za ztritu svéfenych

fedmeéti

Dohoda o odpovédnosti za ztratu

svéfenych predméta (dle § 255 — personalista k 31.12.2009
256 Zakoniku prace)

V Ceskych Bud&jovicich, dne 25.9.2009

JTHOCESKA UNIVERZITA
CESKYCH BUDEJOVICICH
7DRAVOTNE SOCIALNI FAKULTA
Jirhvcova 24, 370 04 Ceské Budgjovice
B

prof. MUDr. Milo§ Veleminsky, CSc.
dékan fakult



Piedseda:

Clenové:

Piiloha ¢. 2

Jmenovani hlavni inventarizaéni komise

k provedeni inventarizaci v roce 2009

Ing. Bohumir Papaéek
tajemnik ZSF JU

Mgr. Jana Samkova
vedouci ekonomického oddéleni

Romana Schuhova
finanéni Gcetni
Ing. Blanka Spirkova

sprava majetku

Ing. Milan Trzil
vedouci oddéleni SIS

Ing. Bohumir Sindela¥
vedouci technického oddéleni

V Ceskych Budgjovicich, dne 25.9.2009

prof. MUDr. M

eminsky, CSc.
dékan'fakulty

“ESKA TRZITA

JIH()CE&,KA UNl: TRZ TA

v CESKYCH BUDEJDVICICH

7ZDRAVOTNE SOCIALNI FAK{‘JL'I“A

Jirovcova 24, 370 04 Ceské Budégjovice
o



Piiloha &. 3
Jmenovani dil¢ich inventarizaénich komisi

- k provedeni fyzickych inventarizaci majetku k 30.09.2009:

Stredisko:
100 Dékanat - Jirovcova 24
Predseda: Zdenka Chmelova
Clenové: Ing. Blanka Spirkova
Josef Kolda
101 Letni vyukova ziakladna Hradce
Ptedseda: Josef Sova
Clenové: Josef Kolda
Ing. Blanka Spirkova
103 Nemocnice — pronajaté prostory
Predseda: Josef Blazek
Clenové: Bohuslava Skopova
Ywetta Marsova
Karel Sompek
104 U Vystavisté 26
Pfedseda: Mgr. Dita Novakova
Clenové: Mgr. Zdeiika Pavelkova
Vaclava Kadlicova
Jana Vrbova
105 Ustav socialni price, Ceska 20
Piedseda: Mgr. Hana Tomanova
Clenové: Séarka Koubova
107 Poliklinika JIH Ceské Bud&jovice
Piedseda: Mgr. Zdenék Hon
Clenové: Alena Kladenska
Josef Blazek
108 Vitava
Predseda: Karel Sompek
Clenové: Josef Sova

Marie Vokurkova (mistnosti katedry filosofie a etiky v pom. profesich)
Pavla Klimova (mistnosti katedry pravnich obord, fizeni a ekonomiky)
Ilona Suchdnkova (mistnosti katedry psychologie a specilni pedagogiky)
Alena Laurové (mistnosti katedry laboratornich metod a zdrav. techniky)



108 SW — samostatné evidovany software
Predseda: Ing. Jifi KoS§icek

Clen: Ing. Toma§ Pohanka

113 Staroméstska 16

Predseda Mgr. Veronika Kubelova

Clenové: Mgr. Gabriela Kombercova
Marta Schmidtschldgerova
Josef Kolda

114 Centrum U3V

Predseda: Suchankova Ilona

Clenové: Mgr. Zdenék Tousek

119 ZS E. Destinové

Pfedseda: Michaela Sindelafova

Clenové: Karel Sompek

Ing. Bohumir Sindela¥

135 Nerudova 53

Piedseda: Ing. Bohumir Sindela¥

Clenové: Bc. Marian Bradac
Josef Kolda

- k provedeni inventarizaci k 31.12.2009

DIK pro provedeni dokladové inventury
Predseda: Hana Sykorova
Clen: Alena Hlaskova

DIK pro provedeni inventury budov a pozemki
Predseda: Ing. Bohumir Sindeléf
Clen: Karel Sompek

Mgr. Jana Samkova

DIK pro provedeni inventury generalnich kli¢i a razitek

Predseda: Mgr. Jana Samkova
Clen: Ing. Bohumir Sindelaf
Karel Sompek

DIK pro provedeni kontroly dokumenti

Piedseda: Ing. Blanka Spirkova

Clen: Marcela Simandlova
Zderika Chmelova



- k provadéni inventarizace pokladen:

(inventarizace bude provedena 3x ro¢né€ v ndhodné zvoleném terminu a vzdy k 31.12.)

Piedseda: Romana Schuhova
Clen: Marcela Simandlova

V Ceskych Budg&jovicich, dne 25.9.2009

prof. MUDr.
deka

eminsky, CSc.

et

JIHOCESKA UNIVERXITA
V CESKYCH BUDEJOVICICH
ZDRAVOTNE SOCIALNI FAKULTA
Jiroveova 24, 370 04 Ceské Bud&jovice

=]



Piiloha ¢. 4 -a
Jiho&esk4 univerzita v Ceskych Budgjovicich
Zdravotng socidlni fakulta

PROHLASENI
odpovédného zaméstnance

Druh inventarizovaného majetku a zavazki:

Prohla3uji, Ze:

a) viechny doklady tykajici se stavu a pohybu inventarizovaného majetku a zdvazk, které spravuji, jsem
odevzdal(a) k zat¢tovéni, popt. DIK

b) viechny pfijmy a vydaje inventarizovaného majetku a zavazkii do zahdjeni inventury jsou zachyceny
v mé evidenci.

Potvrzuji, Ze inventura hospodéiskych prostiedkd, za které jsem odpovédny/a, byla provedena za mé ucasti a
zadné hospodaiské prostiedky jsem nezatajil/a

Podpis odpovédného zaméstnance:

JMENO PODPIS JMENO PODPIS

V Ceskych Bud&jovicich, dne ...........cccoccevevrremrveesrenenes



Piiloha &.4 - b
Jihoteska univerzita v Ceskych Bud&jovicich
Zdravotné socialni fakulta

INVENTARIZACNI ZAPIS
o provedeni fadné fyzické / dokladové )*inventarizace
Druh inventarizovaného majetku:
ke dni 30.9.2009 / 31.12.2009)*

1. Umisténi (katedra, odpovédna osoba):
2. Jména z(éastnénych odpovédnych zaméstnancii:
3. Okamzik zahdjeni a okamzik ukonéeni inventury:
4. Piehled vyhotovenych inventurnich soupisti (uvést i pocet stran):
5. Seznam zjiSténych inventariza¢nich rozdili (Pokud rozdily nebyly zjistény, vyslovné to uvést.

V pripadé rozdili vypsat do bodu a) ¢i b) nebo pouzit pfilohu

a) manka

b) prebytky

6. Vyjadieni odpovédného zaméstnance k zjisténym inventarizaénim rozdilim:

7. Navrh na vypotadani inventarizacnich rozdili:

8. Prohlaseni odpovédného zaméstnance za hospodaiské prostiedky: viz Prohlaseni odpovédného
zaméstnance

9. Majetek neupotiebitelny a nevyuzity vé. majetku po§kozeného a nefunkéniho (Pokud nebyl
vybrén, vyslovné to uvést. V kladném piipadé, pfiloZit v samostatné pfiloze)

10. Datum vyhotoveni inventariza¢niho zapisu:

Jména a podpisy DIK

Pfedseda: jméno POUEIS.  sbuseoncent RSt UI TR IRV
Clenové: jméno POAIE . ldinastan bt e e
jméno POGBIE =~ i i e

)* nehodici se Skrtnéte



Jiho&eska univerzita v Ceskych Budgjovicich
Zdravotné socialni fakulta

Navrh na vyfFazeni neupotiebiteiného majetku:

Priloha 4 - c

Inventarni €islo Nazev pofiz. cena zlist.cena datum pofizeni
Dlivod:
Odpovédna osoba: Datum: l-’odpis:
[Vedouci katedry/ oddélent: Datum: Podpis:
Stanovisko Skodni a likvida¢ni komise:

Datum: Podpis:
Rozhodnuti dékana:

Datum: Podpis:
Vyfazeni z majetkové evidence:

Datum: Podpis:




Jihogeska univerzita v Ceskych Budgjovicich

Zdravotné socialni fakulta

Prevod majetku:

Pfiloha 4 - d

: plavodni
inv. ¢islo nazev i nové umisténi
Predavajici:
Jméno: Podpis:
Prejimaijici:
Jméno: Podpis:

Dne:




Jiho&eska univerzita v Ceskych Budé&jovicich Priloha 4-e
Zdravotné socialni fakulta

INVENTURNI SOUPIS

A. PENEZNICH PROSTREDKU V POKLADNE KORUNOVE A VALUTOVE
B. CENIN

Inventarizace provedena ke dni:

Druh provedeni inventarizace: fyzicka

A. INVENTURA PENEZNICH PROSTREDKU V POKLADNE

KORUNOVE A VALUTOVE
POKLADNA KORUNOVA
bankovky mince
hodnota [pocet ks [Ké& hodnota [pocetks [Ké&
5.000 50
2000 20
1000 10
500 5
200 2
100 1
50
Celkem Celkem
Celkem zjisténa
hotovost
Stav zjistény fyzickou inventarizaci
Uéetni stav ke dni inventarizace
Rozdil schodek
prebytek
POKLADNA VALUTOVA
(inv. v nahodné vybranych terminech bude odsouhlasenim fyzického stavu)
ména hodnota |[pocet ks hodnota celkem

Celkem zjiSténa hotovost

Stav zjistény fyzickou inventarizaci
Uéetni stav ke dni inventarizace
Rozdil schodek

prebytek

T:'otvrzuji. Ze fyzicka inventarizace byla provedena za mé ucasti a vyse
uvedené hotovosti jsem piepocetla kus po kuse a pfevzala.
Jmeéno, pfijmeni a podpis hmotné odpovédného zaméstnance:

Jména, pfijmeni a podpisy zaméstnanct provadeéjicich inventarizaci:
pfedseda

élen

¢len




B. INVENTURA CENIN

nazev ceniny hodnota

ceniny v Ké

pocet
ks

celkem
Ké

poznamka

Celkem

Stav zji§tény fyzickou inventarizaci

Uéetni stav ke dni inventarizace

Rozdil

schodek

piebytek

Potvrzuiji, ze fyzicka inventarizace byla provedena za mé Gcasti a vyse

uvedené hotovosti jsem piepocetla kus po kuse a prevzala.

Jméno, piijmeni a podpis hmotné odpovédného zaméstnance:

Jména, pfijmeni a podpisy zaméstnancl provadéjicich inventarizaci:

pfedseda

clen

clen




Jiho&eska univerzita v Ceskych Budgjovicich

Zdravotné socialni fakulta

RAZITKA HRANATA / KULATA

Pfiloha ¢. 4 - f

Sirana ..

Cislo
raz.

Jméno a pfijmeni

Otisk

Podpis




