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Véo
Opatieni dékana ZSF JU & 5/2010
k zajisténi a organizaci nakupu odborné literatury na ZSF JU

L
Uvodni ustanoveni

I. Opatieni upravuje pravidla nakupu odborné literatury pro potfeby vyuky, védecké a tviréi
¢innosti v rdmei jednotlivych kateder, pro potieby studovny ZSF JU nebo pro potieby
vypujéni sluZby v ramei ¢innosti Akademické knihovny Jihofeské univerzity v Ceskych
Budéjovicich ze strany jejich studenti a zaméstnanch. Pfedmétna literatura se okamzikem
Jjejiho nakupu stava soudasti knihovnich fondd Akademické knihovny JU.

II.
Zakladni ustanoveni

1. Prostfedky na budovani a obnovu knihovniho fondu musi byt vynakladany hospodarné,
ucelné a efektivné, v souladu s Dlouhodobym zdmérem rozvoje ZSF JU.
2. K ndkupu literatury se vyuziva zdroji:

1) rozpoétovana &ast finanénich prostfedkil z neinvesti¢niho pfispévku na vzdélavaci,
védeckou, vyzkumnou, vyvojovou, inovaéni nebo na dalsi tviiréi éinnost. V ramei
rozpottu ZSF JU tvofi jeho samostatnou poloZku, rozdélenou na jednotlivé
katedry a téZ rozpotet studovny ZSF, které pokryvaji ndklady na predplatné
odbornych Easopisi.

2) daldi zdroje, jako jsou uCelové vazané finanéni prostiedky, grantové a dalsi
projektové akce, sponzorské dary apod.

II1.
Pravidla nikupu

1. Finanéni vySe ndkupu literatury je stanovena limitnim piikazem, ktery je po podepsani
pfikazcem a spravcem rozpoétu zaslan pro pfislusni kalendaini rok do Akademické
knihovny Jihoteské univerzity v Ceskych Bud&jovicich. Limitni piikaz je soudasti rozpodétu
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ZSF JU, schvalovaného Akademickym seniatem ZSF JU. Mimofadné poZadavky na nakup
odborné literatury mimo ramec limitniho pfikazu podléhaji schvéleni dékana fakulty a
spravee rozpoctu.

2. Pozadavek nakupu literatury oznamuje zaméstnanec vedoucimu piisluiné katedry.

3. Vedouci katedry provede kontrolu a vybér v navaznosti na stanoveny finanéni limit katedry
pro nakup literatury na pfisludny kalendaini rok. Zajisti vytvofeni podkladu pro objednavku
odborné literatury se viemi povinnymi tdaji. Podklad pro objednavku odborné literatury je
pfilohou a nedilnou soucasti opateni. Radné vyplnény podklad pro objednavku odborné
literatury je zaslan elektronicky na Akademickou knihovnu JU ke zpracovani poZadavku
nakupu.

4. Je-li nakup odborné literatury realizovan z daldich zdrojl, zajit'uje jeji vvbér feditel
projektu nebo osoba odpovédna za realizaci nakupu stejnym zplsobem po konzultaci
s jemu nadfizenym vedoucim zaméstnancem z diivodu zamezeni neZzadouci duplicity tituld.
Soucasné je zaméstnanec povinen zachovavat pravidla uziti ucelovych prostfedki dle
pravidel donatora.

IV.
Pravidla evidence

Nakup literatury podléha centralni evidenci, kterou zajistuje Akademicka knihovna JU.
Zaméstnanec, ktery realizoval se souhlasem vedouciho katedry individualni nakup, je
povinen zajistit doruceni zakoupené literatury bez zbyteéného odkladu do Akademické
knihovny JU k zaevidovani soutasné s danovym dokladem za nakup literatury, na némz
bude evidence vyznatena. Uhrada dafiového dokladu je provedena aZ po evidenci
v Akademické knihovné JU.
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Y.
Zavéreéna ustanoveni

1. Utinnost opatieni od 1.4.2010.
2. Toto opatfeni rudi dosavadni Opatfeni dékana ¢. 12/2002 k zajisténi nakupu literatury
v ramei Zdravotné socidlni fakulty Jihoéeské univerzity v Ceskyeh Budé&jovicich.
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2. Podklad pro objednavku odborné literatury — vzor -1-



