Opatieni dékana ¢&. 9/2009 — organizace predzapisu na zimni semestr
akademického roku 2009/10 pro studenty vysSich ro¢niki

V souladu se SZR JU &ast 4, ¢l. 16 a 17 stanovuji blizsi podminky pfedb&mého zépisu na
zimni semestr akademického roku 2009/10 a to nasledovné:

Termin pfedbéZného zdpisu na zimni semestr 2009/10

prezenéni a kombinovana forma studia:

8. 6. 2009 (8:00 hod.) —19. 6. 2009 (23:00 hod.) - zdpis pres internet

Predzipis student provadi v uZebn® vypodetni techniky U7, U8 v Boreckého ulici, ve
studovng nebo je moZné jiZ provést prostfednictvim internetu z domova, €i ze zamé&stnani,
pfedeviim u studentd kombinované formy studia. RovnéZ je moZné pfipojeni z kteréhokoliv
potitate v rAmei JU (neopometite na poéitate na ulebng Bobik), kde je nainstalovan systém
STAG, a samoziejmé i pfedzépis pfes webové rozhrani.

Studenti provadi predzapis zvla3t na zimni semestr a vunoru se bude provadét zipis
pfedm&tii na semestr letni. Je to z divodu, Ze v pfipad®, Ze student nemd splnény néktery
podmiriujici pfedmét, tak si nemiiZe zapsat pfedmét podminény. (pf. nemé splnénou Anatomii
1 za ZS, nemiiZe si na LS zapsat Anatomii 2 apod.)}

1. Piedb&’ny zapis na ZSF JU je provadén v souladu s ¢l. 17 &asti IV. Studijniho a
zku$ebniho ¥adu Jihoteské univerzity v Ceskych Bud&jovicich v platném znéni.

2. V ptipadé, Ze student neprovede ve stanoveném terminu a pfedepsanym zpiisobem
pfedb&Zny zapis a do 5 dnd se neomluvi a nepoZad4 o zménu terminu pfedbézneho
zapisu nebo nepferusi studium, posuzuje se, jako by nesplnil poZadavky vyplyvajici
ze studijniho programu podle § 56 odst. 1 pism. b) zdkona.

3. Néhradni termin ptedb&Zného zapisu pro akademicky rok 2009/2010 je stanoven na
11. za¥i 2009.

4. Vvse poplatku, spojeného s ndhradnim provedenim piedbé€zného zépisu, je stanovena
Opatfenim dékana fakulty ZSF JU ¢&. 21/2005 ze dne 2. zafi 2005. VySe poplatku pro
akademicky rok 2009/2010 je 200,- K¢.

5. Poplatek hradi student na pokladné ekonomického odd. fakulty v hotovosti a potvrzeni
o zaplaceni pfedklada studijnimu odd. fakulty.

JINOCESKA UNIVERZITA
v ¥ESKYCH BUDEIOVICICH
SOCIALNI FAXULTA

prof. MUDr. Milo§ Velgminsky, CSec.
dékan

Ceské Bud&jovice 30. dubna 2009



Priloha &. 1

Nedilnou sou€asti Opatieni dékana &. 9/2009 k pfedzapisim je pfehled jednotlivych kroki pfi
piedzapisu.

Al

10.

11.

12
13.

14.

SLED KROKU PRI PREDZAPISU

V ptihla$ovaci tabulce do databaze IS/STAG vypliite nasledujfc{ dv& informace:
UZIVATELSKE JMENO (napf. S06001, které méte u¥ivat vidy v kontaktu se studijnim oddélenim a s istavy)
HESLO (pro zatétek je jim kombinace pismene x a rodného &isla, napt.: x8601031498)

My3i klikn&te na politko PRIHLASIT a dostavéte se "dovnitt" dambaze STAG!

Nyni bychom vam doporugovali zm&nit si heslo (neni nikterak obti¥né zjistit si evidendni &slo S..... jakéhokoliv
studenta a jeho rodné &islo):

v menu si vyberte polozku ZMENA HESLA
1x zadéte staré heslo (x+R()

2x zadéte nové heslo (znate uZ jen vy)
kliknéte my3i na politko ZMENIT HESLO

V menu na homi 1i¥t€ si vyberte polozku PREDZAPIS. .

V podmenu si vyberte poloZku "PREDZAPIS PODLE STUDOVANEHO OBORU".

V tasti oznatené "STUDENT" jsou tidaje tykajici se Vadi osoby a VaScho studia, které nemiZete ménit.

V &sti obrazovky nazvané "BLOKY STUDIINIHO PLANU" se postavite kurzorem na pfisluiny ¥adek
oznatujici dany blok (povinny, povinné volitelny, vyb&rovy) a pro ka2dy z nich provedete sled kroki popsanych
v bodech 8 - 14. (Nepteskakujte nyni na bod 8, predtéte si jests bod 7, abyste vé&déli, jak to uinit.)

Pro kaZdy "Blok studijniho planu" (viz v¥¥e) se vam ve spodni &asti obrazovky nazvané "PREDMETY BLOKU"
zobrazuji pfedméty, které si muZete zvolit. Pokud mifte zcela vpravo v dolnim rohu za¥krtnuté "VEECHNY",
zobrazuji se zdaného bloku viechny predméty, pokud zadkrinete "DOPORUCENY ROCNIK" (coz
doporutujeme), zobrazf se pouze ptedméty doporudené pro dany rok studia. U ka?dého bloku studijniho planu
vidite, kolik kreditd musite splnit za celou etapu, resp. celé studium, a jaky je statut tohoto bloku pfedm&tl
(A=povinny, B=povinng volitelny, C=vybsrovy).

Vyberte si pfedmét, tj. kliknéte na n&j my3i! (Radek s vybranym predmétem bude modry.)

Kliknéte mys na tlatitke "ZAPIS" (je vleve od zkratky  Gstavu &  pfedmétu)!
(Pokud se zobrazf hidSeni, Ze tento ptedm&t neni rozvrhovén, obrafte se na studijni odd&leni.)

Objevi se rozvrhové akce pfedmtu, ktery jste si vybrali, Kliknéte my%i na politko "ZAPIS" a dostanete se do
formulafe "ROZVRH PREDMETU" (zaskrinete politko u kazdého typu rozvrhové akce, tj. u pfednasky, semindfe,
¢i cvideni - tim se va¥ zdpis uloX do databdze). V horni &asti této obrazovky vidite celkové kapacity daného
pfedmétu: A-plin znamend, kolik studentd maximalng si jej mi¥e zapsat jako pfedmdt POVINNY (A-obs
znamend, kolik studenti je jiZ ve skuteCnosti zapsano), totéz plati pro B (ptedmét povinné volitelny) a C (pfedm&t
vybérovy)

{Systém hléast, kdyZ jsou vyéerpdny kapacity celého ptedmétu.)

Stisknéte klavesu ESC, nebo odejdéte &ervenymi dvetmi (obrazek nahotfe na list&) nebo klikngte mysi na tlatitko-
"Zpét na vybér pledmti”,

Vyberte si dal¥i pfedm&t nebo pfedmét z jindho bloku a akei opakujte od bodu 9.

Pokud cheete mit o pfedmétu vice informaci, klikn&te my3{ na tladftko "INFORMACE O PREDMETU". Zde
naleznete kompletn{ sylab pfedm&tu - tj. informace o po&tu kreditd za pfedmét, typu zakondeni, rozsahu vyuky,

anotaci, literaturu, garanta a vyudujiciho, podmiitujici, pfip. vylutujict pfedméty, ad. Zpét se dostanete stisknutim
klavesy ESC nebo kliknutim my3i na tladitko "Zpat".
Z formuléfe se dostanete pomoci klédvesy ESC.

Cheete-li si zapsat vybérovy pfedmét, miZete postupovat nésledujicim zplisobem (predpokladem Jje znalost zkratky pfedmétu
a zkratky katedry, kterd pfedmét jako vyb&rovy nabizi):

1.

V menu "PREDZAPIS" a v podmenu "PREDZAPIS PODLE JEDNOTLIVYCH PREDMETU" si v &4sti

"PREDMETY" vyplnite zakladni informaci o tstavu, resp. katedfc a predmétu, ktery si checte zapsat, napf.
UBO/BAR.



Pozndmka: Pokud neznate konkrétni zkratku pfedm&tu, ale vite, 2¢ se jedn4 o pfedmét konkrétniho ustavu, nebo
konkrétni katedry na JU, miZete zadat pouze zkratku tohoto Gstavu & katedry. Pokud neznéte ani tuto zkratku, a
vite, Ze v textu ndzvu ptedméty by mélo byt napt. slovo "umé&ni", muZete si do ndzvu dit %uméni% a systém
vyhleda viechny predmétu na JU, které obsahuji v nazvu slovo uméni. (V tomto ptipadé nezapomeiite, ¥e slova
mohou byt v riznych padech a ne véechna Jjsou podle vzoru "staveni”, tak¥e zadévejte spile kofeny slov.)

2. Stiskné&te klavesu F8 a objevi se vim hiedany ptedmét.

3. Klepn&te my3f na tlasitko "ZAPIS". Pokud se objevi hlddeni, Ze tento pfedmét nen; rozvrhovén, pfedmét neni pro
dany semestr nabizen.

4. Dostanete se opét do formuldfe "Rozvih pfedmtu", kde za¥krinutim prisluinych poligek u rozvrhovych akei
uloZite zapsané pfedméty do databéze.

5. Stisknéte klavesu ESC, nebo odejdéte Cervenymi dvefmi (lista nahofe), nebo klikngte my¥i na tladitko "Zp&t na
zipis ptedmétiy”.

6.  Stiskn&te klavesu F7 a pokratuijte od bodu 1 od zadavani dalsich pfedmét.

7. Pokud cheete mit o pFedmétu vice informaci, kliknéte my3{ na tlatitko "INFORMACE O PREDMETU". Zpét se
dostanete stisknutim kiivesy ESC nebo kiiknutim my3i na tladitko "Zp&t".

8. Z formulafe se dostanete pomoci kiavesy ESC, nebo pies ikonu Zervenych dvefi

Cheete-li si zkontrolovat, co jste si pro nasledujici akademicky rok, resp. semestr zapsali, kliknéte v podmenu na polozku
"SEZNAM ROZVRHOVYCH AKCI" Objevi se pfedvyplnéns tabulka, v niZ upravite letopotet akademického roku a
vyplnite semestr, pokud se jedn4 o jeden konkrétni semestr (pokud se jedna o cely akad. rok, nechéte %), kterou odstartujete
kliknutim na tlagitko semaforu. Na obrazovce se Vam objevi poZadovany seznam, ktery si miZete i vytisknout (pokud je
nainstalovana tiskarna).

Cheete-li zjistit, kolik krediti: Jste dosud ziskali (bylo Vim uznéno, Jste si zapsali, jste jiz splnili, apod.), kliknéte v podmenu
na polozky "PRUBEH STUDIA", objevi se obdobné vyhliZejici tabulka, musite pouze dopsat Vae osobni &islo a spustit
kliknutim na semafor. Na obrazovce uvidite kompletni analyzu Vasich dosavadnich Gsp&chd, nejpodstatn&j¥f je pro Vas
fadek oznateny Kredity pe roénicich (kredity zapsané a ziskané ve stavajicim akademickém rocec) a Kredity celkem za
dosavadni studium (tj. vichozi stav Vatich kredita).

INSTRUKCE - pfes webové rezhrani

na strance h@://www.'|cu.cz/cducation/stag[prcdzapis.html

Cesta k pFipojeni, pokud by vy¥e uvedena adresa nefungovala:

*  hlavni stranka Jihoteské univerzity www.jcu.cz

¢ v levém sloupci najit oddil “Sudium, vzdelévani®

*  vstoupit na poloZku "IS STAG"

*  otevie se okno, kde jsou shromazdény vechny zatim dostupné funkce
®  kliknéte na "Pfedzépis"

*  kliknéte na "PtihlaSeni do systému” (odtud Jje postup shodny s "klasickym" ptihlaovanim - ugivatelsks jméno =
osobni &islo studenta a heslo = x+RC, nebo zméEn&né)

®  po vstupu do své karty &téte petlivé napovadu, kters je umisténa pod velkym Zlutym otaznikem a poté se pokuste
o piihlaSeni (vysvétlivky pouZivanych symbold Vam napovi, jak jste byli, & nebyli usp&3nf)

®  ve zkratce popsdno:
1. Opln& nahofe vyu#it zm&nu hesla

2. v modré tabulce vyberte 1. blok pfedmét, tj. klepnéte na jeho nézev - rozbalf se Vam nabidka a Vy si
zni vyberete pfedméty, které cheete zapsat (jste-li v 1. roce studia, zapisujete pfedméty oznatené 1 LS -
1. rok studia, letni semestr)

3. vybirate je kliknutim na zkratku, nabidne se Vam tabulka, v jejiZ pravé &asti zatkrinete prazdny &tveredek
akliknete na "proved’ zapsani/odepsani" - vytkejte, pokud jste piedmeét Gsp&ing zapsali, objevi se u néj
znatka (nesp&chejte, kliknete-li podruhé, pfedmét op&t odepilete)

4. podobng pracujete v ostatnich blocich pfedméti

vEechny zapsané predméty se Vam zobrazi ve sloupci "Zapsané predmaty LS" a pfepottou se Vim
kredity v tabulce ve sttednf dasti obrazovky (pfi vstupu tam budete mit nulovy poget kreditil)



