Opatreni dékanky 10/2011
vymezujici prava a povinnosti vedoucich kateder a
garantd studijnich programi

§ 1 V3eobecna ustanoveni

Opatfeni upravuje rozsah pravomoci, prav a povinnosti vedoucich kateder a garantil
studijnich programi tak, aby jejich vzijemna spoluprace byla zarukou vysoké kvality
pedagogického procesu. Rozd&leni kompetenci je zdiraznénim vécného vymezeni, v némz
garant v komplexu plini ¢innosti spojené s koncepci a rozvojem programu & oboru a
vedouci katedry, kromé rozvoje a koncepce predmétii, organizuje a fidi ¢innost katedry.

Vzhledem k tomu, Ze n&které bakalafské a magisterské studijni obory nejsou
v pisobnosti jedné katedry, m4 toto opatfeni pomoci k lep8i komunikaci a vymezeni
odpovednosti mezi vedoucimi kateder a garanty programi.

§ 2 Garant studijniho programu (oboru)

Garant studijntho programu je koncep&nim pracovnikem odpovédnym za rozvoj
studijniho oboru na fakult&. Pod vedenim prodgkana pro rozvoj studia a dalsiho vzdélavani
pfipravuje ve spolupraci s daldimi pracovniky studijni obory daného studijniho programu k
ziskani akreditace & k prodlouZeni platnosti akreditace. V priibéhu platnosti akreditace
odpovida za obsah oboril. Garanta studijniho programu jmenuje a odvolava dékanka fakulty.
Garantem studijniho programu je profesor nebo docent.

Garant studijniho programu zejmeéna:

1. Pfipravuje a zajituje obsahovou néplii studijnich obord dle platnych legislativnich a
oborovych ptedpist a ve spoluprici s vedoucimi kateder zajist'uje i realizaci oboru.

2. Odpovida za vysokou odbornou trovefi obsahu studia.

3. Neustile sleduje nejnovéj# vyvoj ve svém oboru a snai se tyto poznatky vyuZit ke
zkvalitnéni obsahu a formy vyuky v oboru. V souvislosti s tim modemizuje vyuku po
strance obsahové i formalni ve spolupraci s vedoucimi kateder. V piipad€ potfeby iniciuje

zafazeni novych predméti do studijniho oboru — navrh s odiivodnénim predklada Interni
akredita¢ni komisi fakulty.

4. V pribéhu platnosti akreditace v souvislosti s vyvojem oboru zajist'uje potfebné vpravy a
zmény studijniho oboru prostfednictvim fakultni interni akreditace, pfi¢emZ pii tvorbé
navrhu dpravy a zmény se Hdi ptisludnym pfedpisem AK. Navrh ipravy a zmény

konzultuje s piislunym vedoucim katedry a poté jej pfedklada Interni akreditaéni komisi
fakulty.

5. Ve spolupraci s vedoucimi kateder uréuje jednak rozsah vyuky v jednotlivych pfedmétech
tak, aby byla zajisténa vyvaZenost obsahu obor, jednak podty krediti pfitazenych
k pfedmétim tak, aby pocet kreditd vyjadiil miru zaté¥e studenta pfi studiu daného
pfedmétu.

6. Schvaluje témata bakalaiskych nebo diplomovych praci, ktera garantiim pfedavaji vedouci
kateder, a dohliZi, aby navrhovana témata odpovidala zam&¥eni oboru.



7. Projednava obsah ptedméti SZZ s vedoucimi kateder. Dba na to, aby obsah pifedméti
SZZ byl v souladu se zam&fenim oboru a s platnym akreditatnim materidlem a také, aby
pfed zagatkem posledniho semestru studia okruhy ptedmétd SZZ byly pfedany vedoucimi
katedry studentiim pfisluiného oboru.

8. Konzultuje s vedoucimi p¥slusnych kateder sloZeni komisi pro Statni zivére&né zkousky

— navrh predklada prostfednictvim prod&kana pro studijni a soci4lni zaleZitosti dekance
fakulty.

9. Dle potfeby se vyjadfuje k Z4dostem studenti, dotaziim absolventl, dotaziim odbomné
vefejnosti apod., tykajicim se daného studijniho programu.

§ 3 Vedouci katedry

Vedouci katedry plnf povinnosti vedouciho pracovnika podle Zakoniku prace. Ridi
chod katedry, koordinuje &innost &lent katedry plynouci z jejich pracovniho zafazeni, vytvafi
vhodné pracovni klima na katedfe, informuje Cleny katedry o tkolech z kolegia d&kanky a
kolegia rektorky, odpovida za pln&ni tkold katedry v oblasti vyuky i védecké prace. Vedouci
katedry odpovida za obsah, troveti a rozvoj viech piedmétd, jejichZ vyuku katedra zajist'uje.

Vedouci katedry zejména:

1. Zpracovava koncepci rozvoje katedry a jejiho personalniho obsazeni v souladu
s persondlnim rozvojem fakulty.

2. Odpovida za néplii prace &lent katedry v souladu se Mzdovym ptedpisem JU.

3. Odpovida za dodrZovani pracovng privnich vztahii na katedfe v souladu s internimi
pfedpisy fakulty a univerzity.

4. V ptipad® nepln&ni povinnosti postupuje viéi pracovnikim v souladu se zakonnymi
normami a pracovné pravnimi pfedpisy univerzity a fakulty,

5. Koordinuje a schvaluje &erpani dovolené, sluebni cesty pracovnikd a jejich tast na
konferencich a odbornych semina#ich.

6. Koordinuje a kontroluje zajidténi vyuky a pln&ni dalSich tikoli ¢leny katedry.
7. Vytvai podminky a iniciuje rozvoj a uplatiiovani modernich forem vyuky (napf. e-
learning).

8. Informuje ¢leny katedry o zéleZitostech fakulty a tkolech plynoucich z kolegia dékanky a
kolegia rektorky.

9. Vytvafi podminky pro védeckou préaci katedry, vychazi ze zisady, %e v&decka préce je
nedilnou soucasti &innosti vysokogkolského pedagoga.

10. Iniciuje, sleduje, organizuje a hodnoti vyzkumnou &innost &lent katedry.
11. Motivuje pracovniky ke zvySovani kvalifikace a publikaéni i védeckovyzkumné &innosti.
12, Pe€uje o odborny rilst mladych a zadinajicich pedagogi.

13. Pe€uje o dobré jméno katedry a p¥ednasi pfipominky a ndméty &lend katedry ke zlepgent
chodu fakulty a ke zkvalitnéni vyuky na kolegiu d&kanky.

14. Vyjadiuje se k tématfim bakalaiskych a diplomovych praci a predéva je ke schvéleni
garantovi konkrétnich studijnich programi.

15. V rozsahu své kompetence zajistuje predb&mou finanéni kontrolu, kdyZ pti naklidani
s vefejnymi prostfedky plni tlohu piikazce operace.



16. Spolupracuje s garanty jednotlivych studijnich programi, pfidem? vedouci katedry je
hlavnim garantem vyuky viech pfedméti (vEetnd jejich persondlniho zabezpedeni)
patficich na jeho katedru. V rameci této spoluprace respektuje pravomoci garantt
studijnich programi.

17. Koordinuje zpracovavani charakteristiky jednotlivych predmati, pri¢emz garantuje, Ze
charakteristika pfedmétu bude obsahovat viechny potfebné informace. Zajist'uje
zvefejndni téchto charakteristik na webovych strankéch fakulty.

18. Vyjadiuje se k Zadosti studenta o uznani zépoétu nebo zkousky ziskanych pfi studin
v jiném studijnim programu/oboru nebo na jiné fakultz nebo vysoké $kole.

19. Odpovida za vypsani potfebného po&tu zkusebnich terminti viech predmétd, jejichZ vyuku
katedra zajidt'uje. Zaroveit garantuje v&asny zapis vysledkil zapodtl a zkousek do STAGu,
pfitemZ za spravnost a tplnost zapisu do STAGu za dany pfedmét odpovida ptislu$ny
vyucujici.

20. Redi vzniklé problémy s vyukou a zkouSenim, usmértiuje a kontroluje pedagogy, ktefi
vedou pfednagky, seminafe, cvideni a podileji se na zkouZeni.

21. Po projednéni se gkolitelem zapojuje do vyuky doktoranda pisobiciho na dané katedfe,
kde je doktorand metodicky veden kolitelem nebo vyutujicim konkrétniho pfedmétu.

Ceské Budgjovice dne 29. dubna 2011

prof. PhDr. Valérie Téthgva, Ph.D.
dekanka ZSF JU



