Opatfeni dékanky ¢. 21/2011
K provedeni inventarizaci v roce 2011

Dékanka Zdravotné socidini fakulty Jihoceské univerzity, vydava v souladu s ¢l. 5 Statutu
ZSF, a v souladu s opatfenim kvestorky cislo JU K 47 ze dne 30.6.2011 ndsledujici opatfeni
k organizaci a zajistént inventarizace hmotného a nehmotného majetku:

§1  Obecna ustanoveni

1) Zameéstnanci jmenovani do hlavnich inventarizaéni komise (dale jen HIK) a dil&i
inventariza¢ni komise (dale jen DIK) zajisti provedeni fyzické inventarizace hmotného a
nehmotného majetku podle jednotlivych druhti k datu uvedenému v pfiloze &.1.

2) Inventarizatni komise jsou povinné pouZit pii zaji$téni inventarizace majetku vzory
uvedené v pfiloze opatfeni kvestory JU &.47 ze dne 30.6.2011. Piiloha & 2 opatfeni
kvestory JU &. K 47 k provedeni inventarizaci bude dopinén o podpis odpovédné osoby
(viz. ¢lanek 1 tohoto opatfenti).

3) Kazdy zaméstnanec fakulty je povinen poskytnout &lenim DIK a HIK patfi¢nou
soudinnost pfi zajist'ovani tohoto tkolu.

4) Vedouci zaméstnanci zajisti piitomnost svych podiizenych na pracovisti v dobé konani
inventarizace.

5) Zaméstnanci, ktefl maji majetek fakulty uvedeny na osobni kart€ zaméstnance, zajisti
k datu inventarizace fyzickou pfitomnost tohoto majetku na pracovisti.

§ 2 Ukoly hlavni inventariza&ni komise

1) Hlavni inventarizaéni komise odpovida za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace na
viech pracovidtich fakulty.
2) Pii zabezpefovani Ukoll spojenych s inventarizaci majetku HIK zejména provadi:

a) Metodickou podporu DIK pfi provadéni inventarizace véetné vstupni instruktaZe pro
viechny ¢leny DIK.

b) Zajisti a sdostatenym pfedstihem distribuyje konkrétni asovy a prostorovy
harmonogram provadéni inventarnich praci na jednotlivych pracovistich fakulty.

¢) Vyhotovi a ve lhité stanovené opatfenim kvestory ¢. K 47 z30.6.2011 odevzdd
centrdlni inventirni komisi univerzity souhrnnou zpravu HIK ,Zapis hlavni
inventarizaéni komise o vysledcich fyzické inventarizace v roce 20117, zpracovanou
na zakladé podkladi dodanych DIK. Pied odeslanim centrilni inventarni komisi musi
byt zprava projednéna s d€kankou fakulty.

§3  Ukoly dildi inventarizaéni komise

1) Dil& inventarizaéni komise odpovidé za provedeni Uplné fyzické inventury ve vymezené
4sti plisobnosti fakulty. Vymezeni je definovano pfedeviim podle mista a organizaéniho
&lenéni fakulty, rovnéz tak miiZe byt definovano podle drubu inventarizovaného majetku.
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Clenové a predsedové DIK jsou odpovédni za zkontrolovani fyzické ptitomnosti majetku
na pfedmétném pracovisti na zdkladé vystavenych inventarnich seznam@. Kdy spravnost a
uplnost seznamu stvrzuji na kazdé strané inventarniho soupisu svymi podpisy.

Fyzicka inventura provadét vidy za piitomnosti odpovédného pracovnika, ktery rovnéz
pfipojuje své podpisy na kazdou stranu pfisluiného inventarniho seznamu.

V piipadé rozsdhlych inventurnich soupisi, kdy pocet listd pfesahuje 5, nepodepisovat
kaZzdou stranu soupisu, ale na posledni stranu soupisu vlozit nad podpisy ¢lend komise a
podpis odpovédné osoby vétu: ,,Odsouhlasen majetek uvedeny na stranach od — do
inventurniho soupisu®“. Cely inventurni soupis v tomto piipadé zajistit tak, aby nebylo
moZné manipulovat se stranami textu.

U strojniho a pfistrojového vybaveni vietné prostfedkd vypoletni techniky s pofizovaci
hodnotou vys8i neZ 3000 v rdmci inventarizace zjistit a zapsat vyrobni &islo. U majetku
zapsaného na osobnich kartdch zamé&stnancti vyrobni &islo zjistit bez ohledu na vy$i ceny
svéfeného majetku (s vyjimkou pfistrojového vybaveni nepatmé ceny tj.do 500 K¢&).
Pokud vyjimené nastane situace, kdy piedseda DIK by soufasn& vystupoval v pozici
odpovédné osoby, nelddastni se inventarizace vymezeného majetku jako pfedseda a Elen
DIK. Ukoly predsedy zajiituje jeden z &lent komise.

§4  Zji¥tovani inventarizaénich rozdila

Majetek ve vymezenych prostorach (kanceldfe, u¢ebny apod.) je uveden v jednotlivych
inventarnich seznamech podle stavu zaznamenaném pfedchozi inventurou majetku po
zapracovani pfipadnych pfiristki a dbytkld. Inventarni seznam zobrazuje stav Gletni a
operativni evidence k rozhodnému obdobi.

Clenové DIK musf zaznamenat velkery majetek, ktery ve vymezenych prostorach
naleznou, ato i tehdy, pokud je inventarni seznam neobsahuje. Pokud neuvedeny majetek
m4 inventarni &islo uvedou spolu se struénym slovnim popisem toto ¢&islo na konec
inventarniho seznamu. V pfipadé, Ze inventarni &islo nebylo nalezeno, popidi uvedeny
majetek slovné.

V ptipadé, Ze majetek uvedeny v seznamu v uvedenych prostordch nebude nalezen, bude
oznalen (zvyraznén apod.) s poznamkou ,.fyzicky nenalezen®.

Ke viem pfipadim zji§ténych inventarizatnich rozdild musi byt pfiloZeno vyjadfeni
odpovédné osoby k této nesrovnalosti véetné jejiho podpisu.

§5 Nadbytecné a opotiebované predméty

Clenové DIK mohou v rdmci inventarizace zjistit, Ze néktery majetek neni vyuZivan nebo

je poskozen. Pro tyto Ggely vytvafeji seznamy:

a) nevyuZivaného majetku, kde uvedou i divody jeho soutasné nevyuZitelnosti. U kazdé
takovéto polozky musi byt podpis vedouciho pracovisté ve kterém se takovyto majetek
nachazi

b) majetku pokozeného nebo zna&n& opotfebeného, kterym piisluina DIK podava navrh
na vyfazeni tohoto pfedmétu.

Piisluiné seznamy musi obsahovat inventarni &islo majetku, rok pofizeni, pofizovaci cenu,
divod nevyuZitelnosti (vy¥azent), podpis odpovédného vedouciho pracovnika, podpisy
viech &lend komise a to na kaZdé jednotlivé strance soupisu.



§ 6 Ustanoveni zavérefna

1) Tato norma vstupuje v platnost a G&innost dnem Jjejiho podpisu dékankou.
2) Neposkytnuti potiebné souinnosti zaméstnanci &leniim HIK nebo DIK mize byt
posuzovano jako hrubé poruseni pracovni kazng.

Ceské Budgjovice dne 26. 8. 2011

prof. PhDr. Valérie Tétho#4, Ph.D.
d&kanka ZSF JU



Rozsah a terminy k provedeni inventarizaci

Ptiloha &. 1

e . . Inventarizace |Zpiisob
Udet |Nazev Lhity inventarizace |, o .. proveden
Dlouhodoby hmotny majetek
021 | nemovity: Ix za kalenddinirok 3092011 |FYHek?
Stavby
031 Fyzicka, a
Pozemky 1x za kalendéini rok | 30.9.2011 dokiadova
Dlouhodoby hmotny majetek movity:
022 Samostatné movité v&cia soubory
movitych véci 1x za kalendéaini rok  |30.9.2011 Fyzicka
028 Drobny diouhodoby hmotny majetek | 1x za kalend&fni rok |30.9.2011 Fyzicka
ogg | Ostatni dlouhodoby hmotny majetek | 1., yjendami rok  |30.9.2011 Fyzicka
032 Umélecka dila, pfedméty a sbirky 1x za kalendéaini rok  |30.9.2011 Fyzicka
013 Dlouhodoby nehmotny majetek:
Software Ix za kalendéini rok  |30.9.2011 Dokladova
Fyzicki a
, . . dokladova,
o1g | Drobny dlouhodoby nehmotny ix za kalendaini rok  |30.9.2011 pokud nelze
majetek .
fyzicka
provést
Fyzickd a
. . , dokladova,
019 |Ostami dlouhodoby nehmotny 1x za kalenddini rok |30.9.2011 pokud nelze
majetek .
fyzicka
provést
112 | Materidl na sklad Ix zakalenddfnirok 3y 155011 | Pyzicks *
123 | VIrobky ix za kalendainirok |31.122011  |Fyzické *
211 Pokladna 4x za kalendéafni rok | 31.12.2011 Fyzicka *
213 Ceniny (stravenky, kolky, znamky} 4x za kalendaini rok 31.12.2011 Fyzicka *
981 Najaty investini majetek 1x za kalendafni rok | 30.9.2011 Fyzicka
082 Zapuijéeny investiéni majetek 1x za kalendafni rok | 30.9.2011 Fyzicka




Fyzicka a

dokladov4,
984 Drobny nehmotny majetek 1x za kalendafni rok | 30.9.2011 pokud nejde
fyzicka
provést
985 Drobny hmotny majetek 1x za kalendéfni rok | 30.9.2011 Fyzické
995 Pfisné z(&tovatelné tiskopisy (8eky) | 1x za kalendafni rok ]31.12.2011 Fyzické
Majetek evidovany pouze
v operativni evidenci: s .
Drobné predmaéty, pneumatiky, mapy 1x za kalendaini rok  {30.9.2011 Fyzicka
apod.
Razitka 1x za kalendaini rok  [31.12.2011 Fyzicka
Kli&e - generalni 1x za kalendafni rok | 31.12.2011 Fyzicka
Predméty svéfené do osobniho
uZivani zamé&stnancii na osobnich 30.9.2011 Fyzicka

kartach (doplnéni vyrobnich &isel)

*Zde bude provadéna i pfedavaci inventura s ohledem na hmotnou odpovédnost zaméstnancii.




Piiloha &. 2

Jmenovani hlavni inventariza¢ni komise
k provedeni inventarizaci v roce 2011

Predseda: Ing. Jan Bednai
tajemnik ZSF JU
Clenové: PhDr. Jana Samkova

vedouci ekonomického oddéleni

Lenka Beniskova
asistentka tajemnika

Ing. Milan Trzil
vedouci oddéleni SIS

Ing. Bohumir Sindel4¥
vedouci technického oddgleni

V Ceskych Budgjovicich, dne 26. 8. 2011

prof. PhDr. Valéxjmvé, Ph.D.

dékanka fakulty



Pfiloha €. 3

Jmenovani diléich inventarizaénich komisi

1. Provedeni fyzickych inventarizaci majetku k 30.09.2011

Predmét inventarizace:

Dlouhodoby hmotny majetek nemovity: Stavby

Pozemky

Dlouhodoby majetek movity: Samostatné movité véci a soubory movitych véci

Drobny dlouhodoby hmotny majetek

Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

Umeélecka dila, pfedméty a sbirky

Najaty investiéni majetek

Zap(jCeny investiéni majetek

Drobny hmotny majetek

Majetek evidovany pouze v operativni evidenci: Drobné pfedméty, pneumatiky, mapy, apod.
Ptedméty svéfené do osobniho uZivani zaméstnancd na osobnich kartéch (doplnéni vyrobnich
Cisel)

Stiedisko:
100 Dékanat - Jirovcova 24
Predseda: Mgr. Eva Macasova, PhD.
Clenové: Mgr. Hana Tomanova

Hana Sykorovi

Josef Holinka
101 Letnf vyukov4 zdkladna Hradce

Piedseda: Mgr.J aroslava Eisertové, PhD.
Clenové: Ing. Bohumir Sindelaf
Ing. Renata Svestkova, PhD.

Josef Kolda
103 Nemocnice — pronajaté prostory
Piedseda: PhDr. Jolana Roétiova
Clenové: Ing. Bohumir Sindelsf

Bohuslava Skopova
Karel Sompek

104 U Vystavi$té 26
Predseda: Mgr. Dita Novakovd, Ph.D.
Clenové: Vaclava Kadlicova

Jana Vrbova

Josef BlaZzek



107

Pfedseda:

Clenové:

108

Ptedseda:

Clenové:

114

Pfedseda:

Clenové:

119

Piedseda:

Clenové:

135

Predseda;

Clenové:

Poliklinika JIH Ceské Bud&jovice
Mgr. Zuzana Frietinger - Skalick4
Alena Kladenska

Ing. Bohumir Sindelaf

Josef Blazek

Vitava

PhDr. Jana Samkovi

Ing. Bohumir Sindelar

Andrea Schneiderova

Josef Kolda

Be.Pavla Klimova prostory katedry: filosofie a etiky v poméhajicich profesich
pravnich obort, fizeni a ekonomiky

~ Alena Laurova prostory katedry: laboratornich metod a informaénich systémi

Be. Martina Gondekova prostory katedry: psychologie a specialni pedagogiky

Centrum U3V

Mgr. Zden&k Tousek
Ing. Bohumir Sindelaf
Josef Blazek

Z8 E. Destinové

Ing. Zuzana Janouchova
Mgr. Sarka Koubova
Michaela Sindelafova
Karel Sompek

Nerudova 53

Bc, Tereza Kolafova
Zdetika Chmelova
Josef Kolda

Pfedmét inventarizace:

Dlouhodoby nehmotny majetek: Software
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek
Drobny nehmotny majetek

V3iechny objekty ZSF JU

Piedseda:

Clen:

Ing. Jifi Kogiek
Ing. Milan Trzil
Ing. Tomas Pohanka



2. Provedeni inventarizaci k 31.12.2011

Ptedmét inventarizace:

Material na skladég
Vyrobky

I:fedseda: PhDr. Jana Samkova
Clen: Zdenka Chmelova

Pokladna
Ceniny (stravenky, kolky)
Pisné zii¢tovatelné tiskopisy (3eky)

lzfedseda: PhDr.J ana Samkova
Clen: Michaela Sindelatova

Razitka
Ptedseda: Ing. Bohumir Sindelar
Clen: PhDr. Jana Samkova
Kare] Sompek
(Generalni klice
Pfedseda: Ing. Bohumir Sindelar

Clen: PhDr. Jana Samkovi
Karel Sompek

V Ceskych Bud&jovicich, dne 26. 8. 2011

/

prof. PhDr. Valérie Téthova, Ph.D.
dé&kanka fakul



Piiloha &. 4
JihoCeska univerzita v Ceskych Budgjovicich
Zdravotné socidlni fakulta

Inventarizaéni zapis
o provedené fyzické inventarizaci
ke dni 30. 9. 2011/ 31. 12. 2011

1 Druh inventarizovaného majetku:
2. Umisténi inventarizovaného majetku (nakladové stedisko):
3. Jména zaméstnancl odpovédnych za inventarizovany majetek: (je-li vice, pak uvést

. viz. pFiloha*');

4, Den zahéjeni a den ukondeni inventury:

5. Zpusob zjist'ovani skutednych stavii majetku: fyzicky

6. Piehled vyhotovenych inventurnich soupist (po&et stran):

7. Seznam zjisténych inventarizaénich rozdild (ptipadné uvést v piiloze).
Stav v majetkové evidenci K¢
Skutedny stav zjistény inventurou Keé
Rozdil: pfebytek K¢

manko (schodek) K¢

8. Vyjadfeni zaméstnance odpovédného za majetek k inventarizadnim rozdilim,
pfipadné vypsat do pfilohy.

9. Navrh na fefeni inventarizaénich rozdili:

10.  Dal3i komentaf k prib&hu inventury

Jména a podpisy DIK
Predseda DIK:

Clenové DIK:

Vv dne




Jihoceska univerzita v Ceskych Budé&jovicich Pflloha €. 5 a
Zdravotné socidlni fakulta

Inventurni soupis o provedeni inventury penéznich prostiedkd
pokladna korunova

Pokladna:
Inventarizace byla provedena ke dni:

Cislo posledniho dokladu:

Jméno a pfijmeni
hmotné odpovédné osoby (pokladnika):

Limit:
Stav pokladni hotovosti
Nominaini hodnota Polet ks Celkem
Bankovky: 5 000,00 K& ks K¢
2 000,00 K& [ ks K&
1 000,00 K¢ ks K&
500,00 K& ks K&
200,00 K& ks K&
100,00 K¢ ks K¢
50,00 K& ks Ké
Mince: 50,00 K& ks K¢
20,00 K& ks Ké
10,00 K& ks Ké
5,00 K& ks Ké
2,00 K¢ ks K&
1,00 KE ks K&
Pokladni hotovost celkem: Ké
Stav zjidtény fyzickou Inventarizaci Ké
UZetnf stav ke dni inventarizace vietn& predloZenych
nezaudétovanych dokladd
Rozdil - schodek {(manko) KE
Rozdil - pfebytek Ké

Dalfi zjisté&ni

Potvrzuji, Ze se fyzicka inventarizace pokladni hotovosti konala za mé Udasti a soucasné prohlasuji, Ze jsem
veskeré doklady pofidil/a do pokladni knihy a Z&dnou pokladnl operaci jsem nezatajil/a.

VySe uvedené hotovosti jsem po inventarizaci pfepodetl/a a prevzai/a.
Datum a podpis bmotné odpovédné osoby:

\'i dne

Iména a podpisy tlenll inventarizaéni komise:



Ptiloha €. 5 b
Jihoteskéd umiverzita v Ceskych Budéjovicich
................................................ fakulta/ Ustav

Inventurni soupis o provedeni inventury penéznich prostiredki
pokladna valutovd - ........... (ména)

Pokladna:
Inventarizace byla provedena ke dni:

&islo posilednihe dokladu:

Jméno a pfijmeni
hmotné& odpov&dné osoby (pokladnika):

Limit:
Stav pokladni hotovosti

Nomin. hodnota Poclet ks Celkem

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Stav zjistény fyzickou inventarizaci 0,00

Uéetni stav ke dni Inventarizace vietné
predloZenych nezauftovanych dokladd

Rozdil - schodek (manko) 0,00
Rozdil - pfebytek 0,00

DalZf zji&téni

Potvrzujl, Ze se fyzickd inventarizace pokladni hotovosti konala za mé U&asti a soutasné prohladuji, Ze jsem
vekkeré doklady pofidil/a do pokladni knihy a ##dnou pokladni operaci jsem nezatajil/a.

Vyde uvedené hotovosti jsem po Inventarizacl pfepodetl/a a prevzal/a.

Daturmn a podpis hmotné odpovédné osoby:

v dne

Jména a podpisy ¢lend inventartzaénl komise:



Pfiloha €. 5 ¢
JihoZeskd umiverzita v Ceskych Bud&jovicich
................................................ fakulta/ dstav

Inventurni soupis o provedeni inventury cenin

Inventarizace byla provedena ke dni:

Jméno a pHimeni
hmotné cdpovédné osoby:

Ceniny
Druh Nomin. hodn. ks Celkem

K&
K&
KE
K¢
K&
Ké
KE
K¢

Stav zjistény fyzickou inventarizaci Ké

Uetni stav ke dni inventarizace vietné predloZenych nezatétovanych

dokladt

Rozdil - schodek (manko) K&

Rozdil - prebytek K&

Dalsi zjisté&ni

Potvrzuji, Ze se fyzickd Inventarizace cenin konala za mé (astl a souéasné prohladuji, Ze jsem veskeré doklady pofidil/a
a Zadnou finanéni operaci jsem nezatajll/a,

Vy3e uvedené ceniny jsem po Inventarizaci prepodetl/a a pFevzal/a.

Datum a podpis hmotné odpovédné osoby:

V' dne

Iména a podpisy &lenll Inventarizaéni komise:
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Jihoteska univerzita v Eeskych Budéjovicich
Zdravotné& socidlni fakulta

Piilcha &. 7 a

str. ...z .....
EVIDENCE PRIDELENYCH RAZITEK K 31.12.2011
Cislo/Nézev
razitka
(hranatéa-H,
kulats-K) Piidéleno - jméno a pfijmeni Otisk razitka Podpis Datum




Jihogeska univerzita v Ceskych Bud&jovicich

Prilohaé. 7 b
Zdravotné socidlni fakulta
EVIDENCE KLiCU GENERALNICH k 31. 12. 2011
Cisio Pridéleno - jméno a pFijemn! Podpis Datum




Jihoteské univerzita v Ceskych Budgjovicich Ptiloha &. 8
Zdravotné socialni fakulta

Zapis Hlavni inventariza&ni komise (HIK)
o vysledku fyzické inventarizace v roce 2011

Inventury byly provadény dle:
- §29a§ 30 zdkona & 563/1991 Sb., o G&etnictvi ve znéni pozdgj$ich predpisi a Ceskych

standard.
- Opatfeni kvestorky JU k provedeni inventarizaci v roce 2011 &. K 47 ze dne 30. &ervna 2011
- Pitkazu dékana/feditele ...........cocovmveeeereveeererereereees ZEANE ..o,

Komise konstatovala, Ze inventarizace prob&hla v souladu s vy$e uvedenymi pfikazy a zakonem.
Pfedmétem zapisu jsou inventarizace provedené ke dni 30. 9. 2011 a2 31. 12. 2011.

Zavér dle jednotlivych DIK:
(uvést viechny DIK, 1. i bez zji¥t&ného rozdilu)

Zjidtény inventariza¢ni rozdil:

Vyjadieni ke zpisobu vypofadani:

Zjistény inventarizaéni rozdil:

Vyjéadfeni ke zplisobu vypofadéni:

HIK ve sloZeni:

Pfedseda HIK:

Clenové HIK:

Schvaluji Zapis hlavni inventarizaéni komise:

............................................................................................

dékanka fakulty Podpis



