Opatieni dékanky ZSF JU & 22/2015

Zavedeni jednotného systému elektronické komunikace na
Zdravotné socialni fakulté Jiho¢eské univerzity

Clanek I.
Obecna ustanoveni

Pro tcely transparentni elektronické komunikace mezi studenty a absolventy, dale
také jen student nebo uzZivatel, na strané jedné a vyulujicimi a daléimi
zaméstnanci Zdravotné socidlni fakulty Jihogeské univerzity, dale také jen
zaméstnanec nebo uzZivatel, na strané druhé, se zavadi jednotny systém
elektronické komunikace.

Clanek II.
Jednotny systém elektronické komunikace

1. Jednotny systém elektronické komunikace zajistuje identifikaci odesilatele a
adresata elektronickych zprdv mezi osobami uvedenymi v ¢lanku 1., jakoz i
elektronickou komunikaci mezi nimi.

2. Organiza¢né-technickym a odbornym garantem funkénosti jednotného systému
elektronické komunikace na Zdravotné sociélni fakulté Jihoc¢eské univerzity, dale
také jen fakulta, je Gtvar Tvorba a vyvoj IT aplikaci, ktery zabezpecduje rovnéz
nezbytny poradensky servis.

Clanek I11.
ZaloZeni e-mailovych adres a funkcionalita e-mailovych schranek

1. VSem fadné zapsanym studentlm bakalafskych, magisterskych a doktorskych
studijnich programi a zaméstnancim fakulty je vytvofena e-mailova adresa ve
formatu username@zsf.jcu.cz, déle také jen fakultni e-mailova adresa. Adresa je
aktivni po automatickém vytvofeni ve studijnim, ptipadné mzdovém, systému
Jihoeské univerzity v Ceskych Budé&jovicich, dale také jen Jiho€eska univerzita.

2. Pro interni komunikaci vramci fakulty je pfipustné vytvoreni hromadné e-
mailové adresy ve formatu skupina@sender.jcu.cz, dale také jen hromadna e-
mailova adresa. Seznam aktivnich hromadnych e-mailovych adres véetné uzivateld
opravnénych odesilat zpravy na hromadnou e-mailovou adresu je publikovan na
webové adrese http://www.zsf.jcu.cz/cs/it-sluzby/navody-a-napoveda/e-mailove-
sluzby.

3. Do e-mailové schranky spojené s e-mailovou adresou uvedenou v odstavci
prvnim, dale také jen fakultni e-mailovad schranka, je mozné se prihlasit
prostfednictvim webového rozhrani z webové stranky fakulty www.zsf.jcu.cz
nebo z libovolného e-mailového klienta podporujiciho IMAP nebo POP3.

4. Navod pro nastaveni libovolného e-mailového klienta podporujiciho IMAP nebo
POP3 a dalsi aktudlni informace jsou publikovdny na webové adrese
http://www.zsf.jcu.cz/cs/it-sluzby/navody-a-napoveda/e-maiIove-squby.



Clanek IV.
Povinnosti uZivatelii e-mailovych adres a e-mailovych schranek

1. Studenti a zaméstnanci jsou povinni pouzivat v ramci elektronické komunikace
na fakulté vyhradné e-mailové adresy, které jim byly vytvofeny podle ¢lanku 1.,
odstavce 1.

2. Studenti a zaméstnanci jsou povinni obsah fakultni e-mailové schranky
v nezbytné potfebném rozsahu pravidelné kontrolovat.

3. Studenti a zaméstnanci odpovidaji za zneu#iti fakultni e-mailové adresy a
fakultni e-mailové schranky, pokud se neprokaze, e zneuziti objektivné nemohli
zabranit.

4. Z fakultni e-mailové schranky je mozné nastavit pieposilani na soukromé e-
mailové adresy, pficemZ veskerou odpovédnost s tim spojenou nese uZivatel
fakultni e-mailové schranky. Pieposilani je mozné pouze pfi zachovani kopie e-
mailové zpravy ve fakultni e-mailové schrance.

5. Hromadné e-mailové adresy slouzi pro interni komunikaci v ramci fakulty.
Uzivatelé opravnéni odesilat zpravy podle ¢lanku lll., odstavce 2 odpovidaji za
zneuZziti hromadné e-mailové adresy, pokud se neprokaze, e zneuiti objektivné
nemohli zabranit.

6.V informacnich, e-learningovych, studijnich a dalgich systémech fakulty a
JinoCeské univerzity budou nastaveny pro komunikaci pouze fakultni e-mailové
adresy.

Clanek V.
Zruseni e-mailovych adres a e-mailovych schranek

1. V pfipadé skonceni pracovniho poméru zaméstnance bude fakultni e-mailova
adresa zablokovana pro odchozi elektronickou komunikaci. Fakultni e-mailova
schranka bude funkéni po dobu tifi mésicti od skonéeni pracovniho poméru,
ovsem nebude mozné se do ni pFihlasit v dtsledku zablokovani uZivatelského
uctu. Automatickou odpovéd obsahujici informaci o skonéeni pracovniho poméru
na fakulté a nastaveni pieposilani fakultnich e-mailti na soukromou e-mailovou
adresu je povinen bezodkladné zajistit uzivatel, pfipadné ve spolupraci s Utvarem
Tvorba a vyvoj IT aplikaci fakulty, nejpozdéji v den skonéeni pracovniho poméru.
Pokud tak uZivatel neucini, bude ukonéena funkénost fakultni e-mailové schranky
prvni den nasledujici po skon&eni pracovniho poméru.

2.V ptipadé ukonceni studia bude fakultni e-mailovéd adresa zablokovana pro
odchozi elektronickou komunikaci. Fakultni e-mailova schranka bude funkéni po
dobu tfi mésici od ukonéeni studia, oviem nebude mozné se do ni pfihlasit
v disledku zablokovani uzivatelského Gétu. Automatickou odpovéd obsahujici
informaci o ukonéeni studia na fakulté a nastaveni preposilani fakultnich e-mailc
na soukromou e-mailovou adresu je povinen bezodkladné zajistit uzivatel,
pfipadné ve spolupraci s Utvarem Tvorba a vyvoj IT aplikaci fakulty, nejpozdéji
vden ukondeni studia. Pokud tak uZivatel neuéini, bude ukonéena funkénost
fakultni e-mailové schranky prvni den nasledujici po ukonéeni studia.

3. V pfipadé ukonceni studia fadnym absolvovanim studia (absolvent) nebude
fakultni e-mailové adresa zrugena a absolvent si bude moci nastavit preposilani e-
maill na soukromou adresu. Po tfech mésicich od ukonéeni studia radnym
absolvovanim bude obsah fakultni e-mailové schranky kompletné smazan, fakultni



e-mailova adresa bude zachovana pouze pro pfeposilani zprav na nastavenou
soukromou e-mailovou adresu.

4. Po uplynuti IhGty tfi mésict od skoné&eni pracovniho poméru zaméstnance a
ukonceni studia podle ¢l. V., odstavce 2 bude fakultni e-mailova schranka smazana
vcetné kompletniho obsahu schranky a fakultni e-mailova adresa bude zrudena,
pokud se tak nestalo v dobé predchazejici z davodi uvedenych v odstavci prvnim
a druhém.

>. Hromadna e-mailové adresa bude zrugena uplynutim doby, na kterou byla
zaloZena.

Clanek VI.
Piechodna a zavére¢na ustanoveni

Opatieni je platné dnem vydani a u¢inné od 21. 10. 2015.

Ceské Budéjovice, dne 21. 10. 2015
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