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Opatiteni dékanky ZSF JU ¢&. 3/2015

vymezujici kompetence prodékani na ZSF JU

Clanek I
Obecna ustanoveni

Kompetence prod&kanti jsou vymezeny timto opatfenim.

Kromé téchto kompetenci plni dalsi ukoly stanovené dékankou.

Za svou ¢innost jsou odpovédni dékance.

Prodékani na vymezeném useku &innosti jednaji jménem ZSF JU, dale také jen
fakulta, se souddstmi Jihoteské univerzity v Ceskych Bud&jovicich a s vn&j§imi
subjekty ve v&cech spoluprice a administrativné spravnich. Vystupuji v pracovné
pravnich vztazich p# vykomu funkci vedoucich zaméstnancl v rozsahu stanoveném
zejména timto opatfenim a v dalsich jednotlivych ptipadech stanovenych dé€kankou.
Vramci schvalenych koncepci, programi a pokynd dé&kanky metodicky tidi a
usmértiuji ve stanovené pusobnosti ¢innost fakulty, véetné Cinnosti vedoucich kateder.
V této souvislosti ukladaji tkoly, kontroluji jejich plnéni a navrhuji d€kance opatfeni
k odstranéni ptipadnych nedostatkt a zlep3eni stavu.

Garantuji pfipravu a odpovidaji za prezentaci informaci za svéfeny usek €innosti na
webovych strankach fakulty.

Garantuji p¥pravu podkladovych dat a jejich souborii pro pfipravu zprav, statistik,
hlaseni a pro ulely rozhodovacich procest za svéfeny Usek &innosti.

V ramci svych kompetenci se podileji na ,,public relations® tak, aby o déni na fakulté
byla informovéana akademicka obec, odbomad i laickd vefejnost.

Clének II
Kompetence prodékanky pro studijni a socialni zalezitosti

Organizuje a odpovidd za realizaci harmonogramu akademického roku,
akreditovanych studijnich program@/obori a zabezpefuje koordinaci studia uvmtf
fakulty.

Koordinuje piipravu Zadosti k akreditaci, roz§ifeni akreditace a prodlouZeni platnosti
akreditace v bakalafskych a navazujicich magisterskych studijnich obort.

Poskytuje aktudlni informace garantim programi/oborii pro zpracovani Zadosti o
akreditaci, rozsifeni akreditace a prodlouZeni platnosti akreditace.

Garantuje dodrZovani Standardii Akreditaéni komise pfi piipraveé Zadosti.

Vykonava kontrolu studijnich programi predkladanych k akreditaci, rozSireni
akreditace a prodlouZeni platnosti akreditace.

Odpovidd za piiprava podkladd pro posouzeni persondlniho zabezpefeni nové
oteviranych studijnich programi/oborii.

Organizuje prib&h a garantuje realizaci pfijimaciho fizeni, odpovida za vyfizovani
zadosti studenth tykajicich se studia (ukondeni studia, pferuSeni studia, pfestupy,
zmény formy studia, schvéleni individualniho studijniho planu, uznavani zépolti a
zkouSek, uznavani praxe, prodlouZeni terminu zkouskového obdobi, zména nazvu
tématu bakalafské a diplomové prace, zména vedouciho bakalafské a diplomove prace,
zména terminu statnich zavéreénych zkousek).



8. Koordinuje ptpravu podkladi pro edici publikace ,,Akademicky rok* a je odpov&dna
za edici této publikace.

9. Garantuje piipravu informaci o studiu a souvisejicich fakultnich aktivitich pro
informaéni sit’ resortu $kolstvi 1 pro vefejnost.

10. Je odpovédna za edici a distribuci informaci o studiu na fakulté.

11. Vykonava kontrolu nad aktualizaci a ukladanim informaci do databdze STAG a
matriky studentl bakala¥ského a magisterského studia.

12. Garantuje p¥ipravu rozvrhu a vykonava kontrolu rozvrhu.

13. Pfedklada navrhy na Gpravy studijniho fadu.

14. Re¥i otazky spojené se stipendii a ubytovanim studenti.

15. Garantuje pfipravu podkladi pro hodnoceni vyukové vytiZenosti pracoviit’.

16. Hodnoti efektivitu a racionalitu organizace vyuky.

17. Vyhodnocuje zatiZenost pracovist' v oblasti pedagogickych Cinnosti.

18. Kontroluje, analyzuje a vyhodnocuje dosaZené vysledky na useku studijnim.

19. Metodicky usmérfiuje vypracovani pfehledl o pedagogickych vykonech jednotlivych
uéitell, schvaluje opodstatnénost uzavirani dohod s externimi uditeli.

20. Koordinuje ¢innost katedry v oblasti zajisténi odborné praxe.

Clanek 1
Kompetence prodékana pro akademické zdleZitosti

1. Koordinuje a rozviji celoZivotni vzdélavani viech typi a forem na fakult®, véetnd

u3v.

Organizuje a koordinuje dalii vzd&lavani zaméstnanct ZSF JU.

Koordinuje a rozviji prict s absolventy jednotlivych obort.

Odpovida za ¢innost Klubu absolventi.

Re3i zaleZitosti tykajici se tadného zajidténi a fungovéni knihovnickych sluZeb pro

potieby ZSF JU.

Hodnoti kvalitu vzdélavaci Einnosti.

Koordinuje studentské hodnoceni vyuky.

Koordinuje hodnoceni akademickych pracovniku.

Je odpovédny za realizaci jednotného transparentniho systému wvnitini evaluace

pracovniki z hlediska vSech jejich pedagogickych aktivit.

10. Odpovida za pfipravu a zpracovani Vyroéni zpravy ZSF JU a Dlouhodoby zdmér ZSF
JU. Zaroven odpovida za pfipravu a zpracovani podklad pro Vyroéni zpravu JU a
Dlouhodoby zamér JU.

11. Re3i legislativni otézky, implementaci zakonnych opatfeni a tvorbu vnitfnich ptedpist.

12. Garantuje aktualnost vnitinich pfedpisi fakulty.

13. Uchovava a spravuje elektronickou formu vnitinich pfedpisii fakulty.

14. Posuzuje navrhy smluv o spolupraci uzaviranych mezi ZSF JU a jinymi subjekty.

15. Koordinuje v souladu s Dlouhodobym zamérem fakulty zameéfeni evropskych a
rozvojovych projekta.

16. Organizuje zapojeni studenti do odbornych aktivit podporovanych ZSF JU.

17. Koordinuje a motivuje studenty k jejich aktivnimu zapojeni do akademického Zivota
fakulty.

18. V souladu s vymezenym okruhem své puisobnosti spolupracuje se viemi prodékany a
vedoucimi kateder.
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Clanek IV
Kompetence prodékana pro zahraniéni vztahy

Vytvati dlouhodobou koncepci internacionalizace ZSF JU.

. Vytvéafi strategie vedouci k rozvoji studentskych a uéitelskych mobilit.

Navrhuje a koordinuje programy zahraniéni spoluprace, pfipravuje navrhy dohod o
mezinarodni spolupraci.

Vyhledava, eviduje a pfedava informace o moZnostech vyhlajovanych zahraniénich
stipendii, zahrani¢nich stdZi a vyménnych pobytt.

Eviduje, koordinuje a zajist'uje agendu programu Erasmus+, stejné jako dalSich
podobnych program tykajicich se zahraniénich aktivit v ramei ZSF JU.

Organizuje a vytvafi protokol zahraniénich navitév, viestranné zabezpec€uje pfijimani
zahrani¢nich partnerd a hostd na ZSF JU.

Je odpovédny za evidenci viech zahrani¢nich aktivit studentil a pracovnikil fakulty.

Je odpovédny za prezentaci ZSF JU v zahranici.

Analyzuje a zprostfedkovava informace, souvisejici s mozZnosti studia zahrani¢nich
studenti na ZSF JU.

Koordinuje ptipravu informa¢nich a prezentaénich materialt fakulty v cizim jazyce.

Clinek V
Kompetence prodékana pro védu a vyzkum

Navrhuje a po schvileni rozviji rAmcové koncepce a priority védecko-vyzkumné
¢innosti.

Garantuje stimulaci, rozvoj a koordinaci zdméru védeckych grantovych aktivit
jednotlivych pracovist.

Garantuje pfipravu podkladi a evidenci védeckych a publikacénich &innosti
jednotlivych pracovist 1 jednotliveh zejména v rémci systému RIV a OBD.

Je odpov&dny za prezentaci védecko-vyzkumné ¢innosti v ramei JU.

Vykonava kontrolu nad fadnym plnénim védeckych granti.

Ridi agendu &estnych tituld, medaili a Ceny d&kana za nejlepsi bakalaiskou a
diplomovou praci.

Garantuje vedeni agendy a organizacni pfipravu zasedani Védecké rady ZSF JU.
Garantuje vedeni agendy doktorského studia, rigoréznich, habilitatnich i
profesorskych fizeni.

Koordinuje pfipravn Zadosti k akreditaci a prodlouZeni platnosti akreditace
doktorskych studijnich obori, habilitaénich ¥izeni a ¥{zeni ke jmenovani profesorem.
Je odpov&dny za vytvafeni jednotného transparentniho systému vnitini evaluace
pracovnikii z hlediska v&deckych a dal&ich tviréich aktivit.

Organizuje zapojeni studentti do studentské védecké &innosti (souté SVOC,
studentska vé&decka konference).

Garantuje a schvaluje naleZitou v&deckou troveil vyzkumnych grantovych projekti.
Koordinuje ¢innost Ediéni rady a Grantové rady ZSF JU.

Clének VI
Ustanoveni piechodnd a zivérena

. Tato norma vstupuje v platnost a G¢innost dnem podpisu dékankou.



2. Timto pozbyvaji platnosti viechna pfedchozi opatfeni dékana ZSF JU tykajici se
kompetenci prodékanti na ZSF JU.

Ceské Budgjovice, dne 3. brezna 2015

prof. PhDr. Vm, Ph.D.

dékanka ZSF JU



