Opatieni dékanky ZSF JU €. 5/2018

k organizaci pfedbézného elektronického zapisu na zimni semestr
akademického roku 2018/19 pro studenty vyssich ro¢nikt

Clanek 1.
Obecna ustanoveni

4

v

Opatfeni dékanky ZSF JU ¢ 5/2018 wupravuje podminky piedbézného
elektronického zapisu do zimniho semestru akademického roku 2018/19 pro
studenty 2. a vy3Sich rocnik bakalarskych a navazujicich magisterskych studijnich
programd.

Clanek Il.
Harmonogram piedbézného elektronického zapisu

1. V souladu se Studijnim a zkuSebnim fadem JU ¢ast ¢tvrta, &l. 20 a 21 stanovuiji
bliz8i podminky predbézného elektronického =zapisu na zimni semestr
akademického roku 2018/19, a to nasledovné:

Termin piedbéiného elektronického zapisu na zimni semestr
2018/19

prezencni a kombinovana forma studia:

28.5.2018 (8:00 hod.) - 8. 6. 2018 (23:59 hod.) - zdpis pFes internet
2. Pfedbézny elektronicky zapis student provadi ve studovné v ulici Boreckého
nebo libovolné odkudkoli prostfednictvim internetu. Rovnéz je mozné pfipojeni
z kterehokoliv poditace vramci JU, kde je nainstalovan systém STAG véetné
pfedbézného elektronického zapisu pres webové rozhrani. Sled krokl k provedeni
predzapisu je uveden v Priloze ¢.1.
3. Student provadi pfedbézny elektronicky zapis pouze na zimni semestr AR
2018/19; v lednu 2019 bude provadét zapis predmétd na semestr letni. Ddvodem
je predmétova podminénost.

a) PredbéZzny elektronicky zapis na ZSF JU je provadén v souladu s ¢&l. 21 &asti
¢tvrté  Studijniho a zkudebniho Fadu Jihoéeské univerzity v Ceskych
Budéjovicich v platném znéni.

b) Nahradni termin predbéZného elektronického zapisu pro akademicky rok
2018/2019 je stanoven na 7. zari 2018.

c) VySe poplatku, spojeného s ndhradnim provedenim predbéZzného
elektronického zdpisu, je stanovena Opatifenim dékanky fakulty ZSF JU ¢.
8/2014 ze dne 15. kvétna 2014. VySe poplatku pro akademicky rok
2018/2019 je 200,- K¢.




d) Poplatek hradi student na pokladné ekonomického odd. fakulty v hotovosti
a potvrzeni o zaplaceni pfedklada studijnimu odd. fakulty.

4. Od akademického roku 2018/19 si kazdy student muze v pribéhu svého studia
zvolit maximalné 1 vybérovou pohybovou aktivitu v kreditové hodnoté 2 kredity.

Clanek IlI.
Ustanoveni zavérecna

V pfipadé, Ze student neprovede ve stanoveném terminu a predepsanym
zpUsobem piedbézny elektronicky zapis a do 5 dnl se neomluvi a nepozada o
zménu terminu pfedbéZzného elektronického zapisu nebo nepferusi studium,
posuzuje se, jako by nesplnil pozadavky vyplyvajici ze studijniho programu podle §
56 odst. 1 pism. b) zakona.

Ceské Budé&jovice dne 14. kvétna 2018

prof. PhDr. Valérie Tothova, Ph’D.

dékanka ZSF U .~



Ptiloha &. 1

Nedilnou soucasti Opatieni dékanky ZSF JU ¢. 5/2018 k pfedbéznému elektronickému
zapisu je prehled jednotlivych dil¢ich krokd v zadavani.

SLED KROKU PRI PREDZAPISU

Piihlaseni ke studijnimu systému STAG za Gc¢elem piedzapisu

Mate-li na obrazovce pfihlasovaci formulai STAGu nadepsany ,Pfihlaseni do databaze”,
pak postupujte dle nasledujicich krokd: .

1. Jako uzivatelské jméno vypliite svij IDM dcet (username) ma tvar napf. novak00 atd.
Na adrese https://orgstr.jcu.cz/search form orgstr si vyhledate IDM Gcet
(username), vypliite poli¢ka PRIJIMENI a RODNE CISLO a dejte vyhledat (zobrazi se
Vam IDM LOGIN).

2. Heslo - pokud jste si heslo nezménili, pak je ve tvaru pro prvni piihlaseni a to je

tvofeno ze druhého pismena Vaseho kiestniho jména (bez diakritiky), ze druhého

pismena Vaseho pfijmeni (bez diakritiky) a z poslednich Sesti Cislic Vaseho rodného cisla,
pri¢emz prvni pismeno v heslu je velké.

Priklad: Jmenujete-li se Sara Novakova a Vase rodné cislo je 123456/7890, pak vase heslo

pro prvni pfihlaseni bude Ao567890.

3. Stisknéte dvakrat klavesu ENTER nebo kliknéte mysi na tla¢itko PFihlasit.

4. Nyni probiha pripojeni k databazi, a pokud je vie v potfadku, objevi se obrazovka, kde
uprostied vidime napis STUDIJNI AGENDA, pod nim tla¢itka ,Nové prihlaseni” a
«Ukonceni aplikace” a informaci o tom, ktery uzivatel je pravé pfihlagen. V horni ¢asti
obrazovky je pak nabidka s volbami.

5. V. menu si vyberete polozku Piedzapis.
6. Z daldi nabidky si vyberte podle toho, jakym zplsobem se chcete pfedzapsat:
pokud si chcete vybirat pfedméty, které jsou zafazeny do studijniho planu Vaseho
oboru, pak si vyberete Pfedzapis podle studovaného oboru;
pokud si chcete vybrat predmét, ktery neni zarfazen do studijniho planu Vaseho
oboru, pak musite zvolit Pfedzapis podle jednotlivych predmét(, a to bez ohledu
na to, zda jde o predmét Vasi fakulty, nebo cizi.
7. Doporucujeme Vam si zménit heslo.
8. Po ukon¢eni zapisu kliknéte na tla¢itko Nové prihlaseni. Tim se odhlasite od databaze

a umoznite zapis dalsimu studentovi - postup od bodu 1.
Zména Vaseho hesla

V hlavnim menu si vyberte polozku Zména hesla.

Zadejte staré heslo a stisknéte klavesu ENTER.

Zadejte nové heslo a stisknéte klavesu ENTER.

Potvrdte jesté jednou nové heslo a stisknéte klavesu ENTER.
Nové heslo si zapamatujte!

U1 N =

Predzapis podle studovaného oboru

1. Jste pfihladeni do databaze, v menu jste si vybrali polozku Pfedzapis.

2. V podmenu si vyberte polozku Pfedzapis podle studovaného oboru.

3. Zkontrolujte si své osobni Udaje v odstavci Student. Pfipadnou chybu nahlaste na své
studijni oddéleni.



10.

11.

12.

13.

14.

V bloku Student si postupné vyberte jednotlivé aprobace (posuvnou listou) a pro
kazdou z nich provedte body 5 az 11.

Pro kazdy blok predmétl (vybér v prostifednim odstavci) se Vam ve spodnim odstavci
Pfedméty bloku zobrazuji predméty, které si mulzete zvolit. Pokud mate dole
vybranou volbu VSechny, zobrazuji se z daného bloku viechny pfedméty, jinak se
zobrazuji pouze pfedméty doporucené pro zvoleny ro¢nik. U kazdého bloku predmétd
vidite, kolik kreditd musite splnit za celou etapu a jaky je statut tohoto bloku
predmétd. Predméty, které jiz mate zapsané, se zobrazi zvyraznéné.

Pokud chcete védét o predmétu vice informaci, kliknéte mysi na tlacitko Informace o
pfredmétu. Nyni si pfepinanim mezi jednotlivymi zdlozkami muizete prohlizet
informace o predmetu které Vas zajimaji. Zpét se dostanete stlsknutlm klavesy Esc
nebo kliknutim my3i na tla¢itko Zpét na pfedméty bloku.

Kliknéte mysi na tladitko Zapis u pfedmétu, ktery si chcete zapsat.

Pokud se na spodni fadce zobrazi hlaseni, Ze tento pfedmét neni rozvrhovan, obratte
se na studijni oddéleni Vasi fakulty.

Zaskrtnéte rozvrhové akce, které si chcete zapsat, pfipadné od3krtnéte akce, jejichz
zapis chcete zrusdit. VSechny akce, u nichz dochazi ke zméné, jsou oznaceny Zluté.
Pokud se Vam pfi kliknuti na jednu akci oznadi automaticky vice akci, jedna se o akce
spojené do grupy (udi se vicekrat v jednom tydnu).

Kliknéte na tladitko Zapsat/Odzapsat. Ve spodni fadce se Vam zobrazi informace o
tom, zda byly akce zapsany/zruseny uspé&sné, pfipadné chyba, ke které pfi provadéni
zmén doslo.

Kliknéte mysi na tladitko Zpét na vybér pfedmétd.

Vyberte si dalSi pfedmét nebo pfedmét z jiného bloku pfedmétl a akci opakujte od
bodu 7 (5 nebo 4).

Z formuldre se dostanete pomoci klavesy Esc nebo kliknutim na ikonu Konec v pravé
horni ¢asti formulare (plati, pouze pokud jste na Uvodni strance formulare).

Kliknéte mysi na tlac¢itko Nové pfihlaseni - tim se odhlasite a mlzZe se pfihlasit dalsi
student.

Pfedzapis podle jednotlivych predméti

1.

3.

Jste pfihlaseni do databdaze, v menu jste si vybrali polozku Pfedzapis.

V podmenu si vyberte polozku Pfedzapis podle jednotlivych pifedméti.

V odstavci Pfedméty si vypliite libovolné kritérium hledaného predmétu, minimalné
zkratku katedry, ktera pfedmét nabizi. Po stisku klavesy F8 se Vam zobrazi viechny
predméty vyhovujici zadanému kritériu.

Pfedméty, které jiz mate zapsané, se zobrazi zvyraznéné. Pokud chcete védét o
predmétu vice informaci, kliknéte mysi na tlagitko Informace o predmétu. Nyni si
prepinanim mezi jednotlivymi zalozkami muzZete prohlizet informace o predmétu,
které Vas zajimaji. Zpét se dostanete stisknutim klavesy Esc nebo kliknutim mysi na
tladitko Zpét na predméty bloku.

Kliknéte my3i na tladitko Zapis u pfedmétu, ktery si chcete zapsat.

Pokud se na spodni listé zobrazi hlaseni, Ze tento pfedmét neni rozvrhovan, obratte
se na studijni oddéleni Vasi fakulty.

Zaskrtnéte rozvrhové akce, které si chcete zapsat, pripadné odskrtnéte akce, jejichz
zapis chcete zrusit. VSechny akce, u nichz dochazi ke zméné, jsou oznaceny Zluté.
Pokud se Vam pfi kliknuti na jednu akci oznadi automaticky vice akci, jedna se o akce
spojené do grupy (udi se vicekrat v jednom tydnu).

Kliknéte na tlacitko Zapsat/Odzapsat. Ve spodni fadce se Vam zobrazi informace o
tom, zda byly akce zapsany/zruseny Uspésné, pripadné chyba, ke které pfi provadéni
zmén doslo.

Kliknéte mysi na tlacitko Zpét na vybér predmétd.



10. Vyberte si daldi predmét nebo stisknéte klavesu F7 pro zadani nového kritéria pro
vyhledani predmétu a pokracujte od bodu 5 (nebo 3).

11. Z formulare se dostanete pomoci klavesy Esc nebo kliknutim na ikonu Konec v pravé
horni ¢asti formulare (plati, pouze pokud jste na Uvodni strance formulare).

12. Kliknéte mysi na tlacitko Nové prihlaseni - tim se odhlasite a mlze se pfihlasit dalsi
student.



