Opatieni dékanky ZSF JU & 5/2020

Pravidla pro provoz elektronické posty na ZSF JU

Clanek I.
Obecna ustanoveni
Toto opatfeni aplikuje opatfeni rektora ¢. R 436 do provozniho prostredi ZSF JU.

Clanek Il.
Hromadna posta
1. V distribu¢nich skupinach pro rozesilani hromadnych e-maild’, které jsou definovany na
univerzitni ¢i fakultni drovni a pravidelné aktualizovany na zakladé aktualniho pracovné
pravniho vztahu (dale jen PPV), studia apod. jsou opravnény odesilat zpravy pouze
opravnéné osoby na nasledujicich pozicich:
a. Vedeni fakulty
b. Vedouci ucitelé pfislusnych ro¢nik konkrétnich studijnich program
€. Pracovnici studijniho oddé&leni
d. Administrator poSty ZSF JU
e. Opravnény pracovnik Utvaru pro zahrani¢ni vztahy pro vybranou e-mailovou
skupinu
f.  Opravnéni pracovnici Utvaru pro védu a vyzkum pro vybranou e-mailovou skupinu
2. Seznam aktivnich hromadnych e-mailovych adres véetné osob opravnénych odesilat
zpravy na danou hromadnou e-mailovou adresu je dostupny po pfihlaseni na webové
adrese  http://www.zsf.jcu.cz/cs/it-sluzby/navody-a-napoveda/e-mailove-sluzby. Za
spravnost e-mailovych skupin a opravnénych osob zodpovida vedouci oddéleni
informacnich technologii.
3. Zména opravnéné osoby podléha schvaleni vedenim fakulty.

Clanek I11.
Osobni e-mailové adresy a osobni e-mailové schranky
1. Pfi skonceni PPV vedouci zaméstnanec daného pracovnika pozadd provozovatele
elektronické posty o nastaveni automatického upozornéni pro osobni e-mailovou
schranku? zaméstnance, jehoz PPV skondil. Automatické upozornéni bude obsahovat
odkaz na e-mailovou adresu jiného zaméstnance JU, povéfeného vyfizovanim pfislusné
pracovni agendy.

Clanek IV.
Zavérecna a prechodna ustanoveni
. Toto opatreni rusi Opatieni dékanky ZSF JU ¢. 22/2015.
2. Opatfeni je platné a ucinné dnem vydani.

—_

WA T e
Mgr. Ivana Chloubovd, Ph.D.
dékanka

V Ceskych Budgjovicich dne 31. 7. 2020

Zpracoval: Ing. Trzil, vedouci oddéleni informa¢nich technologii

1 E-mailova adresa je ve formatu skupina@sender.jcu.cz (napt. zsf-studenti@sender.jcu.cz)

2 Osobni e-mailova schranka: Glozisté poskytujici prostor pro e-mailové zpravy adresované na e-mailovou
adresu, kterd je odvozena od obcanského jména osoby, které byla pfidélena, napf. novakm99@jcu.cz.



