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Opatreni dékanky ¢&. 7/2011
vymezujici kompetence prodékaniti
na Zdravotn& socialni fakults JU ve funk&nim obdobi 2011-2015

§ 1 Obecn4 ustanovenf

Kompetence prodékanii jsou vymezeny timto opatfenim.
Krom¢ t&chto kompetenci pIni dalgi likoly stanovené dékankou.
Za svou &innost jsou odpovédni dékance.

Prodekani na vymezeném tseku Cinnosti jednaji jménem fakulty se soudastmi
Jihoteské univerzity a s vn&j§imi subjekty ve v&cech spoluprace a administrativné
spravnich. Vystupuji v pracovnd pravnich vztazich pfi vykonu funkci vedoucich
zameéstnancili v rozsahu stanoveném zejména timto opatfenim a v dalSich jednotlivych
piipadech stanovenych dékankou.

Vramei schvalenych koncepei, programi a pokynit dé€kanky metodicky FHdi a
usmériiu)i ve stanovené plisobnosti ginnost fakulty, véetng &innosti vedoucich kateder.
V této souvislosti ukladaji ikoly, kontroluji jejich plnéni a navrhuji dékance opatfeni
k odstranéni pfipadnych nedostatki a zlepSeni stavu,

Garantuji pfipravu a odpovidaji za prezentaci informaci za svéfeny tsek ¢innosti na
webovych strankéch fakulty.

Garantuji piipravu podkladovych dat a Jejich souborii pro pHpravu zprav, statistik,
hlaseni a pro ui¢ely rozhodovacich procesi za svéfeny sek Einnosti.

V ramei svych kompetenci se podileji na wpublic relations™ tak, aby o déni na fakults
byla informovana akademicka obec, odborna i laicka vefejnost.

§ 2 Kompetence prod&kanky pro studijni a socialni zéleZitosti

Organizuje a odpovidd za realizaci harmonogramu  akademického roku,

akreditovanych studijnich programi/obord a zabezpefuje koordinaci studia uvnitf
fakulty.

Organizuje prib&h a garantuje realizaci pfijimactho fizeni, odpovida za vytizovani
Zadosti studentli tykajicich se studia (ukon&eni studia, pferufeni studia, pfestupy,
zmény formy studia, schvaleni individualniho studijniho planu, uznavéani zapodtd a
zkousek, uznavani praxe, prodlouzeni terminu zkougkového obdobi, zména nazvu
tématu bakalafské a diplomové prace, zména vedouciho bakaléfské a diplomové
prace, zména terminu SZ.Z).

. Koordinuje ptipravu podkladd pro edici publikace ,,Akademicky rok* a je odpovédna

za edici této publikace.

Garantuje piipravu informaci o studiu a souvisejicich fakultnich aktivitsch pro
informaéni sit’ resortu $kolstvi i pro vefejnost.

Je odpovédna za edici a distribuci informaci o studiu na fakults,

Vykonava kontrolu nad aktualizaci a ukladanim informaci do databaze STAG a
matriky studentd bakalaiského a magisterského studia.

Garantuje pfipravu rozvrhu a vykonava kontrolu rozvrhu.
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Pfedklada navrhy na tipravy studijniho fadu.
Resi otézky spojené s ubytovanim studentd.
Redi otazky spojené se stipendii.

- Garantuje pfipravu podkladi pro hodnoceni vyukové vytiZenosti pracovist'.
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Hodnoti efektivitu a racionalitu organizace vyuky.
Vyhodnocuje zatiZenost pracovist’ v oblasti pedagogickych &innosti.
Kontroluje, analyzuje a vyhodnocuje dosaZené vysledky na tseku studijnim.

Metodicky usmérfiuje vypracovani prehleddi o pedagogickych vykonech jednotlivych
uéiteld, schvaluje opodstatndnost uzavirani dohod s externimi uditeli.

Koordinuje ¢innost katedry v oblasti zajisténi odbormné praxe.

§ 3 Kompetence prodékanky pro rozvoj studia a dal¥iho vzd&lavani

Odpovida za dlouhodobou koncepci studijnich programil/oborii fakulty.

Koordinuje piipravu Z4dosti k akreditaci, roz&ifeni akreditace a prodlouZeni platnosti
akreditace.

Poskytuje aktualni informace garantiim programi/oborli pro zpracovani Zadosti o
akreditaci, roziifeni akreditace a prodlouZent platnosti akreditace.

Garantuje dodrZzovani Standardd Akreditaéni komise pfi pfipraveé Zadosti.

Vykonava kontrolu studijnich programa pfedkladanych k akreditaci, roziifeni
akreditace a prodlouZeni platnosti akreditace.

Odpovidé za ptipravu podkladii pro posouzeni persondlniho zabezpeleni nové
oteviranych studijnich programi/obori.

Ridi ¢innost fakultni akredita¢ni komise.
Koordinuje zatazeni volitelnych studijnich pfedmetd do jednotlivych studijnich obort.
Koordinuje systém manaZerstvi kvality pedagogického procesu na fakults.

Je odpovédni za rozvoj, ptipravu a realizaci viech typd a forem celoZivotniho
vzdélavani na fakultg.

Koordinuje a garantuje U3V a klub U3V.

Ve spolupraci s feditelkou Akademické knihovny JU projednéva a fe$i zaleZitosti
tykajici se fadného zajisténi a fungovani knihovnickych sluZeb pro potteby ZSF JU.

§ 4 Kompetence prod&kana pro rozvoj a vn&jsi vztahy

Koordinuje &innosti utvari fakulty v oblasti vztahi s vefejnosti.

Koordinuje pfipravu koncepénich materiali tykajicich se rozvoje fakulty, ptedeviim
v oblasti materiilné technického zabezpeteni a struktury pracovist fakulty.

Predklada d&kance fakulty navrhy na dal¥ rozvoj fakulty a zpracovava plany rozvoje
ZSF JU.

Koordinuje p#ipravu informaénich a prezentaénich materiald fakulty v &eském jazyce.
Ref problematiku spojenou s vyukovymi prostory fakulty.

- Garantuje aktualnost vnitinich ptedpisi fakulty.
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Uchovava a spravuje elektronickou formu vnitfnich piedpisii fakulty.

Odpovidé za pfipravu podkladi prostorové a ekonomické néroénosti aktivit pro
rozhodovani o navrzich nové oteviranych studijnich programiVobori & nové
zfizovanych pracovist'.

Je odpovédny za vytvateni jednotného transparentniho systému vnitini evaluace
pracovnikd z hlediska viech jejich pedagogickych aktivit.

Koordinuje v souladu s Dlouhodobym zémé&rem fakulty zam&teni ESF, FRVS a
rozvojovych projekt.

Posuzuje nivrhy smluv o spolupréci uzaviranych mezi ZSF JU a jinymi subjekty.
Navrhuje a podili se na p¥ipravé investi¢nich akei fakulty.

§ 5 Kompetence prodékana pro zahrani¢ni vztahy

Vytvati dlouhodobou koncepci internacionalizace ZSF JU.

Vytvaii strategie vedouci k rozvoji studentskych a ugitelskych mobilit.

Navrhuje a koordinuje programy zahraniéni spolupréce, pfipravuje navrhy dohod o
mezindrodni spolupraci.

Vyhledava, eviduje a pfedava informace o mo¥nostech vyhlaSovanych zahrani¢nich
stipendii, zahrani¢nich stazi a vyménnych pobytd.

Eviduje, koordinuje a zajituje agendu programu Erasmus, stejné jako daliich
podobnych programi tykajicich se zahrani¢nich aktivit v ramci ZSF JU.

Organizuje a vytvaii protokol zahraniénich navitév, véestrannd zabezpeluje pfijimani
zahraniénich partnert a hostd na ZSF JU.

Je odpov&dny za evidenci viech zahrani¢nich aktivit studenti a pracovniki fakulty.
Je odpovédny za prezentaci ZSF JU v zahrani&i,
Koordinuje ptipravu informa&nich a prezentagnich materiali fakulty v cizim jazyce.

§ 6 Kompetence prodékana pro védu a v¥zkum

. Navrhuje a po schvaleni rozviji ramcové koncepce a priority védecko-vyzkumné

ginnosti.

Garantuje stimulaci, rozvoj a koordinaci ziméry védeckych grantovych aktivit
Jednotlivych pracovist’.

Garantuje ptipravu podkladi a evidenci védeckych a publikadnich &innosti
Jednotlivych pracovist i jednotlivch zejména v ramci systému RIV a OBD.

Je odpoveédny za prezentaci védecko-vyzkumné &innosti v ramei JU.

Vykonéva kontrolu nad tadnym plnénim veédeckych grantd.

Garantuje vedeni agendy a organizaéni pfipravu zasedani Védecké rady ZSF JU,
Garantuje vedeni agendy doktorského studia, rigoréznich, habilitadnich i
profesorskych Fizeni.

Stanovuje dkoly pro referentky resortu védy a vyzkumn v rozsahu jejich kompetenc;.

Je odpovédny za vytvafeni jednotného transparentniho systému vnitini evaluace
pracovnikil z hlediska v&deckych a dalgich tviirdich aktivit.

Garantuje a schvaluje naleZitou védeckou tirovedt vyzkumnych grantovych projekti.



§ 7 Ustanoveni pFechodna a zivéredna
1. Tato norma vstupuje v platnost a vi¢innost dnem podpisu.

2. Timto pozbyvaji platnosti viechna p¥edchozi opatfeni d€kana ZSF JU &i zvyklosti
tykajici se kompetenei prod&kant na ZSF JU.

prof. PhDr. Valérm, Ph.D,

dékanka ZSF JU

Ceské Budgjovice dne 29. dubna 2011



