Opatieni dékanky ZSF JU <. 8/2013

K organizaci piedbéZného zapisu na zimni semestr akademického roku
2013/14 pro studenty vysSich ro¢nikia

Clinek 1
Obecna ustanoveni

Opatieni dékanky ¢. 8/2013 upravuje podminky piedb&Zného zapisu do zimniho semestru
akademického roku 2013/14 pro studenty 2. a vy$§ich ro&nikl bakalafskych a navazujicich
magisterskych studijnich programu.

Clanek IT

Harmonogram piedbéZného zipisu

1. V souladu se Studijnim a zkusebnim fadem JU Cést 4, €1. 16 a 17 stanovuji bliZ3i podminky
predbéZného zapisu na zimni semestr akademického roku 2013/14 a to nasledovné:

Termin pfedbéZného zdpisu na zimni semestr 2013/14

prezenéni a kombinovana forma studia:
2. 6. 2013 (8:00 hod.) — 14. 6. 2013 (23:00 hod.) - zdpis pFes internet

2. PredbéZny zapis student provadi bud’ v ucebné vypocetni techniky U7, U8 v Boreckého
ulici, ve studovné nebo libovolné odkudkoli prostfednictvim internetu. RovnéZ je mozZné
ptipojeni z kteréhokoliv poéitate v ramci JU, kde je nainstalovan systém STAG véetné
pfedb&Zného zéapisu pfes webové rozhrani. Sled kroki k provedeni pfedzapisu je uveden
v Priloze ¢.1.

3. Student provadi pfedbéZny zapis pouze na zimni semestr AR 2013/14; v lednu 2014 bude
provadét zapis pfedméti na semestr letni. Divodem je pfedmétova podminénost, kdy student,
ktery nema splnény néktery podminujici pfedmét, si nemuze zapsat pfedmét podminény (pf.
nema spinénou Anatomii 1 za ZS, nemiZe si na LS zapsat Anatomii 2 apod.).

a) PredbéZny zdpis na ZSF JU je provadén v souladu sdl. 17 ¢asti IV. Studijniho a
zku$ebniho fdu Jiho&eské univerzity v Ceskych Budé&jovicich v platném znéni.

b) Nahradni termin pfedbéZného zépisu pro akademicky rok 2013/2014 je stanoven na
6. zaii 2013.

¢) Vvie poplatku, spojené¢ho s ndhradnim provedenim pfedbéZného zipisu, je stanovena
Opatfenim d&kana fakulty ZSF JU €. 7/2010 ze dne 15. bfezna 2010. VySe poplatku

pro akademicky rok 2013/2014 je 200,- K¢.

d) Poplatek hradi student na pokladn® ekonomického oddéleni fakulty v hotovosti a
potvrzeni o zaplaceni piedklada studijnimu oddéleni fakulty.



Clanek III

Ustanoveni zdvéredna

V ptipadé, Ze student neprovede ve stanoveném terminu a pfedepsanym zplisobem pfedb&Zny
zapis a do 5 dnd se neomluvi a nepo?idd o zménu terminu piedbé€Zného zapisu nebo
nepferudi  studium, posuzuje se, jako by nesplnil poZadavky vyplyvajici ze studijniho

programu podle § 56 odst. 1 pism. b) zdkona.
prof. PhDr. Valérie Téth;vé, Ph.D.

dé¢kanka ZSF JU

Ceské Bud&jovice 2. kvétna 2013



Priloha &. 1

Nedilnou soud4sti Opatfeni dekana &. 8/2013 k pfedbéZnému zapisu je prehled jednotlivych dil¢ich
kroki v zaddvani.

SLED KROKU PRI PREDZAPISU

Prihla¥eni ke studijnimu systému STAG za vi¢elem pFedzapisu

Mate-li na obrazovce ptihlajovaci formulai STAGu nadepsany ,PiihlaSeni do databdze, pak
postupujte dle nasledujicich kroki:

1. Jako uZivatelské jméno vypliite sviij IDM dcet (username) ma tvar napt. novak00 atd.

Na adrese https://orgstr.jeu.cz/search_form_orgstr si vyhledate IDM tUdet (username), vypliite

poli¢ka PRIJMENI a RODNE CISLO a dejte vyhledat (zobrazi se Vam IDM LOGIN).

2. Heslo - pokud jste si heslo nezménili, pak je ve tvaru pro prvni ptihlaSeni a to je tvofeno ze

druhého pismena Va¥eho kiestniho jména (bez diakritiky), ze druhého pismena Vaeho pfijmeni (bez

diakritiky} a z poslednich 3esti islic Vaseho rodného &isla, pfi¢emz prvni pismeno v heslu je velke.

Priklad: Jmenujete-li se Sara Novakova a Vase rodné Cislo je 123456/7890, pak vase heslo pro prvni

ptihlaseni bude A0567890.
3. Stisknéte dvakrat kldvesu ENTER nebo kliknéte my$i na tladitko PFihlasit.
4. Nyni probiha pfipojeni k databizi, a pokud je vie v pofddku, objevi se obrazovka, kde uprostied
vidime napis STUDIINI AGENDA, pod nim tlagitka ,,Nové pfihlaseni” a ,,Ukonéeni aplikace* a
informaci o tom, ktery uzivatel je prav€ piihlaSen. V horni &asti obrazovky je pak nabidka
s volbami.
5. 'V menu si vyberete polozku Pfedzapis.
6. Z dalsi nabidky si vyberte podle toho, jakym zpiisobem se chcete piedzapsat:
pokud si chcete vybirat pfedméty, které jsou zafazeny do studijniho planu Vaseho oboru, pak si
vyberete PFredzdpis podle studovaného oboru;

pokud si chcete vybrat pfedmét, ktery neni zarazen do studijniho planu Vas$eho oboru, pak musite
zvolit Predzapis podle jednotlivich piedmétii, a to bez ohledu na to, zda jde o pfedmét
Vasi fakulty nebo cizi.

7. Doporutujeme Vam si zménit heslo.

8. Po ukon&eni zépisu kliknéte na tladitko Nové prihlaSeni. Tim se odhlasite od databdze a umoznite
zapis dal¥imu studentovi — postup od bodwu 1.

Zména VaSeho hesla

V hlavnim menu si vyberte polozku Zména hesla.

Zadejte staré heslo a stisknéte klavesu ENTER.

Zadejte nové heslo a stisknéte klavesu ENTER.

Potvrd'te jesté jednou nové heslo a stisknéte klavesu ENTER.
Nové heslo si zapamatujte!

Sl

Predzapis podle studovaného oboru

—

Jste piihlaSeni do databaze, v menu jste si vybrali poloZku PFedzapis.

2. 'V podmenu si vyberte polozku Pfedzapis podle studovaného oboru. _

3. Zkontrolujte si své osobni (daje v odstavci Student. Pfipadnou chybu nahlaste na své studijni
oddéleni.

4. V bloku Student si postupné vyberte jednotlivé aprobace (posuvnou li§tou) a pro kazdou z nich
proved'te body 5 az 11.

5. Pro kaZdy blok piedméti (vybér v prostiednim odstavei} se Vam ve spodnim odstavci Predméty
bloku zobrazuji predméty, které si miZete zvolit. Pokud méte dole vybranou volbu Viechny,



10.

1.
12.

13.

14.

zobrazuji se z daného bloku v¥echny pfedméty, jinak se zobrazuji pouze pfedméty doporudené pro
zvoleny ronik. U kazdého bloku pfedméti vidite, kolik krediti musite splnit za celou etapu a jaky
je statut tohoto bloku pfedméti. Pfedméty, které jiZ méte zapsané, se zobrazi zvyraznéné,

Pokud cheete védét o pfedmétu vice informaci, kliknéte mysi na tlaCitko Informace o predmétu.
Nyni si pfepindnim mezi jednotlivymi zaloZkami miiZete prohlizet informace o pfedmétu, které
Vas zajimaji. Zpé&t se dostanete stisknutim kldvesy Esc nebo kliknutim my3i na tlagitko Zpét na
piredméty blokn.

Kliknéte my§i na tlagitko Zapis v pfedmétu, ktery si chcete zapsat.

Pokud se na spodni fadce zobrazi hlaseni, Ze tento pfedmét neni rozvrhovan, obrat'te se na studijni
oddéleni Va3i fakulty.

Zagkrtndte rozvrhové akce, které si chcete zapsat, pfipadné odskrtnéte akce, jejichZ zapis chcete
zrudit. Viechny akce, u nichZ dochézi ke zménég, jsou oznaceny zluté. Pokud se Vam pfi kliknuti
na jednu akci oznad¢i automaticky vice akei, jedna se o akce spojené do grupy (uéi se vicekrat
v jednom tydnu).

Kliknéte na tlagitko Zapsat/Odzapsat. Ve spodni fadce se Vam zobrazi informace o tom, zda
byly akce zapsany/zruSeny Gspésné, pfipadné€ chyba, ke které pfi provadéni zmén doslo.

Kliknéte mysi na tlacitko Zpét na vybér predméti.

Vyberte si dal3i pfedmét nebo predmét z jindho bloku pfedmétd a akei opakujte od bodu 7
(5 nebo 4).

Z formulafe se dostanete pomoci klavesy Esc nebo kliknutim na ikonu Konec v pravé horni ¢asti
formulafe (plati, pouze pokud jste na ivodni strance formulafe).

Kliknéte mysi na tlaéitko Nové pFihlafeni — tim se odhlasite a mizZe se pfihlasit dal3i student.

Piedzapis podle jednotlivych predméti

——

Lh

11.

12.

Jste pfihlageni do databaze, v menu jste si vybrali polozku Predzapis.

V podmenu si vyberte poloZzku PEedzapis podle jednotlivych piedméti.

V odstavci Predméty si vypliite libovolné kritérium hledaného pfedmétu, minimalné zkratku
katedry, ktera pfedmét nabizi. Po stisku klavesy F8 se Vam zobrazi viechny pfedméty vyhovujici
zadanému kritériu.

Piedméty, které jiZz mate zapsané, se zobrazi zvyraznéné. Pokud chcete v&dét o pfedmétu vice
informact, kliknéte mysi na tlaCitko Informace o pFedmétu. Nyni si pfepindnim mezi
jednotlivymi zaloZkami miiZete prohliZet informace o pfedmétu, které Vas zajimaji. Zpét se
dostancte stisknutim klavesy Ese nebo kliknutim my3i na tladitko Zpét na predméty bloku.
Kliknéte mysi na tlagitko Z4pis u pfedmétu, ktery si chcete zapsat.

Pokud se na spodni lit€ zobrazi hladeni, Ze tento ptedmét neni rozvrhiovan, obrat'te se na studijni
oddéleni Vasi fakulty.

Zaskrtnéte rozvrhové akce, které si chcete zapsat, pripadné odskrtnéte akce, jejichZ zapis chcete
zrudit. V3echny akce, u nichZ dochazi ke zméng, jsou oznadeny Zluté. Pokud se Vam pt#i klikauti
na jednu akci oznadi automaticky vice akci, jedna se o akce spojené do grupy (uéi se vicekrat
v jednom tydnu).

Kliknéte na tlagitko Zapsat/Odzapsat. Ve spodni fadce se Vam zobrazi informace o tom, zda
byly akce zapsany/zruieny Ospéiné, piipadné chyba, ke které pii provadéni zmén doslo.

Kliknéte mysi na tlacitko Zpét na vybér predméti.

. Vyberte si dal$i pfedmét nebo stisknéte klavesu F7 pro zadani nového kritéria pro vyhledani

pfedmétu a pokradujte od bodu 5 (nebo 3).

Z formuléfe se dostanete pomoci kldvesy Ese nebo kliknutim na ikonu Konec v pravé horni asti
formulafe (plati, pouze pokud jste na ivodni strance formulare).

Kliknéte my3i na tladitko Nové prihlaSeni — tim se odhlasite a miize se pfihlasit dalsi student.



