
 
 

 
Děkanka Zdravotně sociální fakulty JU v Českých Budějovicích 
vypisuje podle zákona 111/98 Sb., o vysokých školách, v platném znění 

 
VÝBĚROVÉ Ř ÍZENÍ 
 
na obsazení místa 
 
spisový zaměstnanec  

 
 

Velikost úvazku: 
 zkrácený úvazek – 70 % 

 od 1. 4. 2015 – 100 % 

 

Popis pracovní pozice: 
 spisová služba a ukládání dokumentů 
 datové zprávy 

 práce spojovatelky v rámci fakulty 
 od 1. 4. 2015 výkon recepční a informační služby 

 
Požadavky: 
 vzdělání a praxe v oboru archivnictví a spisové služby 

 schopnost samostatné práce 

 pečlivost a spolehlivost 
 znalost práce na PC 
 dobré komunikační schopnosti 

 výhodou je znalost jazyků, znalost prostředí VŠ 
 

Termín nástup: dle dohody 
 
Plat: dle Mzdového předpisu JU v Českých Budějovicích – za zkrácený 
úvazek od cca 7 700 Kč hrubého (podle praxe). 
 
V případě zájmu o nabízenou pozici zašlete v termínu do 5. 12. 2014 
svůj životopis na adresu: msimandl@zsf.jcu.cz (v předmětu uveďte 
„spisový zaměstnanec“ nebo adresu fakulty). 

 
Nebudeme-li vás kontaktovat do 31. 12. 2014, byla dána přednost 
jinému kandidátovi. 


