Zdravotné Jiho¢eska univerzita

socidlni fakulta v Ceskych Budé&jovicich
Faculty of Health University of South Bohemia
and Social Studies in Ceské Budéjovice

Dékanka Zdravotné socialni fakulty JU v Ceskych Budé&jovicich
vypisuje podle zakona 111/98 Sb., o vysokych Skolach, v platném znéni

VYBEROVE RIZENI
na obsazeni mista

spisovy zaméstnanec

Velikost avazku:
»  zkraceny Gvazek - 70 %

» 0d1.4.2015-100 %

Popis pracovni pozice:
»  spisova sluzba a ukladani dokumenta
»  datové zpravy
»  prace spojovatelky v ramci fakulty
» od 1. 4. 2015 vykon recep¢ni a informacni sluzby

Pozadavky:
vzdélani a praxe v oboru archivnictvi a spisové sluzby

>

»  schopnost samostatné prace

»  peclivost a spolehlivost

» znalost prace na PC

» dobré komunikacni schopnosti

> vyhodou je znalost jazyk(, znalost prostfedi VS

Termin nastup: dle dohody

Plat: dle Mzdového piedpisu JU v Ceskych Budé&jovicich - za zkraceny
tvazek od cca 7 700 K¢ hrubého (podle praxe).

V pfipadé zajmu o nabizenou pozici zaslete v terminu do 5. 12. 2014
sv0j zivotopis na adresu: msimandl@zsf.jcu.cz (v predmétu uvedte
~Spisovy zaméstnanec” nebo adresu fakulty).

Nebudeme-li vas kontaktovat do 31. 12. 2014, byla dana pfednost
jinému kandidatovi.



