Zdravotné Jiho&eska univerzita

socialni fakulta v Ceskych Budéjovicich
Faculty of Health University of South Bohemia
and Social Sciences in Ceské Budéjovice

Dékanka Zdravotné sociélni fakulty JU v Ceskych Budé&jovicich
vypisuje podle zakona ¢. 111/98 Sb., o vysokych Skolach,
v platném znéni
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VYBEROVE RIZENI

na obsazeni mista

referent/ka na useku ekonomickém

»  strfedoskolské vzdélani s maturitou ekonomického sméru
»  zkuSenosti s pokladni agendou a administrativni ¢innosti
»  peclivost, zodpovédnost
»  zakladni orientace v Ucetnich postupech

Pracovni napln:
»  financ¢ni pfipravar a rozpoctar ¢asti grantovych projektt
»  financ¢ni pfipravar a rozpoctar casti provoznich zakazek
»  vedeni zastupné pokladny véetné vSech vybért plateb od

studentld a zaméstnancuy, véetné odvod a dotaci v bance,
evidence a zpracovani Sekl

»  zastup na zpracovani celé agendy narokl a evidence stravenek
zaméstnancd, jejich objednavani a nasledna mésicni distribuce
na jednotlivé utvary fakulty

»  zastup zpracovani, evidence a vyplata fadnych a mimoradnych
zaloh zaméstnanct

» vystavovani pohledavek a zavazkl vazanych na hotovostni
operace
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evidence a vybér hotovosti za pojisténi studentd na praxe

»  zastup na vybéru a finan¢ni evidenci vratnych zaloh na klice
studentd na praxe

»  zastup na evidenci, kontrole, spoluprace na odstranovani
nedostatkd cestovnich pfikazd zaméstnancd, predavani
k centralnimu zpracovani a informovani zaméstnancu
o zpracovani cestovniho prikazu



»  zastup na vedeni evidence podkladud pro pouziti AUV pfi
sluzebnich cestach zaméstnancl a provadéni kontroly u vSech
CcpP

»  zastup zpracovani vazby cestovnich pfikaz( na narok na
stravenky

aktivni ucast na inventurach majetku
»  vyfizovani spisové agendy vySe uvedenych Cinnosti

Y

>  zastup na podatelné fakulty véetné distribuce na Ceskou
postu
Nabidka:

»  zaméstnanecké vyhody uvedeny na:
http://www.jcu.cz/o-univerzite/pro-zamestnance

Predpokladany nastup: 1. dubna 2020

Pracovni uvazek: plny

Pracovni pomér: doba urdita 1 rok s tfimésicni zkusebni
dobou, moznost prodlouzeni na dobu
neurcitou

Mzdové podminky: dle Mzdového predpisu JU, praxe, vzdélani

a vysledky od 20 tis. K¢

Pisemné prihlasky dolozené zivotopisem, doklady o vzdélani a praxi
pfijima do 18. bifezna 2020 personalni oddéleni Zdravotné socialni
fakulty JU, ). Boreckého 1167727, 370 11 Ceské Budé&jovice.

Informace: tel.: +420 389 037 740; e-mail: msimandl®@zsf.jcu.cz



